OSRODEK
ADOPCYJND-ORIEKUNCZY
43-382 Bigisko-Biata
ul, Poislc

Dyrektor Osrodka Adopcyjno-Opiekunczego
Oglasza konkurs na: .
Stanowisko ksiggowego w wymiarze /2 etatu
W OAO w Bielsku-Bialej, przy ul. Potok 6

I Gidwne obowiazki:

1. Prowadzenie rachunkowaosci | gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowigzujacymi zasadami
i przepisami.

2. Analiza wykorzystania srodkow przydzielonych z budzetu lub innych, bedacych w dyspozycjt
placowki,

3. Opracowanie sprawozdanh finansowych 7 wykonania bugzetu | ich analiz.

4. Prowadzenie spraw wigzanych z ZUS,US i placami.

4, Biegla znaiomost obstugi programu Komputerowego finanse, Kadry, place, programu ,, Platnik”,

II. Wymagania konieczne:

1. Srednia, policealng lub pomaturaing szkola ekonomiczna i co najmnie} 6-letnia praktyka

w ksiegowosdi fub ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczns studia
podvplomowe i co najmmnie] 3-letnia praktyka w ksicgowosci.

III. Wymagania pozadane:

1. Dogwiadczenis 7z zakresu prowadzenia ksiegowosch w sferze budzetowe,

2. ZnajomosC przepisow z zakresy administracii samorzadowes, ustawy o finansach
publicznych, 0 zamdwieniach publicznych, przepisdw dotyczacych podatkow,
ubezpieczen spotecznych oraz prawa pracy | Karty Nauczycisla,

3. Umiejetnosé obstugi programu Microsoft EXCEL, WORD oraz znajomosd internetu,

IV. Wymagane dokumenty.

1. Aktualne CV oraz kwestionariusz csobowy dia osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

2. List motywacyjny.

3. Kserakopie dokumentow poswiadczajacych kwalifikacje i przebieg pracy zawodowe],

4, Oswiadczenie o petnaj zdolnosa do czynnoscl prawnych oraz korzystanlu w petni

z praw publiczrych,

E. Oéwiadczenie ¢ nickaralnosei za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, preeciwko dzialalnesc instytucit panstwowych oraz samorzadi terytoraalnego,
przeciwko wiarygodnosc dokumentdw iub ra prrestepstwo karne skarbowe. ' .
5. Oéwiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Oérodek Adopcyine-
Opiekuniczy, w zwiazku z prowadzonym konkursem na stanowisko gidwnego ksiegowego

oraz na publikacje nazwiska i imienia na stronie internetowe] Starostwa Powiatowego

oraz na tablicy ogloszeniowej Osrodka Adopeyjno-Opiekufezegn”.

Miejsce skiadania oferty:

Oferty nalezy skiadac w sekretariacie OAQ w Bielsku-Biatej, ul. Potok 6

w zarnknistych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem

.Konkurs na Ksiegowego” w terminie do 16.06.2008.

Dokumenty, ktore wptyna po wyzej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane.

informacfa o wyniku naboru umieszczona bgdzie w Biuletynie Informacji Publiczne] (BiP)Starostwa
Powiatowego w Bielsku-Biatej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie osrodka.
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