STAROSTWO POWIATOWE
w Bielsku-Bialej

OGLASZA NABOR
na wolne stanowisko pracy

INSPEKTORA W WYDZIALE ORGANIZACJI 1 NADZORU

. Zakres obowigzkow:

Prowadzenie rejestrOw uchwal Zarzadu Powiatu, Zarzadzen Starosty,
upowaznien, pelnomocnictw.

Przekazywanie do BIP projektéw uchwal Zarzadu Powiatu i Rady Powiatu.
Prowadzenie spraw organizacyjnych dotyczacych przyjmowania, rozpatrywania
oraz zalatwiania skarg i wnioskéw, w tym prowadzenie centralnego rejestru
skarg.

Opracowywanie informacji Zarzadu dotyczacej realizacji zadaf wynikajacych
z uchwal Rady.

Koordynowanie prac zwiazanych 2z przygotowywaniem odpowiedzi na
interpelacje radnych.

Przekazywanie do publikacji porozumien w sprawach powierzonych przez
Zarzad Powiatu Bielskiego, z zakresu administracji publicznej, nalezacych do
Powiatu Bielskiego.

Opracowywanie planéw kontroli, przygotowywanie upowaznien do kontroli
oraz przygotowywanie informacji dla Zarzadu o realizacji planowanych
kontroli.

Wykonywanie czynnosci zwigzanych z nadzorem Starosty nad dzialalnoscia
Stowarzyszefi i Fundaciji.

Wykonywanie biezacej dziatalnosci z zakresu organizacji i nadzoru, zleconych
przez Sekretarza Powiatu.

. Wymagania niezb¢dne:

wyksztalcenie wyzsze,

co najmniej 5 letni staz pracy w administracji publicznej,

znajomo$¢ KPA, Instrukcji kancelaryjnej, ustawy o samorzadzie powiatowym
oraz przepisOw bezposrednio zwiazanych z zakresem zadan realizowanych na
stanowisku.

. Predyspozycje osobowoSciowe:

¢ komunikatywno$¢

obowigzkowos¢

umiejetnos¢ pracy w zespole
gotowos¢ podnoszenia kwalifikacji
wysoka kultura osobista.



4. Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

inne  dodatkowe  dokumenty o  posiadanych  kwalifikacjach

i umiej¢tnosciach,

e kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz w administracji
publicznej,

e zaswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienic na
okreslonym stanowisku,

e o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, korzystania z pelni
praw publicznych i posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych,

e o$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa umysine.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w siedzibie Starostwa
Powiatowego (pok. 101) lub przestaé poczty (decyduje data stempla pocztowego) —
w terminie do dnia 23 czerwca br. z dopiskiem: Konkurs na wolne stanowisko
inspektora w Wydziale Organizacji i Nadzoru.

Aplikacje, ktore wplyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.powiat.bielsko.pl) oraz na tablicy
informacyjnej przy ul. Piastowskiej 40. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list
motywacyjny, szczegélowe CV z uwzglednieniem dokiadnego przebiegu Kkariery
zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgodg na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6z. zm.) oraz
ustawg z dnia 22 marca 1999 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 142, poz.
1593 z p6z. zm.).




