w sprawie: wdrozenia w Starostwie Powiatowym w Bielsku-Biatej obowigzku
stosowania przepiséw ustawy z dnia z dnia 18 listopada 2020 roku o
doreczeniach elektronicznych oraz wyznaczenia administratora skrzynki
doreczen.

Na podstawie art. 34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o
samorzadzie powiatowym ( tj.Dz.U.2022 poz.1526 z pdézn.zm.) oraz art.4 ust.1,art.19
ust.1 i ust6 ustawy z dnia 18 listopada 2020 roku o doreczeniach
elektronicznych(tj.Dz.U.2023.p0z.285 z p6zn.zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Z dniem 4 grudnia 2023 roku wprowadzam w Starostwie Powiatowym w Bielsku-Biatej
obowigzek doreczania korespondencji wymagajacej uzyskania potwierdzenia jej
nadania lub odbioru z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia na
adres doreczen elektronicznych wpisany do bazy adreséw elektronicznych.

§2

1.Wyznaczam  Pana Grzegorza Drewniaka — Naczelnika Wydziatu Obstugi
Informatycznej do petnienia funkcji administratora skrzynki doreczen zwanego dalej
administratorem.

2.Do zadan administratora, o ktérym mowa w ust.1 nalezy zarzadzanie skrzynkg
doreczen w zakresie:

a)wprowadzania regut definiowania przekazywania korespondencji do innych
systemow teleinformatycznych w sposéb automatyczny,

b)konfigurowania skrzynki doreczen,

c)nadzorowania pojemnosci skrzynki doreczen,

d)wykonywania czynnosci serwisowych, zgtaszania awarii, zatatwiania reklamac;ji
skrzynki doreczen,

e)wspotpraca z pracownikami Starostwa Powiatowego w zakresie spraw technicznych
zwigzanych z obstugg skrzynki doreczen.

3.W przypadku nieobecnosci administratora czynnosci, o ktérych mowa w ust.2
wykonywa¢ bedg koordynatorzy w osobach: Pan Marcin Poczagtek - Zastepca
Naczelnika Wydziatu Obstugi Informatycznej i Pan Pawet Polczyk informatyk w
Wydziale Obstugi Informatycznej .

4 Wyznaczam Panig Beate Szewczyk — inspektora w Wydziale Organizacji i Nadzoru
na koordynatora zarzadzajgcego skrzynkg doreczen w zakresie:
a)wysytania i odbierania korespondenc;ji,



b)zarzgdzania korespondencjg zgromadzong w skrzynce doreczen,

c)wykonywania czynnosci sprawdzajgcych pojemnosc¢ skrzynki doreczen,
d)zgtaszania administratorowi wszelkich probleméw zwigzanych z obstugg skrzynki
doreczen.

5.W przypadku nieobecnosci koordynatora czynnosci, o ktérych mowa w ust.1
wykonywac¢ bedg Pani Monika Domeradzka — kancelista w Wydziale Organizacji i
Nadzoru i Pani Roksana Puzoin — pomoc administracyjna w Wydziale Organizaciji i
Nadzoru.

§3

Zobowigzuje pracownikdéw Starostwa Powiatowego do stosowania przepiséw ustawy
z dnia z dnia 18 listopada 2020 roku o doreczeniach elektronicznych w zakresie
okreslonymw § 1.

§4

1.Wykonanie zarzgdzenia powierzam naczelnikom wydziatow .
2.Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.
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