Dyrektor Osrodka Adopcyjno-Oplekunczego
Ogftasza konkurs na:
Stanowisko ksiegowego w wymiarze 'z etatu
W OAC w Bielsku-Biajej, przy ul. Potok &

1 Gidwne obowiazki:
1. Prowadzenie rachunkowosci | gospodarki finansowej jednostki zgodnle z obownqz,qq’yml zasadama '
i przepisami.
2. Analiza wykorzystania srodkow przydmeionych z bddZﬂtu iub innych, bedacych w dysoazycy
placdwii:
3. Opracowanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu t ich analiz.
4. Prowadzenie spraw zwigzanych z ZUS,US i placami.
4, Biegla znajomcéii obstugi programu komputerowego finanse, kadry, place,programu ,, Platnik”.

II. Wymagama konieczne:

1. Srednia, policeaina lub pomaturaina szkola ekenamiczna i co najmniej 6- iem:a praktvka

w ksiegowosci lub ukohczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomawe i co najmnigl 3-letnia prakiyka w ksiggowoscl,

III. Wymagania pozzdane:

1. Dodwiadczenie z zakresu prowadzenia ksiegowosct w sferze budzetowe;

2. Znajornest przepisdw z zakresu administraci samorzadowe1, ustawy o finansach
publicznych, o zamdwieniach publicznych, przepisow dofycacych podatkow
uberpieczen sbofecznych oraz prawa pracy | Karty Nauczycisia,

3. Urniejetnast obstugl programu Microsoft EXCEL, WORD oraz rajomosé internetiL.

IV, Wymagane dokumenty.

1. Aktuaine OV oraz kweslionariusz csoboxw diz osoby ubiegajgced SIQ 0 zatrudnienie.

2. List mobywacyiny. :

3. Kserokopie dokumentdw podwiadrraiacych kwalifikacie | przebieg pracy zawodowej.

. 4, Dswiadezenie o petnaj zdolnoéci do czynnosc prawnych oraz korzystaniu'w petni

z praw publicznych,

5. Oéwiadczenie o niekarainodel za przestapstwa: przeciwko misniu, przeciwko obrotowt
gospodarczemt, przeciwko dzistalnosc instytudii panstwowych oraz samorzagdu terytonalnego,

. przeciwko wiarygodnoscl dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe. :

6. Dswiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych:

L Wyrazam zgode nia przefwarzanie moich danych asobowych przez Qérodek Adopoyine-
Opiekunczy, w Zwigzku z prowadzonym konkursem na stanowisko gidwnego ksiegowego
oraz na pubiikacje nazwiska i imienia na stronie internetowej Sarosiwa Powiatowego
oraz na fablicy ogioszeniowe] Osrodka Adopryino-Cpiekunaego”,

Miej.sce skladania oferty:

- Oferty naiezy sklada¢ w sekretanacie OAD w Bielsku-Bialej, ul. Potok 6
w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dop:sklem
Konkurs na Ksiagowego™ w terminia do 31.05.2008.
Dokumenty, kiére wplyng po wyzej wymienionym terminie nie bedg rozpatrywane ' o
Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)Starostwa
Powiatowego w Bielsku-Bialej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie o$rodka.
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