STAROSTWO POWIATOWE
w Bielsku-Bialej
OGLASZA NABOR
na wolne stanowisko pracy

Specjalisty w Wydziale Gospodarki Mieniem

1. Zakres obowigzkdéw:

prowadzenie spraw dotyczacych srodkéw finansowych przeznaczonych na
gospodarowanie nieruchomosciami Powiatu Skarbu Paristwa,

opracowanie procedur, informacji z zakresu bezpieczefistwa informacii,
badanie dokumentow ksiag wieczystych, przygotowywanie odpisoéw z ksiag
wieczystych,

gospodarowanie nieruchomosciami powiatu,

prowadzenie spraw dotyczacych umdow cywilno-prawnych przygotowywanych
przez Wydzial,

zarzadzanie korespondencja wplywajaca,

inwentaryzacja srodkdw trwatych.

2. Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyisze,

staz pracy w administracji samorzadowej,

posiadanie obywatelstwa polskiego

niekaralno$é za przestgpstwa umyslne

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku
korzystanie z pelni praw publicznych i pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych

5. Predyspozycje osobowoiciowe:

komunikatywno$¢,
obowigzkowosé,

umiejetnosé pracy w zespole,
gotowosé podnoszenia kwalifikacji,
wysoka kultura osobista.

6. Wymagania dedatkowe:

znajomos¢ podstawowych zagadnien w zakresie przepisow Kodeksu
Postgpowania Administracyjnego ,

znajomoéé Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006r.

w sprawie klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchoddw oraz

srodkéw pochodzacych ze Zrddel zagranicznych /Dz.U. Nr 107, poz. 726,

zZ péin .zm./,

znajomo$¢ ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. 0 gospodarce nieruchomogdciami
M).Dz.U. z 20041, Nr 261, poz. 2603 z pozn. zm./
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. znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu prowadzenia ksiag
wieczystych — ustawa z 6 lipca 1982r. o ksiggach wieczystych 1 hipotece/tj.
Dz.U.z 2001r. Nr 124, poz. 1361 z pézn. zm./,
. Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 20 sierpnia 2003r.
w sprawie zakladania i prowadzenia ksigg wieczystych w systemie
informatycznym /Dz.U. Nr 162, poz. 1575, z pozn. zm/.
. umiej¢tnosc pracy w sieci komputerowe],

5. Wymagane dokumenty:

zyciorys /CV/

list motywacyjny

kopie dokumentdw potwierdzajgce wyksztalcenie /dyplom /

kwestionariusz osobowy

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
o$wiadczenie o posiadaniu cbywatelstwa polskiego , korzystaniu z pelnt praw
publicznych i posiadaniu zdolnoscei do czynnosci prawnych

oSwiadczenie o niekaralnosici za przestgpstwo umys$lne

¢ zaswiadczenie o stanie zdrowia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w siedzibie Starostwa Powiatowego

/ pok. 101/ lub przesyla¢ poczta / decyduje data stempla pocztowego/ - w terminie do dnia

28 kwietnia 2008r. z dopiskiem: Konkurs na wolne stanowisko specjalisty w  Wydziale
Gospodarki Mieniem ,

Aplikacje , ktore wplyng dqgtamstwa po wyzej okre$lonym terminie nie bgdg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej / www.powiat.bielsko.pl/ oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Piastowskiej 40.
Wymagane dokumenty aplikacyjne : list motywacyjny, szczegdtowe CV / z uwzglegdnieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej/, powinny by¢é opatrzone klauzuly: Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych /Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm ./ oraz ustaws z dnia
22 marca 1999r, o pracownikach samorzadowych /Dz.u. z 20011. Nr 142, poz. 1593 z pozn.
zm./,




