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Zarzad Drég Powiatowych
w Bielsku-Bialej

OGLASZA NABOR
na wolne stanowisko urze¢dnicze:

Specjalista w sekcji administracyjno-ksiegowej

1.Wymagania niezbedne:
a) wyksztatcenie i doswiadczenie:

¢ S$rednie ekonomiczne i min. 6-cio letni staz pracy w ksiegowosci,
e wyzsze ekonomiczne i min. 3 letni staz pracy w ksiegowosci,

b) wiedza z zakresu rachunkowosci i finanséw publicznych;
c) znajomos¢ przepisdw:

e ustawa o finansach publicznych,

e ustawa o rachunkowosci,

e przepisy podatkowe,

e ustawa o samorzadzie powiatowym,

e ustawa o pracownikach samorzadowych,

e 0 dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

d) obywatelstwo polskie
e) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

f) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

g) prawo jazdy kat. B,
h) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a) obstuga komputera i urzadzen biurowych,

b) doktadnosé,

¢} samodzielnoé¢,

d) terminowos¢,

e) umiejetnosci analityczne,

f) umiejetnosci pracy w zespole,

g) obstuga i znajomos¢ programéw ksiegowych firmy REKORD M.IN. fk Budzet, Rejestr Optat.
h) staz pracy w samorzadzie



3. Zakres obowigzkoéw:

a) przygotowywanie dokumentéw finansowo-ksiegowych do ksiegowania,

b) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej jednostki,

¢) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych,
d) prowadzenie ksigg rachunkowych,

e) uzgadnianie ewidencji z kontami ksiegi gtownej.

4.Wymagane dokumenty:
e podpisane CV, list motywacyjny,
e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
o kopie dokumentdw potwierdzajgce wyksztatcenie, ewentualne dodatkowe kwalifikacje,
[ ]

kopie $wiadectw pracy oraz informacje o dotychczasowym doswiadczeniu zawodowym,

podpisane oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni

praw publicznych oraz braku prawomocnego skazania za przestepstwa umysine $cigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe,

e podpisane o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z przepisami Ustawy o ochronie danych
osobowych z dnia 10 maja 2018r. (tekst jedn. Dz.U.2019, poz.1781)

e oé$wiadczenie o nastepujacej tresci : "Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji na stronie

Biuletynie Informacji Publicznej moich danych osobowych ".

5.Warunki pracy na danym stanowisku:
e wymiar czasu pracy — petny etat
e umowa o prace (pierwsza umowa na czas okreslony)
e praca w Zarzgdzie Drég Powiatowych w Bielsku-Biatej przy ul. Regera 81, praca na stanowisku
komputerowym, prowadzenie samochodu stuzbowego.

6. Inne informacje:

W miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sOb
niepetnosprawnych w Zarzadzie Drog Powiatowych w Bielsku-Bialej w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych, byl wyzszy niz 6%.
Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

7.Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie:

Zarzadu Drég Powiatowych w Bielsku-Biatej przy ul. Regera 81 w godzinach pracy Zarzadu (7:00 do 15:00) lub
przesta¢ poczta na ww adres — w terminie do dnia 12.05.2023r. w zamknigtych kopertach z dopiskiem :
,Konkurs na wolne stanowisko Specjalista w sekcji administracyjno-ksiegowe;j . ”

Aplikacje, ktére wptyna do Zarzadu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie bgda rozpatrywane. W
przypadku ofert nadestanych droga pocztowa liczy sig data wptywu do urzedu.

8.Informacje dodatkowe:

a) Informacja o wyniku naboru bgdzie zamieszczona na stronach internetowych BIP Starostwa Powiatowego
w Bielsku- Biatej (www.powiat.bielsko.pl), BIP Zarzadu Drég Powiatowych w Bielsku-Biatej,
(www.zdp.powiat.bielsko.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Bielsku-Biatej przy ul. Regera 81.

b) Dyrektor zastrzega sobie prawo odstapienia od naboru bez podania przyczyny.



c) Oferty kandydatow niezakwalifikowanych do kolejnego etapu oraz niewskazanych w protokole naboru
mozna odebraé osobiscie lub zostang komisyjnie zniszczone.

d) Oferty kandydatéw wskazanych w protokole naboru b¢da przechowywane przez okres 3 miesiecy od
dnia nawiazania stosunku pracy z osobg wyloniong w drodze naboru. Po ww. terminie nieodebrane
osobiscie, zostang komisyjnie zniszczone.

¢) Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w Bielsku-Biatej, z
siedzibg w Bielsku-Bialej przy ul. Regera 81. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych
antoni.slonka@powiat.bielsko.pl.

Podane dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko
urzednicze na podstawie ustawy o pracownikach samorzadowych. Dostep do danych majg podmioty
zewngtrzne $wiadczace ustugi na rzecz Zarzadu w zakresie niezbednym do ich  realizacji oraz
podmioty uprawnione do dostepu do danych na podstawie przepisow prawa. Zebrane dane bedg
przetwarzane do momentu wygasnigcia podstawy prawne] przetwarzania z wylaczeniem celow
statystycznych, archiwalnych i zabezpieczenia przyszlych roszczen administratora danych. Podanie
danych osobowych w zakresie obowiazujacych przepisow ustawowych jest obowiazkowe, w
pozostatym zakresie jest dobrowolne. Przystuguje, w  przypadkach okreslonych przepisami, prawo
dostepu do tresci swoich danych ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do odwotania zgody na przetwarzanie danych podanych
dobrowolnie w kazdym czasie. Jednakze wycofanie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktoérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Przystuguje prawo
wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy osoba uczestniczaca w procedurze
naboru uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy Ustawy
o0 ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018r. (tekst jedn. Dz.U.2019, poz.1781)




