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W kontrolowanej jednostce catos¢ dokumentacji w archiwum zaktadowym jest prawidtowo sklasyfikowana zgodnie z normatywami
obowigzujgcym w chwili ich wytworzenia oraz zakwalifikowana do poszczegolnych kategorii archiwalnych zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt organéw powiatu i starostw powiatowych, wprowadzonym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych, a dokumentacja geodezyjna i kartograficzna zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego i
Budownictwa z dnia 2 lipca 2001 r. w sprawie klasyfikowania kwalifikowania i porzadkowania materiatow wytaczanych z paristwowego
zasobu geodezyjneqgo i kartograficznego. Przekazywanie dokumentacji kategorii B z komérek organizacyjnych do archiwum zaktadowego
Starostwa odbywa sie obecnie w sposéb w miare kompletny i regularny, natomiast materiaty archiwalne nie s przekazane terminowo.
Materiaty archiwalne znajdujace sie w archiwum zaktadowym zostaty prawidtowo zweryfikowane pod wzgledem uporzadkowania
wewnatrz teczek Uporzadkowanie dokumentacji kategorii B rowniez nie budzi zastrzezen. Catos¢ dokumentacji posiada prawidtowo
sporzadzona i prowadzong na biezaco ewidencje. Materiaty archiwalne sg wyodrebnione zaréwno ewidencyjnie jak i fizycznie. W archiwum
zaktadowym znajduja sie réwniez prawidtowo uporzadkowane materiaty archiwalne odziedziczone po Urzedzie Rejonowym w Bielsku-
Biatej.

Catos¢ zasobu archiwum zaktadowego dokumentacji kartograficzno-geodezyjnej jest prawidtowo uporzadkowana i zewidencjonowana
zgodnie z przepisami obowigzujacymi dla dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej. W trakcie kontroli stwierdzono, ze znajdujaca sig w
Wydziale Geodezji i Kartografii dokumentacja kartograficzna kategorii A odziedziczona przez Starostwo Powiatowe w Bielsku-Biatej,
wytworzona przez jednostki wykonawstwa geodezyjnego, zostata prawidtowo uporzadkowania, zewidencjonowana i zabezpieczona w
opakowaniach z tektury bezkwasowej i w najblizszym czasie (po uzgodnieniu terminu) zostanie przejgta do archiwum panstwowego.

Udostepnianie dokumentacji w obu archiwach zaktadowych odbywa sig zgodnie z obowigzujgcymi procedurami. Akta s3 zwracane z reguty
terminowo, w sposob kompletny i w dobrym stanie fizycznym. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej w obu archiwach zaktadowych
odbywa sie zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami, zawsze za zgoda archiwum panstwowego. Stan fizyczny zasobu jest
dobry. Obecnie warunki przechowywania w obu archiwach zaktadowych nie budza wigkszych zastrzezen. Temperatura i wilgotnosc
powietrza, dzieki zastosowaniu klimatyzatora z funkcjg osuszania, utrzymuje si¢ w normie przewidzianej w przepisach kancelaryjno-
archiwalnych dla dokumentacji papierowej.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

W trakcie kontroli ustalono, Ze materiaty archiwalne zostaty przekazane z komérek organizacyjnych do archiwum zaktadowego tylko do
2011 r. Powodem tego jest duzy naktad pracy przy prawidtowym przygotowaniu akt kategorii A do przekazania do archiwum zaktadowego
oraz trudna sytuacja kadrowa spowodowana stanem zagrozenia epidemiologicznego COVID-19. Ustalono rowniez, Ze nie zostaty jeszcze
przekazane do archiwum paristwowego materiaty archiwalne odziedziczone po Urzgdzie Rejonowym w Bielsku-Biatej, ktore obecnie
zostaty juz skompletowane i uporzadkowane w sposob zgodny z odpowiednimi zapisami rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwéw paristwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 246). Zwtoka w ich
przekazaniu do archiwum panstwowego wynikneta z faktu, ze w trakcie prac porzadkowo-ewidencyjnych kilkakrotnie nastgpowaty
doptywy do porzadkowanego zespotu w wyniku m. in. przekwalifikowywania podczas brakowania dokumentacji kategorii BE na materiaty
archiwalne, a w biezagcym roku rowniez problemy spowodowane COVID-19. Archiwum zaktadowe dokumentacji kartograficzno-
geodezyjnej nadal nie posiada odrebnego pomieszczenia do prac nad zasobem geodezyjno-kartograficznym.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Przesta¢ do Archiwum Panstwowego w Katowicach Oddziat w Bielsku-Biatej, zweryfikowany spis 2021-05-31
materiatow archiwalnych odziedziczonych po Urzedzie Rejonowym w Bielsku-Biatej, sporzadzony na
formularzu uzgodnionym z archiwum parstwowym.

2. Przekazac do Archiwum Panstwowego w Katowicach Oddziat w Bielsku-Biatej materiaty archiwalne 2021-09-30
odziedziczone po Urzedzie Rejonowym w Bielsku-Biatej, w sposéb zgodny z odpowiednimi zapisami

rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie

klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow

panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (t. j. Dz. U. 2 2019 r., poz. 246).
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3, Zobowigzac wszystkie komorki organizacyjne do terminowego przekazywania materiatow 2020-03-31
archiwalnych do archiwum zaktadowego, w sposéb zgodny z normatywami kancelaryjno-
archiwalnymi obowiazujgcymi w Starostwie.

4. Przeznaczy¢ dodatkowe, osobne pomieszczenie do pracy nad zasobem geodezyjno- 2021-12-31
kartograficznym,
Opis Termin realizacji
Katowice, dnia 2 ; ’u' o i
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. Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic dodatkowa
dokumentacje.
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egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Katowicach



