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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowig:art 21 ust 2 i art. 28 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U.z 2016 r., poz. 1506)

Informacje o jednostce kontrolowanej
Starostwo Powiatowe w Bielsku-Biate]

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul.Piastowska 40, 43-300 Bielsko-Biata

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi

Informacje o przeprowadzone] kontroli

Kontrole przeprowadzit
Grazyna Sokot-Szottysek

. Imie i nazwisko kontrolera

Kierownik Sekcji Il Nadzoru

Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli
2017-09-27 2017-10-03

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

Przestrzeganie przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

2513
Identyfikator
systemowy
07218313100000 ™
REGON KRS
APB.39.2017 2017-09-14

Nr upowaznienia do Data wystawienia

kontroli upowaznienia

29-09.2017 do 02.10.2017

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
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Cata dokumentacja przechowywana w archiwum zakiadowym jest prawidtowo sklasyfikowana zgodnie z normatywami
obowigzujacym w chwili ich wytworzenia oraz zakwalifikowana do poszczegdlnych kategorii archiwalnych zgodnie z
jednolitym rzeczowym wykazem akt organdw powiatu i starostw powiatowych, wprowadzonym rozporzgdzeniem Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, a dokumentacja geodezyjna i kartograficzna
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 lipca 2001 r. w sprawie
klasyfikowania kwalifikowania i porzadkowania materiatéw wytgczanych z panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego. Przekazywanie materiatow archiwalnych z komérek organizacyjnych do archiwum zaktadowego
Starostwa odbywa sig obecnie w sposéb kompletny i w miarg regularny, natomiast dokumentacja kategorii B nie ze
wszystkich wydziatléw jest przekazywana w sposdb kompletny. Uporzadkowanie dokumentacji kategorii B nie budzi
zastrzezen, natomiast czes$¢ akt kategorii A wymaga jeszcze weryfikacji uporzadkowania wewnatrz teczek (czgsc tychze
akt jest juz prawidlowo uporzadkowana i wioZzona do teczek i pudet z tektury o obnizonej kwasowosci zgodnej z
obowigzujgcymi w tym zakresie normami). Caloé¢ dokumentacji posiada prawidiowo sporzadzong ewidencjg. Materiaty
archiwalne sg wyodrebnione zaréwno ewidencyjnie jak i fizycznie. Teczki losowo sprawdzone w trakcie kontroli byty
prawidtowo opisane i posiadaty naniesiong sygnature archiwalng. W trakcie kontroli ustalono, ze materiaty archiwalne
odziedziczone po Urzedzie Rejonowym w Bielsku-Bialej powinny zostaé przekazane do archiwum panstwowego. Catosé
zasobu archiwum zakiadowego dokumentacji kartograficzno-geodezyjnej jest prawidiowo uporzadkowana |
zewidencjonowana zgodnie z przepisami obowigzujgcymi dla dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej. W pracach
nad zasobem geodezyjnym i kartograficznym oprécz Kierownika Osrodka Geodezyjno-Kartograficznego - p. Wandy
Dusik, uczestniczy réwniez 11 pracownikéw O$rtodka przeszkolonych w zakresie postgpowania z dokumentacjg

geodezyjno-kartograficzng. Udaostgpnianie dokumentacji w obu archiwach zaktadowych odbywa sig zgodnie z
. obowigzujacymi procedurami. Akta sg zwracane z reguty terminowo, w sposéb kompletny i w dobrym stanie fizycznym.
Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej w obu archiwach zakiadowych odbywa sig zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami, zawsze za zgoda archiwum panstwowego. Stan fizyczny zasobu jest dobry. Warunki
przechowywania w archiwum dokumentacji kartograficzno-geodezyjnej nie budzg wiekszych zastrzezen, za wyjatkiem
braku wydzielonego pomieszczenia do prac ewidencyjno-porzadkowych nad zasobem (szczegdlnie nad zbiorami
kartograficznymi). W pomieszczeniach magazynowych archiwum Starostwa panuje zbyt duza wilgotnos$é powietrza jak
dla dokumentacji papierowej (62-68%), co w dluzszym okresie czasu bedzie prowadzi¢ do pogorszenia stanu fizycznego
zasobu. Archiwa zakiadowe sg odpowiednio zabezpieczone przed pozarem, wilamaniem oraz dostgpem 0sob
niepowotanych (system czujnikow dymowych, gasnice proszkowe, kraty w oknach, system alarmowy monitorowany
catodobowo).

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Czesc materiatow archiwalnych wymaga jeszcze weryfikacji uporzadkowania. Materiaty archiwalne odziedziczone po Urzedzie
Rejonowym w Bielsku-Biatej powinny zosta¢ przekazane juz do archiwum paistwowego. Dokumentacja kategorii B nie ze
wszystkich wydziatéw jest przekazywana w sposéb kompletny. W archiwum dokumentacji geodezyjno-kartograficznej brak
wydzielonego pomieszczenia do opracowywania zasobu. W pomieszczeniach magazynowych archiwum Starostwa panuje zbyt
duza wilgotno$¢ powietrza jak dla dokumentacji papierowej.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Przekazac do Archiwum Panstwowego w Katowicach Oddziat w Bielsku-Biate], materiaty archiwalne 2018-09-30
odziedziczone po Urzedzie Rejonowym w Bielsku-Biatej, przygotowane w sposdb zgodny z zapisami

rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w

sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do

archiwbw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U.z 2015 r., poz. 1743).

2. Zakonczy¢ prace zwigzane z weryfikacjg uporzadkowania materiatow archiwalnych Starostwa znajdujacych 2018-11-30
sie w archiwum zaktadowym.
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3. Zobowigzac kierownikow komorek organizacyjnych do terminowego i kompletnego przekazywania 2018-02-28
dokumentacji do archiwum zaktadowego.
4. Niezwtocznie podjaé srodki dorazne aby unormowac warunki przechowywania do parametrow 2018-01-31
przewidzianych dla dokumentacji papierowej (np. zastosowaé mobilny klimatyzator z funkcjg
osuszania).
5. Przeznaczy¢ osobne pomieszczenie do pracy nad zasobem geodezyjno-kartograficznym. 2018-12-31

Opis Termin realizacji

podpis wydajacego wystgpienie

® AN N, L)

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowa dokumentacje.

Zataczniki [los¢: O
0 Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach



