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Archiwum Paristwowe w Oddziat w Bielsku-Biate] 13 ul. Pitsudskiego 43
Katowicach 43-300 Bielsko-Biata
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemawy)
5069 2017-09-27 APB.421.39.2017 162
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng kontroli stanowig:art 21 ust 2 i art 28 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r, o narodowym zasobie archiwalnym |
archiwach (Dz. U. z 2016 r., poz. 1506)

Informacje o jednostce

. Starostwo Powiatowe w Bielsku-Biatej

2513
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul.Piastowska 40, 43-300 Bielsko-Biata 07218313100000 =
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1999 Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia Andrzej Ptonka - Starosta Bielski 1999
7.08.1998 r. w sprawie utworzenia
powiatéw (Dz.U. Nr 103, poz.652),
Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
jednostki nadzor
Wojewoda Slaski 40-032 Katowice, ul. Jagiellofska 25
. Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujgcego
Statut Regulamin organizacyjny
A 2014-06-26 A] @k 2017-05-29
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - - do
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Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa jest Starosta, ktéry organizuje jego prace przy pomocy
Cztonkow Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika. W sktad Starostwa wchodzg nastepujace wydziaty i rownorzedne jednostki organizacyjne, a
takze samodzielne stanowiska pracy, nad ktdrymi bezposredni nadzér przedstawia sie nastepujaco: Starosta sprawuje bezposredni
nadzor nad: Wydziatem Geodezyjno-Kartograficznym; Biurem d/s Promocji Powiatu, Kultury, Sportu i Turystyki; Pionem Ochrony;
Biurem Powiatowego Rzecznika Konsumentéw; Audytorem wewnetrznym; Biurem d/s Inwestycji; Biurem Prawnym; Zarzadem Drog
Powiatowych. Wicestarosta sprawuje bezposredni nadzor nad: Wydzistem Budownictwa; Wydziatem Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i

Lesnictwa; Wydziatem Gospodarki Mieniem; Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie i jednostkami organizacyjnymi Powiatu z

zakresu pomocy spotecznej. Cztonek Zarzadu sprawuje bezposredni nadzor nad: Wydziatem Komunikacji i Transportu; Samodzielnym
stanowiskiem d/s Publicznego Transportu Zbiorowego; Wydziatem Zarzadzania Kryzysowego (w zakresie organizacyjnym); Biurem

Petnomocnika Zarzadu d/s Oswiaty; Jednostkami Organizacyjnymi Powiatu z zakresu o$wiaty. Cztonek Zarzadu sprawuje bezposredni
nadzor nad: Wydziatem Zdrowia; Biurem Programowania Rozwoju i Funduszy Europejskich. Sekretarz Powiatu sprawuje bezposredni
nadzér nad: Wydziatem Organizacji i Nadzoru; Biurem d/s Zamowien Publicznych; Biurem d/s Obstugi Informatycznej;

Petnomacnikiem Zarzadu d/s Systemu Zarzadzania Jakoscig i Bezpieczenstwem Informacji; Petnomocnikiem d/s spoteczenstwa

informacyjnego. Skarbnik Powiatu sprawuje bezposredni nadzér nad Wydzistem Budzetu i Finansdw. Wydziatami Starostwa kierujg

naczelnicy nazasadzie jednoosoboweqo kierownictwa i odpowiedzialnosci za wyniki pracy wydziatu. Oddziatem Zamiejscowym

Wydziatu Komunikacji i Transportu w Czechowicach-Dziedzicach kieruje kierownik. Do zakresu dziatania Starostwa nalezy
wykonywanie: 1. zadart wiasnych Powiaty, 2. zadari administracji rzadowej w granicach upowaznien ustawowych, 3. zadan

powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez Powiat, 4. innych zadan, okreslonych uchwatami Rady i Zarzadu, oraz

przepisami prawa.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie Likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

Przestrzeganie przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Grazyna Sokét- Kierownik Sekeji APB.39.2017
Szottysek Il Nadzoru
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

BeataJura

Imie i nazwisko

Data kontroli

2017-09-27 2017-10-03

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

14.09.2017 27.09.2017 31.10.2017

Data wystawienia: Okres waznosci - od:

Naczelnik Wydziatu Organizacji i Nadzoru

Stanowisko stuzbowe

29-09.2017 do 02.10.2017

kontroli

do:

Wskazanie dni bedacych przerwami w
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Informacja o ostatniej kontroli AP

Sokét-Szottysek Grazyna 2014-12-05 kontrola catoksztattu dziatalnosci archiwum
' zaktadowego Starostwa Powiatowego w Bielsku-
Biatej
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

o Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

. Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.01.2011 r. (Dz.U. Nr 14, poz. 67) w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych - zat. nr 1 do powyzZszego rozporzadzenia

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. (Dz.U. Nr 14, poz. 67) w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwow
zaktadowych - zat. nr 3 do powyzszego rozporzadzenia

Rok Uwagi

. Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.01.2011 r. (Dz.U. Nr 14, poz. 67) w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych - zat. nr 6 do powyzszego rozporzadzenia

2013 Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r., w sprawie organizacji i trybu prowadzenia
paristwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2013 r., poz. 1183)
Rok Uwagi

Kwalifikator dokumentacji

2001 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 lipca 2001 r., w sprawie klasyfikowania,
kwalifikowania i porzadkowania materiatow archiwalnych wytaczanych z paristwowego zasobu geodezyjnego i
kartograﬂanego (Dz. U.z 2001 r., Nr 74, poz. 796)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
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System kancelaryjny X bezdziennikowy
System zarzadzania X papierowy
dokumentacja
Archiwa zaktadowe
Archiwum zaktadowe
Nazwa archiwum 2aktadowego - iim zakiadowe Starostwa Powiatowego w Bielsku-Biate]
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X otk X tak
Dokumentacjz wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna .

Dokumentacje wtasng stanowia materiaty archiwalne, do ktérych zaliczaja sie m. in. protokoty z posiedzen Rady Powiatu, plany i
sprawozdania roczne, budzety, zarzadzenia Starosty, materiaty dot. spraw organizacyjnych starostwa. Kategorie B stanowi
dokumentacja ksiegowo-finansowa, dokumentacja spraw zatatwianych z zakresu zadan Starostwa, a nie zaliczonych do kategorii A oraz
akta osobowo-ptacowe pracownikow.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Cokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa katego:;a" 1999 2013 31.29 1524
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch. .
Aktowa kategu:;a" 1999 2013 699.00 0
Datz od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria oo 2013 7.01 155
"B50"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 1999 2012 2.98 200
"BES50"
Data od Data do lloéé w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 1999 2013 708.99 555

“8" "850", "BE50"
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn, inw.
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Materiaty archiwalne = s Ilos¢ jedn. arch. _
podlegajgce przejedu

przez archiwum Data od Data do Ilo¢ mb. _
panstwowe z

archiwum Ilos¢ MB _
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacje odziedziczong stanowig akta po Urzedzie Rejonowym w Bielsku-Biate]j z lat 1990-1998. S3 to materiaty archiwalne, do
ktérych zalicza sie gtdwnie dokumentacje dotyczacg wywtaszczen (posteriora 1999-2002 dotyczg spraw wszczetych w Urzedzie
Rejonowym, a zakoriczonych w Starostwie). Dokumentacja kategorii B to gtéwnie akta po Wydziale Komunikacji (rejestracja i
wyrejestrowywanie pojazdéw) oraz akta osobowo-ptacowe pracownikéw Urzedu.

Opis dokumentacji

X tak X  nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
. Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
MBS "“’9"_’;{ 1990 2002 9.25 321
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
RN ""‘9“_’:’_ 1991 1998 39.60 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Al kagorts ©oiss 1998 1.32 11
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Ao aguns | S50 1998 117 37
"BES0" :
Data od Data do Ilo§¢ w mb. Jedn. inw.
Alowsaigoria  |egd 1998 42.09 48
“B*, "B50", "BE50"
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw,

Materiaty archiwalne llos¢ jedn. arch.

podlegajace przejedu
przez archiwum Data od Data do Ilo$¢ mb. 9.25
parnstwowe z
archiwum llos¢ MB
zaktadowego

1990 2002 LA

Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacje zdeponowang stanowig akta po nastepujacych jednostkach organizacyjnych: 1) Dom Matki i Dziecka w Bielsku-Biatej z
lat 1991-2005 (akta BE-25 dotyczace organizacji jednostki oraz akta osobowo-ptacowe pracownikéw) 2) Osrodek Adopcyjno-
Opiekuniczy w Bielsku-Biatej z lat 1994-2011 (akta BE-25 dotyczace organizacji jednostki, akta osobowo-ptacowe pracownikow oraz
dokumentacja ksiggowo-finansowa) 3) Zespot Obstugi przy Starostwie Powiatowym w Bielsku-Biatej z lat 1999-2003 (akta BE-25
dotyczace organizacji jednostki oraz akta osobowo-ptacowe pracownikéw) 4) Zespot d/s Orzekania o Niepetnosprawnosci z lat 1999-
2013 (dokumentacja orzecznicza)

Opis dokumentacji
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X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
"

Aktowa kategoria
B

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B, "B50%."BESD"
razem

Materiaty archiwalne
podlegajace przejeciu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spiséw
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do

brakowania

Inne $rodki
ewidencyjne

1991

1991

1991

1991

Spisy zdawczo-

Strona6z 11

X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna

X nie X nie X nie

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

X tak

odbiorcze

2014-04-07

Data ostatniego
brakowania

Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Data do Ilos¢ w mb.
2013 34,26 0
Data do llo$¢ w mb.
2011 2.72 72
Data do llos¢ w mb.
2010 0.34 12
Data do Ilos¢ w mb.
Z01E 3752 84
Data do Ilos¢ w mb.
- Ilosc¢ jedn. arch.
Data do Ilosé mb.
Ilosé MB
X nie X tak

Spisy brakowanej dokumentacji
niearchiwalnej

Spisy materiatow archiwalnych
przekazanych do archiwum

panstwowego
2014-04-07 15/2014
Data wydania Numer zgody

zgody

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Sylwia Tomiak

Imie i nazwisko

umowa o pracg
2016r.

Forma
zatrudnienia

Inne asoby zatrudnione w archiwum

Monika Handzlik

Imie i nazwisko

Umowa o prace
2011,

Forma zatrudnienia

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw,

X tak

Ewidencja
udostepnien

Kurs kancelaryjno-archiwalny |-go stopnia ukenczony w

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Kurs kancelaryjno-archiwalny I-go stopnia ukoriczony w

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
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wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 3 h 107.00 V regaty stacjonarne
.pie.trc; L L o N G “osc buo mie;zcz; gt : .Pc;WE.erzchn.ia.(ml) . . I.mmpakmwe
Lpmimsanie miejsce pracy dla archiwisty
termometr
higrometr

Wyposazenie

- W miare dobre, za wyjatkiem parametru 50.00 . kontrola dostepu
- wilgotnosci powietrza (przekroczony o
 Kilkanascie%) Rezerwa magazynowa (mb.) gasnica
Warunki przechowywania Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi

. ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

Nazwaiarchiwum zakladowego Archiwum zaktadowe Wydziatu Geodezyjno-Kartograficznego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X nie X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

- Catosc dokumentacji ujeto jako wtasna z uwagi na problemy z fizycznym rozgraniczeniem zasobu geodezyjno- kartograficznego. W
- zakresie dokumentacji kartograficznej kategorie A stanowig : pierworysy mapy zasadniczej , mapy katastru austriackiego i mapy
ewidencji gruntéw, natomiast kategorie B mapy sytuacyjno-wysokoéciowe oraz matryce mapy zasadniczej. W zakresie dokumentacji
aktowej kategorie A stanowi czes¢ opisowa ewidencji gruntow i budynkdw i dowody zmian w ewidencji gruntow. W zakresie
. dokumentacji geodezyjnej kategorie A stanowi dokumentacja ustalania granic, operaty klasyfikacji gruntdw, a kategorie B katalogi i
- matryce opisdw topograficznych pkt. geodezyjnych, dokumenty pomiarowe sytuacyjno-wysokosciowe, dokumentacja pomocnicza -
techniczna ewidencji gruntéw i budynkdw i gleboznawczej klasyfikacji gruntdw, operaty szacunkowe nieruchomosci.

Opis dokumentacji

X tak X nie X tak X tak X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Ak v -
e ‘“‘9"_’:{ 1972 2017 155.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria
g

Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn, inw.
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Aktowa kategoria
"BES0"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem
Kartografizna
kategoria "A”"

Kartografiazna
kategoria "B"

Geodezyjna
kategoria "A"

Geodezyjna
kategoria "B"

Materiaty archiwalne
podlegajgce przejedu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych
Ostatnie przekazanie

dokumentacji
niearchiwalnej do

brakowania

Inne srodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Data od
Data od
1836
Data od
1960
Data od
1899
Data od
1932
Data od
Data od
X tak
Spisy zdawczo-
odbiorcze
2007-12-21

Data ostatniego
brakowania

"

Stronagz 11
Data do llos¢ w mb, Jedn. inw,
Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
2011 0.00 1508
Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
2011 0.00 2734
Data do Ilos¢ w mb. bad? jedn. inw. Jedn. arch.
2017 153.00 0
Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
2017 343.00 0
Data do Ilos¢ w mb. badz jedn. inw. Jedn. arch.
_ Ilo$c jedn. arch. _
Data do |lo¢ mb. _
Ilos¢ MB _
X nie X tak X tak
Spisy materiatow archiwalnych Spisy brakowane] dokumentacji Ewidencja

przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien

panstwowego
2007-12-21 38/2007
Data wydania Numer zgody

zgody

Ksiegi ewidencyjne dokumentacji geodezyjno=kartograficznej komputerowy system ewidencji "ERGO-Osrodek”

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Wanda Dusik

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica

parter

Usytuowanie

8

Uprawnienia panstwowe z zakresu wykonawstwa
geodezyjnego uzyskane w 2001 r.

umowa o prace

Forma
zatrudnienia

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

263.00 regaty kompaktowe
sz . s . . 2
Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) SeiaRE
higrometr

Wyposazenie
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~ Dobre 30.00  kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gasnica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbidr dokumentacji obejmuje ogétem:

Dokumentacja aktowa = w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb.) 195.54

w tym kategoria "B", "B50", 788.40 wtym 772.86
"BESQ" razem (ilos¢ w mb) : kategoria
“B" (ilos¢ w
mb.)

wom | 1465
kategoria

. "B50" (ilos¢
wmb.)
WIn aum
kategoria
"BE50"

(ilos¢ w
mb.)

Dokumentacja techniczna  w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb))

w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb)

Dokumentacja kartograficzna  w tym kategoria "A” (ilo$¢ w mb.)

- wtym kategoria "B" (iloé¢ w mb)

Dokumentacja geodezyjna  w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb)) 153.00

w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb.) 343.00

. Dokumentacja fotograficzna =~ w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn.
{ inw.)
. w tym kategoria "B" (ilo$¢ w jedn.

inw.)

Dokumentacja audialna = w tym kategoria "A" (ilo$¢ w jedn.

inw)

w tym kategoria “B” (ilos¢ w jedn.

inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn.

inw.)

- wtym kategoria "B (ilos¢ w jedn.

inw.)

Dokumentacja audiowizualna = w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn.

inw)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn.

inw.)

Dokumentacja elektroniczna  w tym kategoria "A" (ilo$¢ w MB)

w tym kategoria "B’ (ilo$¢ w MB)



Protoxét kontrol! przestrzegania przepiséw o panstwowym 2asobie
archiwalnym | archiwach w Starostwo Powiatowe w Biglsku-Biale) - Egz. mr ... Strona 10z 11

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Memlenla bontioll gy dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym jest prawidlowo sklasyfikowana

zgodnie z normatywami obowigzujacym w chwili ich wytworzenia oraz zakwalifikowana do
poszczegdlnych kategorii archiwalnych zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organéw
powiatu i starostw powiatowych, wprowadzonym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, a dokumentacja
geodezyjna i kartograficzna zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego i
Budownictwa z dnia 2 lipca 2001 r. w sprawie klasyfikowania kwalifikowania i porzgdkowania
materiatéw wytaczanych z paristwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego. Przekazywanie
materiatéw archiwalnych z komérek organizacyjnych do archiwum zaktadowego Starostwa odbywa
sig obecnie w sposdb kompletny i w miare regularny, natomiast dokumentacja kategorii B nie ze
wszystkich wydziatow jest przekazywana w sposéb kompletny. Uporzadkowanie dokumentacji .
kategorii B nie budzi zastrzezen, natomiast czes¢ akt kategorii A wymaga jeszcze weryfikacji
uporzagdkowania wewnatrz teczek (czedé tychze akt jest juz prawidtowo uporzadkowana i wlozona
do teczek i pudet z tektury o obnizonej kwasowosci zgodnej z obowigzujgcymi w tym zakresie
normami). Cato$¢ dokumentaciji posiada prawidtowo sporzadzong ewidencje. Materiaty archiwalne
sg wyodrebnione zaréwno ewidencyjnie jak i fizycznie. Teczki losowo sprawdzone w trakcie kontroli
byly prawidtowo opisane i posiadaty naniesiong sygnature archiwalng. W trakcie kontroli ustalono,
ze materiaty archiwalne odziedziczone po Urzedzie Rejonowym w Bielsku-Biale] powinny zostaé
przekazane do archiwum parnstwowego.Przed przekazaniem nalezy materialy te nalezy
przygotowac zgodnie z odpowiednimi zapisami rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw paristwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(Dz. U.z 2015 r,, poz. 1743). Calo$é zasobu archiwum zaktadowego dokumentacji kartograficzno-
geodezyjnej jest prawidlowo uporzadkowana i zewidencjonowana zgodnie z przepisami
obowigzujgcymi dla dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej. W pracach nad zasobem
geodezyjnym i kartograficznym oprocz Kierownika Osrodka Geodezyjno-Kartograficznego - p.
Wandy Dusik, uczestniczy réwniez 11 pracownikéw Osrtodka przeszkolonych w zakresie
postepowania z dokumentacjg geodezyjno-kartograficzng. Udostepnianie dokumentacji w obu
archiwach zaktadowych odbywa sig zgodnie z obowigzujgcymi procedurami. Akta sg zwracane z
requty terminowo, w sposob kompletny i w dobrym stanie fizycznym. Brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej w obu archiwach zakliadowych odbywa sie zgodnie z obowigzujacymi w tym .
zakresie przepisami, zawsze za zgodg archiwum panstwowego. Stan fizyczny zasobu jest dobry.
Warunki przechowywania w archiwum dokumentacji kartograficzno-geodezyjnej nie budzg
wiekszych zastrzezen, za wyjatkiem braku wydzielonego pomieszczenia do prac ewidencyjno-
porzadkowych nad zasobem (szczegdlnie nad zbiorami kartograficznymi). W pomieszczeniach
magazynowych archiwum Starostwa panuje zbyt duza wilgotnos$é powietrza jak dla dokumentacji
papierowej (62-68%), co w diuzszym okresie czasu bedzie prowadzi¢ do pogorszenia stanu
fizycznego zasobu. W zwiazku z tym nalezy jak najszybciej podjac srodki dorazne (np. mobilny
klimatyzator z funkcjg osuszania) aby unormowac warunki przechowywania do parametrow
przewidzianych dla dokumentacji papierowej. Archiwa zaktadowe sa odpowiednio zabezpieczone
przed pozarem, wtamaniem oraz dostepem oséb niepowotanych (system czujnikéw dymowych,
gasnice proszkowe, kraty w oknach, system alarmowy monitorowany catodobowo).

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0séb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.
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.Info.rmaqa °  Zalecenia dotyczace archiwum zaktadowego Starostwa zawarte w pkt 1, 3 i 4 zostaty wykonane, natomiast w
realizacji zalecert : ; 2 3 z : : e : :
R | pkt 2 czesciowo poniewaz nie wszystkie materiaty archiwalne znajdujace sie w archiwum zostaty
e s.vc - uporzadkowane prawidtowo wewnatrz teczek
wydanych w wyniku ;

HEteiE kool Zalecenie z archiwum zaktadowego dokumentacji kartograficzno-geodezyjnej nie zostato wykonane - nadal nie

ma pomieszczenia do prac nad zasobem.
Opis

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do

zgtoszonych
zastrzezen

o Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie

14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokoét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki

Tl Brake e .21,

miejscowosc i data miejscowosc i data
Kierownik Sek 1R, d Nar

Zasobu Archiwalne fziafu w Be
Archiwum Pa / WEgo w kg

mgr G m
v
kierownik jednostki kontrolowanej przeprowadzajacy kontrole
Zataczniki llosc: 0

0 Brak

Protokét sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Parstwowe w Katowicach
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