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4.1.

4.2.

Cel procedury

Celem procedury jest okreslenie jednolitych zasad organizacji prac, przy ktérych wystepujg
lub mogg wystgpi¢ atmosfery wybuchowe — tj. prac gazoniebezpiecznych.

Procedura dotyczy prac na obiektach gazowniczych uzytkowanych przez Polskg Spoétke
Gazownictwa Oddziat w Poznaniu (PSG Oddziat w Poznaniu).

Zasady okreslone w procedurze oraz zbiorach instrukcji majg zapewnié¢ bezpieczenstwo
zycia, zdrowia, mienia i sSrodowiska.

Procedura i zwigzane z nig instrukcje powinny byé w miare potrzeb aktualizowane
stosownie do zmieniajgcych sie przepisow techniczno-prawnych oraz postepu techniczno-
technologicznego.

Przedmiot i zakres procedury

Przedmiotem procedury sg zasady i tryb postepowania przy prowadzeniu
i dokumentowaniu prac gazoniebezpiecznych.

Zakresem procedury sg objete wszystkie prace gazoniebezpieczne wykonywane na
obiektach gazowniczych poszczegdlnych jednostek organizacyjnych PSG Oddziat
w Poznaniu.

Obowigzuje ona zespoly pracownikébw powotane do  wykonywania prac
gazoniebezpiecznych w ramach PSG Oddziat w Poznaniu, a takze wykonawcow
zewnetrznych, ktérym zlecane jest prowadzenie prac gazoniebezpiecznych sieci gazowej
dystrybucyjnej, nalezgcej do PSG Oddziat w Poznaniu.

Procedura ustanawia podziat kompetencji i zakres odpowiedzialnosci wykonawcow prac
gazoniebezpiecznych.

Odpowiedzialnosé i uprawnienia

Odpowiedzialnos¢ za stosowanie i przestrzeganie postanowieh niniejszej procedury
ponoszg Dyrektorzy, Kadra Kierownicza oraz pracownicy Oddziatu, zaleznie od zakresu
uprawnien, a takze wykonawcy zewnetrzni wykonujgcy prace gazoniebezpieczne na sieci
gazowej dystrybucyjnej, nalezacej do PSG Oddziat w Poznaniu. Odpowiedzialnosci
te okreslono w tresci niniejszej procedury.

Definicje

Zbior uzywanych definicji i okreslen znajduje sie w zalaczniku nr 05 do
instrukcji Zasady eksploatacji sieci gazowej dystrybucyjne;.

Podstawowe okreslenia i definicje:

Atmosfera - nalezy przez to rozumie¢ mieszanine z powietrzem w warunkach
wybuchowa atmosferycznych, substancji palnych w postaci gazéw, par, mgiet lub

pytdw, w ktérej po wystgpieniu zaptonu, spalanie rozprzestrzenia sie
na catg nie spalong mieszanine.

Przestrzen zagrozona - nalezy przez to rozumie¢ przestrzen, w ktérej moze wystgpié
wybuchem atmosfera wybuchowa w ilosciach wymagajacych podjecia

specjalnych srodkéw w celu zapewnienia bezpieczenstwa i higieny
pracy.



Zatgcznik do Jednolitych zasad wykonywania prac gazoniebezpiecznych i niebezpiecznych (46/14)

Procedura prac gazoniebezpiecznych

PSG sp. z 0.0./0ddziat w Poznaniu Wydanie 1 z dnia 25.07.14 r. Strona 4 z 15

Prace
gazoniebezpieczne

Prace
gazoniebezpieczne
eksploatacyjne
obstugi biezacej

Prace
gazoniebezpieczne
awaryjne

Prace
gazoniebezpieczne
eksploatacyjne
typowe

Prace
gazoniebezpieczne
nietypowe

Urzadzenie
technologiczne
Pomieszczenie

technologiczne

Obiekt
technologiczny

Obiekt gazowniczy

Pracodawca

- prace szczegdlnie niebezpieczne w rozumieniu ogolnych przepiséw
bezpieczenstwa i higieny pracy, wykonywane na urzadzeniach,
instalacjach i sieciach gazowych, napetnionych lub napetnianych
gazem ziemnym oraz opréznianych z gazu ziemnego, podczas
ktorych moze doj$¢ do wyptywu gazu ziemnego powodujgcego
zagrozenie zycia i zdrowia ludzkiego, wybuchu lub pozaru.

- prace eksploatacyjne o matym stopniu trudnosci wykonywane wedtug
tych samych technologii, okreslonych we wczesniej opracowanych
I zatwierdzonych szczegotowych instrukcjach, wdrozonych do
stosowania na terenie dziatania PSG Oddziat w Poznaniu.

- prace gazoniebezpieczne zwigzane z zabezpieczeniem ulatniania
gazu wydzielajgcego sie z nieszczelnych obiektéw gazowniczych lub
zwigzane z usuwaniem jakiegokolwiek uszkodzenia obiektu
gazowniczego, ktére muszg by¢ podjete niezwiocznie w celu
niedopuszczenia do zagrozenia zycia, zdrowia, mienia i Srodowiska.

- prace eksploatacyjne powtarzalne wykonywane wedtug tych samych
technologii, okreslonych we wczesniej opracowanych
i zatwierdzonych szczegotowych instrukcjach, wdrozonych do
stosowania na terenie dziatania PSG Oddziat w Poznaniu.

- prace wykonywane na podstawie indywidualnie dla danej pracy
opracowanej i zatwierdzonej instrukcji uwzgledniajgcej technologie
czynnosci i Srodki techniczne zapewniajgce bezpieczenstwo
wykonania prac.

- urzadzenie, w ktérym nastepuje podwyzszanie Iub redukcja
cisnienia, regulacja, pomiar lub uzdatnianie gazu ziemnego.

- pomieszczenie z urzgadzeniami i instalacjami technologicznymi,

w ktorym przebiegajg procesy zwigzane z przesytaniem i dystrybucjg
gazu ziemnego.

- budynek lub budowle wraz z pomieszczeniami technologicznymi
zwigzane z funkcjonowaniem sieci gazowej, usytuowane na
wydzielonym terenie.

- zespot urzadzen gazowniczych Ilub urzgdzenie gazownicze
z instalacjami energetycznymi spetniajgcy(e) okreslone funkcje
w systemie dystrybucyjnym gazu.

- Polska Spétka Gazownictwa Oddziat w Poznaniu (zwana w dalszej
PSG Oddziat w Poznaniu), w imieniu ktorej czynnosci z zakresu
prawa pracy wykonuje Prezes Zarzgdu lub Dyrektor Oddziatu.

LUB

- Dla firm zewnetrznych realizujacych zadania na rzecz PSG Oddziat
w Poznaniu - Podmiot gospodarczy dopuszczony do swiadczenia
ustug  specjalistycznych  przy  wykonywaniu prac  gazo-
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niebezpiecznych.

osoby okreslone w rozporzgdzeniu ministra w sprawie wymagan
kwalifikacyjnych dla osob zajmujgcych sie eksploatacjg urzadzeh
sieci i instalacji.

osoba dozoru wyznaczona do kierowania pracami i pracownikami
wykonujgcymi okreslone w ,poleceniu” prace gazoniebezpieczne,
posiadajgca kwalifikacje dozoru okreslone w odpowiednich
przepisach w sprawie wymagan kwalifikacyjnych dla os6b
zajmujgcych sie  eksploatacjg urzadzen sieci i instalacji
energetycznych.

osoba z kierownictwa lub osoba wyznaczona przez kierownictwo
podmiotu gospodarczego, upowazniona do wydawania polecen na
wykonanie prac gazoniebezpiecznych, posiadajgca kwalifikacje
dozoru okreslone w odpowiednich przepisach.

osoba, ktora odpowiada za wiasciwg wspotprace (harmonogram prac)

brygad réznych podmiotéw gospodarczych wykonujgcych prace na
terenie gazowniczych obiektéw technologicznych, posiadajgca
kwalifikacje dozoru okreslone w odpowiednich przepisach.

osoba, ktéra odpowiada za przygotowanie lub ocene stanu
zabezpieczenia obiektu gazowniczego przed rozpoczeciem robot
posiadajgca kwalifikacje w zakresie eksploatacji lub dozoru
okreslone w odpowiednich przepisach.

osoba wyznaczona do asekuracji
gazoniebezpiecznych, posiadajgca odpowiednie przeszkolenie
w zakresie: udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej,
zabezpieczania i asekuracji prac gazoniebezpiecznych, obstugi
przyrzagdow do pomiaru stezenia gazoéw, srodkéw ochrony
indywidualnej oraz sprzetu ppoz. posiadajgca kwalifikacje w zakresie
eksploatacji lub dozoru okreslone w odpowiednich przepisach.

podczas wykonywania prac

osoba z kierownictwa lub osoba wyznaczona przez kierownictwo
podmiotu gospodarczego, upowazniona do zatwierdzania polecen
na wykonanie prac gazoniebezpiecznych, posiadajgca kwalifikacje
dozoru okreslone w odpowiednich przepisach.

osoba wymieniona w ,poleceniu pisemnym” na prace gazo-
niebezpieczne i niebezpieczne jako: poleceniodawca, koordynator,
odpowiedzialny, dopuszczajgcy, zatwierdzajgcy.

przedsiebiorstwo energetyczne zajmujgce sie transportem gazu
ziemnego, odpowiedzialne za bezpieczenstwo funkcjonowania sieci
gazowej, eksploatacje, konserwacje, remonty oraz niezbedng
rozbudowe tej sieci, w tym potgczen z innymi sieciami gazowymi.

miejsce nieprzewidywalnego i niekontrolowanego wyptywu paliwa
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gazowej gazowego z elementow sieci gazowe;.

Awaria sieci gazowej

Rozruch

Punkt kontrolny

Probniki

Polecenie pisemne

uszkodzenie, ktore spowodowato utrate sprawnosci technicznej sieci
gazowej lub zagrozenie dla ludzi, mienia lub srodowiska.

przeprowadzanie prob dziatania urzadzen lub elementow sieci
gazowej, zwigzanych z uruchomieniem i oddaniem do uzytkowania
sieci gazowej, oraz napetnienie jej gazem.

uzgodnione i zatwierdzone miejsce poboru probki paliwa gazowego

pojemniki przeznaczone do transportu i przechowywania probek
paliwa gazowego

dokument wykonywania pracy gazoniebezpiecznej, zawierajgcy
miedzy innymi: formularz polecenia, instrukcje wykonania prac,
schemat technologiczny lub szkic sytuacyjny.

Instrukcja - dokument szczegdtowo opisujgcy sposob wykonania poszczegdlinych

czynnosci przy prowadzeniu pracy gazoniebezpiecznej.

Swiadectwo - dokument uprawniajgcy do zajmowania sie eksploatacjg urzadzen,
kwalifikacyjne instalacji i sieci gazowych na stanowisku dozoru lub eksploatacii,

wydane przez Komisje Kwalifikacyjng powotang przez Prezesa
Urzedu Regulacji Energetyki.

Wykonawca - podmiot gospodarczy (organizacja zewnetrzna) zakwalifikowany do
zewnetrzny realizacji prac objetych niniejszg procedura.

Niezgodnos¢ - roznica miedzy rzeczywistym stanem obiektu a wymaganiami
eksploatacyjna technicznymi dla tego obiektu, ktéra utrudnia lub uniemozliwia

5.1.

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

wykonanie zatozonych prac (np. wymaganiami bezpieczenstwa,
planowanym zakresem prac).

Opis postepowania
Wymagania ogélne

Prace gazoniebezpieczne nalezy prowadzi¢ w sposéb technicznie poprawny oraz w sposob
zapewniajgcy bezpieczenstwo zycia, zdrowia, mienia i Srodowiska przyrodniczego.

Prace gazoniebezpieczne (z wyjagtkiem awaryjnych) powinny by¢é planowane,
przygotowywane i zgtoszone do Dyspozycji Gazu z minimum jednodniowym
wyprzedzeniem.

Prace zaliczane do prac gazoniebezpiecznych eksploatacyjnych obstugi biezgcej
(za wyjatkiem prac na podwyzszonym Srednim i wysokim cisnieniu oraz prac prowadzonych
przez wykonawcow zewnetrznych) nie wymagajg zgtaszania do Dyspozycji Gazu
(wymagajg jedynie rejestracji w komaorce realizujgcej prace).

Prace wykonywane w obrebie pasa ruchu drogowego nalezy prowadzi¢ zgodnie z ustawg
,Prawo o ruchu drogowym?” i obowigzujgcymi przepisami wykonawczymi.
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5.1.5.

5.1.6.

Prace gazoniebezpieczne polegajgce na wycieciu odcinka gazociggu nalezy prowadzic¢
metodami hermetycznymi. Dopuszcza sie inne metody zamykania przeptywu gazu na
gazociggach n/c do DN 80 — prace te nalezy organizowaé jako prace gazoniebezpieczne
nietypowe, opisujac szczegoétowo metode zamykania (czopowania) wyptywu gazu oraz
stosowane srodki ochrony indywidualnej pracownikéw.

Prace gazoniebezpieczne prowadzone s3a:

a) na podstawie:

- polecenia ustnego:

- prace awaryjne,
- prace eksploatacyjne obstugi biezgce;j.

- polecenia pisemnego, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr PGN/Z/01.:

- prace eksploatacyjne typowe,
- prace nietypowe.

b) w zespole, zZtozonym z co najmniej z dwdch osoéb, z ktérych:

- osoba odpowiedzialna, kierujgca pracami gazoniebezpiecznymi powinna
posiada¢ aktualne, stosowne do zakresu prac $wiadectwo kwalifikacyjne w zakresie
dozoru nad eksploatacjg urzadzen, instalaciji i sieci gazowych z Grupy 3,

- osoba wykonujgca prace gazoniebezpieczne powinna posiada¢ aktualne,
stosowne do zakresu prac, Swiadectwo kwalifikacyjne w zakresie eksploatacji
urzadzen, instalacji i sieci gazowych z Grupy 3.

Uwaga 1:
Dopuszcza sig:

- pobieranie prébek paliwa gazowego do analizy chemicznej w wyznaczonych punktach sieci przez jedna
osobe, posiadajaca Swiadectwo kwalifikacyjne (grupa 3 pkt 4) uprawniajace do zajmowania sie
eksploatacja sieci gazowych, pod warunkiem ze maksymalne ci$nienie robocze (MOP) w sieci gazowej jest
mniejsze lub réwne 0,5 MPa, zas w instalacjach gazowych jest mniejsze lub réwne 5 kPa;

- wykonywanie przez jedng osobe, posiadajaca swiadectwo kwalifikacyjne (grupa 3 pkt 6) uprawniajace do
zajmowania sie eksploatacja urzadzen i instalacji gazowych:

- montazu i demontazu gazomierzy o przepustowosci < 10 m3/h;

- montazu i demontazu reduktorow ci$nienia gazu na przylaczach o przepustowosci < 60 m3/h;

- uruchamiania instalacji gazowych w budynkach mieszkalnych jednorodzinnych oraz lokalach
mieszkalnych w budynkach wielorodzinnych.

c) w obecnosci i pod nadzorem ,Osoby odpowiedzialnej” za wykonanie prac tj. od
momentu zgtoszenia rozpoczecia pracy w Dyspozycji Gazu, do momentu zgtoszenia jej
zakonczenia,

d) przy wyposazeniu zespotu pracownikdéw w:
- instrukcje wykonywanej pracy gazoniebezpiecznej,
- sprzet, narzedzia i materialy niezbedne do wykonania pracy gazo-
niebezpiecznej,
- niezbedne srodki ochrony indywidualnej,
- apteczke pierwszej pomocy,
- $rodki ochrony Ppoz.,
- $rodki tgcznosci,
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5.1.7.

5.1.8.

5.1.9.

5.2.

5.2.1.

5.2.2.

- $rodki transportu,

- przyrzady pomiarowe do badania stezenia metanu i tlenu,

- sprzet do ostrzegania i informowania o0sOb postronnych o grozgcym
niebezpieczenstwie.

e) przy monitorowaniu stezenia metanu i tlenu wraz z rejestracja wynikow pomiarow;
zapis wynikow pomiarow powinien zawieraé: date i godzine pomiaru, stezenie metanu
i tlenu w powietrzu, rodzaj i numer przyrzadu pomiarowego oraz nazwisko i podpis
dokonujgcego pomiaru (wg zatgcznika nr 1 do ,Polecenia pracy”).

Zatgcznikami do ,pisemnego polecenia” na prace gazoniebezpieczne sa:

a) tabela pomiaréw stezenia gazéw w miejscu pracy,

b) schemat elementu sieci gazowej z lokalizacjg miejsca pracy i miejsc odcieé/zamknie¢
przeptywu,

¢) instrukcja wykonania prac gazoniebezpiecznych,

d) instrukcja zabezpieczen obiektu (dla bardziej ztozonego uktadu sieci gazowych).

,Polecenia pisemne” na prace gazoniebezpieczne eksploatacyjne typowe nie wymagaja
uzgodnienia ze stuzbg BHP PSG Oddziat w Poznaniu oraz zatwierdzenia.

W przypadku wykonywania w/w prac na obiekcie technologicznym przez wiecej niz jeden
zespot, PSG Oddziat w Poznaniu wyznacza ,Koordynatora” prac tych zespotow, ktéry
odpowiada za wiasciwg wspédiprace zespotdw przy realizacji danych prac
gazoniebezpiecznych.

Czynnosci przygotowawcze
Kwallifikacja prac
.Poleceniodawca” po rozpoznaniu stanu rzeczywistego i zakresu pracy kwalifikuje prace do

typowych lub nietypowych a ponadto:

a) przy pracach ztozonych z czynnosci zawartych w dwodch ,Instrukcjach na prace
eksploatacyjne typowe”, dopuszcza sie ich wykonywanie na podstawie jednego druku
»polecenia” na prace gazoniebezpieczne (zatgcznik nr PGN/Z/01).

b) przy pracach ztozonych z czynnosci zawartych w wiecej niz 2 instrukcjach prac
eksploatacyjnych typowych, ktére nie majg wzajemnego, bezposredniego przywotania
w tresci, nalezy traktowa¢ jako nietypowe tj. wymagaja opinii stuzb BHP
i zatwierdzenia przez uprawnione osoby.

c) w przypadku pracy ztozonej, wykonywanej przez co najmniej 2 podmioty gospodarcze,
kazdy podmiot gospodarczy wystawia ,polecenie pisemne” dla swoich pracownikéw
(cztonkéw brygady) — prace te wymagajg opracowania harmonogramu prac przez
poleceniodawcéw na podstawie instrukcji opracowanych (lub wykorzystywanych) przez
poszczegodlne podmioty gospodarcze.

Wystawienie polecenia wykonania pracy gazoniebezpiecznej:
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5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

a) Polecenie wykonania pracy gazoniebezpiecznej wystawia upowazniony przez Dyrektora
PSG Oddzialu w Poznaniu lub Kierownika podmiotu gospodarczego, pracownik
posiadajgcy Swiadectwo kwalifikacyjne w  zakresie dozoru, zwany dalej
,Poleceniodawcg”.

b) Przy wystawieniu polecenia ,Poleceniodawca”:
- dokonuje wiasciwej kwalifikacji wykonywanej pracy,
- wyznacza ,Osobe odpowiedzialng” za wykonanie pracy,

Uwaga 2:
»Poleceniodawca” nie moze réwnoczesnie petni¢ funkcji ,,0soby odpowiedzialnej”.

- wyznacza w porozumieniu z ,Osobg odpowiedzialng”, osoby do realizacji danej
pracy gazoniebezpiecznej — skfad brygady,

- w uzasadnionych przypadkach wyznacza ,Dopuszczajgcego” i/llub ,Koordynatora”,

- uzyskuje lub wskazuje niezbedng do wykonania pracy gazoniebezpiecznej
dokumentacje projektowg lub technologiczno-ruchowg danego obiektu
gazowniczego,

- wskazuje zakres niezbednych uzgodnien,

- uzgadnia srodki potrzebne do zabezpieczania i realizacji prac,
- ustala harmonogram prac.

c) Kazdy Pracodawca prowadzi dla swojej ,organizacji” wykaz osdb upowaznionych do
wydawania ,poleceh pisemnych” na prace gazoniebezpieczne. Wz6r formularza wykazu
0s6b upowaznionych do wydawania polecen pisemnych na prace gazoniebezpieczne
stanowi zatgcznik nr PGN/Z/02 do niniejszej procedury.

,Osoba odpowiedzialna” odpowiada za:

a) ustalenie sktadu brygady z ,Poleceniodawcg”,
b) wyznaczenie ,Ratownika”,
c) stosowanie sie do ustaleh zawartych w poleceniu,

d) posiadanie lub opracowanie instrukcji wykonania prac i schematu technologicznego lub
szkicu sytuacyjnego,

e) zorganizowanie i kierowanie pracami gazoniebezpiecznymi zgodnie z odpowiednimi
instrukcjami, obowigzujacymi przepisami oraz zasadami sztuki gazowniczej,

f) prowadzenie zapiséw na druku ,Polecenia”.
Do obowigzkow ,Ratownika” nalezy w szczegolnosci:

a) sprawdzenie sprawnosci dobranych srodkow ochrony indywidualnej, apteczki, sprzetu
BHP i Ppoz.,

b) prowadzenie asekuracji rob6t podczas prac gazoniebezpiecznych.

Do obowigzkéw ,Koordynatora” prac nalezy w szczegdlnosci:

c) zapewnienie realizacji prac zgodnie z ustalonym harmonogramem,
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5.2.6.

5.2.7.

5.3.

5.3.1.

d) zapewnienie wspotpracy oséb odpowiedzialnych za rézne zespoty pracownikow,

e) ustalenie sposobu tgcznosci i sposobu alarmowania.

Przy opracowaniu instrukcji nalezy:
a) dokona¢ rozeznania zakresu pracy wg dokumentacji projektowej, technologiczno-
ruchowej, lub podktadow geodezyjnych,

b) dokonaé¢ rozeznania w terenie (w przypadku prac sieciowych) lub na terenie obiektu
technologicznego, istotnych elementéw zwigzanych z organizacjg pracy, potrzebnymi
Srodkami technicznymi, stanem i rodzajem zabezpieczen technologicznych,

C) sporzadzi¢ szkic sytuacyjny i/lub okresli¢ na schemacie technologicznym istotne
szczegoly dotyczgce wykonania pracy i zabezpieczen technologicznych (miejsce
pomiardow cisnienia, miejsce odciec, itp.),

d) okresli¢ strefy zagrozenia wybuchem,
e) okresli¢ szacunkowy czas potrzebny do wykonania pracy,

f) dokona¢ wstepnych ustalen z Dyspozycjg Gazu na temat czasu pracy i ewentualnych
ograniczen w ruchu sieciowym danego urzgdzenia lub obiektu technologicznego,

g) dokonaé ustalen z uzytkownikiem obiektéw na temat przygotowania sieci lub instalacji
do robot,

h) dokona¢ uzgodnien w razie potrzeby (w przypadku, gdy prace mogg wptyngé na
bezpieczenstwo publiczne) z wtadzami administracyjnymi lub wiascicielem uzbrojenia
podziemnego znajdujgcego sie w strefie prowadzenia prac,

i) ustali¢ sity i $rodki techniczne potrzebne do realizacji prac, w tym $rodki ochrony
indywidualnej, sprzetu bhp i ppoz., pierwszej pomocy,

j) ustali¢ zasady i $rodki tgcznosci,

k) okresli¢ sposdb postepowania w przypadku powstania zagrozenia dla ludzi.

Zatwierdzenie polecenia

Polecenie wykonania pracy gazoniebezpiecznej nietypowej zatwierdza kierownik podmiotu
gospodarczego wydajgcego polecenie lub osoba przez niego upowazniona, zwana
,<Zatwierdzajgcym”, wymieniona w zatgczniku nr PGN/Z/03 do niniejszej procedury —
dotyczy prac nietypowych.

Rozpoczecie prac

Bezposrednio przed rozpoczeciem prac, ,Osoba odpowiedzialna” powiadamia wiasciwg
Dyspozycje Gazu i uzytkownika obiektu gazowniczego o gotowosci do przystgpienia do
prac.

Uwaga 3:

Dyspozycja Gazu moze, w uzasadnionych przypadkach, wstrzymaé rozpoczecie prac gazoniebezpiecznych,
pomimo wczesniejszego uzgodnienia.
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5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.4.

5.4.1.

,Dopuszczajgcy” w miejscu pracy gazoniebezpiecznej dokonuje przegladu obiektu
gazowniczego, udziela instruktazu o obiekcie (zagrozeniach wystepujgcych na obiekcie,
warunkach prowadzenia prac, itp.) oraz sprawdza:

a) zgodnosc¢ zabezpieczenia obiektu gazowniczego z instrukcjg lub ustaleniami zawartymi
w poleceniu,

b) przygotowanie brygad do pracy.

,Dopuszczajgcy” udziela zgody na prowadzenie pracy gazoniebezpiecznej po stwierdzeniu
gotowosci zespotdw i obiektu gazowniczego kazdorazowo przy rozpoczynaniu prac
gazoniebezpiecznych oraz przy zmianie warunkéw pracy obiektu gazowniczego.

W przypadku niewyznaczenia ,Dopuszczajgcego” czynnosci, o ktérych mowa w 5.3.2
i 5.3.3 realizuje ,Osoba odpowiedzialna”.

,Osoba odpowiedzialna” przed rozpoczeciem prac powinna:

a) otrzymac (posiadaé) wlasciwe polecenie na piSmie wraz z zatgcznikami (egzemplarz
instrukcji, tabela pomiaréw stezenia gazéw, szkic lub schemat),

b) przeprowadzi¢ szczegotowy instruktaz brygady w tym sposéb i kolejnosé wykonywania
poszczegolnych czynnosci oraz rozdzieli¢ funkcje w brygadzie,

c) dobra¢ i sprawdzi¢ sprzet i urzadzenia do pracy oraz sprzet ochrony indywidualnej,
BHP i Ppoz., apteczke,

d) dopilnowaé wtasciwego zabezpieczenia robot, rozstawienia sprzetu, narzedzi i sSrodkow
ochronnych,

e) sprawdzi¢ dziatanie i funkcjonowanie tgcznosci szczegdlnie w przypadku wyznaczenia
zespotdbw do zabezpieczania odcie¢ (zamknieé¢) technologicznych na sieciach
gazowych.

Przed przystgpieniem do prac kazdorazowo nalezy wykona¢ pomiary stezenia metanu
i tlenu. Pomiary nalezy wykonywa¢ podczas prowadzenia prac, a wyniki wpisa¢ w tabele
pomiaréw (zatgcznik nr PGN/Z/01).

Prowadzenie prac gazoniebezpiecznych przez pracownikéw PSG Oddziat
w Poznaniu

Realizacja prac gazoniebezpiecznych eksploatacyjnych obstugi biezacej:

a) Realizacja prac gazoniebezpiecznych eksploatacyjnych obstugi biezgcej niskiego
i Sredniego cisnienia odbywa sie:
- na podstawie polecenia ustnego i wpisaniu tego polecenia do rejestru prac
gazoniebezpiecznych, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr PGN/Z/07.

- zgodnie z opisem zawartym w instrukcjach obstugi biezgcej, ktérych wykaz
znajduje sie w zatgczniku nr PGN/Z/04 do niniejszej procedury.

b) Realizacja prac gazoniebezpiecznych  eksploatacyjnych  obstugi  biezacej
podwyzszonego sredniego cisnienia i wysokiego cisnienia odbywa sie:

- na podstawie polecenia ustnego i wpisaniu tego polecenia do rejestru prac
gazoniebezpiecznych, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr PGN/Z/07
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- po zgtoszeniu do Dyspozycji Gazu, ktéra rejestruje prace,

- zgodnie z opisem zawartym w instrukcjach obstugi biezgcej, ktérych wykaz
znajduje sie w zatgczniku nr PGN/Z/04 do niniejszej procedury.

5.4.2. Realizacja prac gazoniebezpiecznych eksploatacyjnych typowych

5.4.2.1 Realizacja prac gazoniebezpiecznych eksploatacyjnych typowych odbywa sie:

a)
b)
c)

d)

na podstawie ,Polecenia pisemnego” wystawionego przez ,Poleceniodawce”,
po zgtoszeniu do Dyspozycji Gazu,

zgodnie z opisem zawartym w instrukcjach na realizacje eksploatacyjnych prac
gazoniebezpiecznych typowych, ktérych wykaz znajduje sie w zatgczniku nr PGN/Z/05
do niniejszej procedury,

na podstawie schematu technologicznego lub szkicu sytuacyjnego (sieci).

5.4.3. Realizacja prac gazoniebezpiecznych nietypowych

5.4.3.1 Realizacja prac gazoniebezpiecznych nietypowych odbywa sie:

e)
a)
b)
c)
d)

e)

f)

na podstawie ,Polecenia pisemnego” wystawionego przez ,Poleceniodawce”,
po uzyskaniu uzgodnieh wymaganych w ,Poleceniu pisemnym”,

po zatwierdzeniu ,Polecenia pisemnego” przez upowazniong osobe,

po zgtoszeniu do Dyspozycji Gazu,

zgodnie z opisem zawartym w indywidualnie opracowanej, szczegoétowej instrukcji,
uzgodnionej z odpowiednimi stuzbami i zatwierdzonej przez upowazniong osobe,

na podstawie schematu technologicznego lub szkicu sytuacyjnego (sieci),

pod statym nadzorem kierownika Rejonu Dystrybucji Gazu lub kierownika technicznego
Rejonu Dystrybucji Gazu.

5.4.3.2 Rejestracja prac nietypowych prowadzona jest wg zatgcznika nr PGN/Z/06 w komédrkach
organizacyjnych (RDG).

5.4.4. Realizacja prac gazoniebezpiecznych awaryjnych

5.4.4.1 Realizacja prac gazoniebezpiecznych awaryjnych.

a) odbywa sie w trybie pilnym:

- na podstawie polecenia ustnego,

- zgodnie z zasadami i instrukcjami obowigzujgcymi w PSG Oddziat w Poznaniu,

- pod nadzorem kierownika Rejonu Dystrybucji Gazu lub osoby przez niego
upowaznionej w oparciu o Ksigzke Akcji (zatgcznik nr 116/05).

- jest dokumentowana w ,Protokole =z awarii”, ktérego wzory stanowig
zatgczniki nr 1.4-A-02a, 1.4-A-02b, 1.4-A-02c. Wszystkie ,Protokoty z awarii” sg
ewidencjonowane w ,Rejestrze awarii na sieci dystrybucyjnej" zgodnie ze
wzorem zawartym w zatgczniku nr 119/03.
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5.4.4.2 ,Protokét z awarii” jest przechowywany wraz w dokumentacjg obiektu gazowniczego przez

5.5.

5.6.

okres 5 lat.

Realizacja pracy gazoniebezpiecznej przez wykonawce zewnetrznego

Wykonawca zewnetrzny:

a) wystawia dla pracownikéw swojej brygady ,polecenie pisemne” na wykonanie pracy
gazoniebezpiecznej, zgodnie z wczesniej dokonanymi ustaleniami ze zlecajgcym prace
— PSG Oddziat w Poznaniu.

b) uzgadnia z upowaznionymi osobami (stuzbami eksploatacyjnymi i stuzbami BHP PSG
Oddziat w Poznaniu) zakres i treS¢ prac - polecenia wykonania pracy
gazoniebezpiecznej uwzgledniajgc w nim:

- termin prowadzenia prac (z Dyspozycjg Gazu),

- sposdb tgcznosci,

- instrukcje prowadzenia prac wraz ze schematem technologicznym lub szkicem
sytuacyjnym, zawierajgcym m.in. informacje o sieci gazowej okreslajgce: rodzaj
materiatu, $rednice, ci$nienie, oznaczenie gazociggdéw czynnych i nieczynnych,
lokalizacje armatury itp. oraz doktadne okreslenie miejsca wykonywania prac,

- nazwiska osob, ktére z ramienia PSG Oddziat w Poznaniu bedg ewentualnie petnity
funkcje ,Dopuszczajgcego” (ewentualnie ,Koordynatora”),

- wykaz oséb upowaznionych do uzgadniania z ramienia PSG Oddziat w Poznaniu
poleceh pisemnych na prace gazoniebezpieczne realizowane przez wykonawce
zewnetrznego zawiera zatgcznik nr PGN/Z/08.

¢) uzgadnia z odpowiednimi stuzbami PSG Oddziat w Poznaniu sposdb zabezpieczenia
obiektu gazowniczego, bedgcego przedmiotem prac,

d)w przypadku prac nietypowych po dokonaniu niezbednych uzgodnien
Z przedstawicielami PSG Oddziat w Poznaniu zatwierdza polecenie pisemne (kierownik
podmiotu gospodarczego lub upowazniony przez niego pracownik),

e) sprawdza przed rozpoczeciem prac:

- zgodnos¢ stanu rzeczywistego obiektu gazowniczego ze stanem okreslonym
w poleceniu,

- zgodnos¢ zabezpieczen z ustaleniami.

f) realizuje zlecong prace zgodnie z wymaganiami niniejszej procedury oraz stosownej,
uzgodnionej i zatwierdzonej instrukciji,

g) przechowuje oryginat ,Polecenia” pracy gazoniebezpiecznej przez okres trzech lat,

h) przekazuje PSG Oddziat w Poznaniu dokumentacje powykonawczg.

Uwaga 4:

Instrukcje na wykonanie prac gazoniebezpiecznych opracowane przez Wykonawce Zewnetrznego zaopiniowane
(zaakceptowane) sa przez Dyrektora PSG Oddziat w Poznaniu lub osoby przez niego upowaznione.

Postepowanie w przypadku wystapienia nieprzewidzianych okolicznosci

W przypadku wystgpienia nieprzewidzianych okoliczno$ci, moggcych stworzy¢ zagrozenia,
prace gazoniebezpieczne nalezy przerwaé wycofujgc pracownikow ze strefy zagrozenia
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5.7.

5.8.

5.8.1

5.8.2

5.8.3

5.9.

5.9.1

wybuchem i ustali¢ nowe warunki bezpiecznego ich wykonania. Fakt ten nalezy
niezwtocznie zgtosi¢ Dyspozycji Gazu.

Wymagania BHP i Ochrony Srodowiska

W czasie prowadzenia prac gazoniebezpiecznych nalezy przestrzegaé wymagan,
dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony srodowiska oraz innych zawartych
w przepisach okreslonych w zatgczniku nr PGN/Z/09.

Jednoczesnie nalezy przestrzegac¢ ponizszych warunkow:

a) przy prowadzeniu prac w pomieszczeniach z uzyciem otwartego ognia, prace nalezy
przerwac przy przekroczeniu 10% dolnej granicy wybuchowosci (DGW),

b) w przypadku stwierdzenia w wykopie obecnosSci gazu ziemnego w stezeniu
przekraczajgcym 40 % DGW, nie wolno rozpoczynac i prowadzi¢ prac z uzyciem
otwartego ognia,

c) przy zawartosci tlenu ponizej 18% lub w przypadku przekroczenia 2 % obj. (40% DGW)
metanu w otoczeniu, praca powinna odbywac sie przy uzyciu sprzetu ochrony drég
oddechowych,

d) ,Osoba odpowiedzialna” decyduje o uzyciu sprzetu ochrony indywidualnej na kazdym
etapie prac i w sytuacjach niewskazanych w instrukcjach.

e) prace spawalnicze w wykopie nalezy wykonywa¢ w szelkach i linkach asekuracyjnych.

f) z odpadami wytworzonymi podczas wykonywania prac gazo niebezpiecznych nalezy
postepowac zgodnie z Instrukcjg PO 6/03/03 ,Gospodarka odpadami”.

Zakonczenie prac gazoniebezpiecznych

Bezposrednio po zakonczeniu prac ,Osoba odpowiedzialna” informuje o tym Dyspozytora
oraz przekazuje ,Poleceniodawcy” wypetniony druk ,polecenia” z adnotacjg o zakonczeniu
prac oraz dokumentacje powykonawczg (jesli jest wymagana).

W przypadku niewykonania petnego zakresu prac przewidzianego poleceniem badz
w przypadku stwierdzenia nieprzewidzianych okoliczno$ci, nalezy poinformowaé
,Poleceniodawce” i odnotowac ten fakt na druku ,meldunku” polecenia pisemnego.

,Poleceniodawca” w porozumieniu z Uzytkownikiem odpowiedzialnym za eksploatacje
obiektu na danym terenie decyduje o podjeciu dalszych dziatanh.

Rejestracja i ewidencja wydanych polecen i wykonanych prac gazo-
niebezpiecznych

Kazda komoérka organizacyjna PSG Oddziat w Poznaniu odpowiedzialna za uzytkowanie
(eksploatacje) sieci i instalacji gazowych prowadzi w swoim zakresie:

a) ewidencje  polecen prac  gazoniebezpiecznych ~wg wzoru  stanowigcego
zatacznik nr PGN/Z/06. Oryginaty polecen na prace gazoniebezpieczne wraz
zatgcznikami (nie dotyczy instrukcji wykonania prac gazoniebezpiecznych typowych)
nalezy przechowywac przez okres 3 lat.

b) rejestr prac biezacych, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr PGN/Z/07.
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5.9.2 Dyspozycja Gazu prowadzi ,Rejestr polecenh wykonania prac gazoniebezpiecznych”,

wg ujednoliconego wzoru.

5.9.3 Firma zewnetrzna wykonujgca prace gazoniebezpieczne na terenie dziatania PSG Oddziat

6.

w Poznaniu prowadzi ewidencje poleceh prac gazoniebezpiecznych wg wzordw,
stanowigcych zatgczniki nr PGN/Z/06 i PGN/Z/07.

Dokumenty zwigzane i powotane

Zbiér dokumentéw zwigzanych i powotanych w tym: procedury i instrukcje, normy i materiaty
zrédtowe, znajdujg sie w zatgczniku nr PGN/Z/09 do niniejszej Procedury.

7.

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7

8)

9)

Zataczniki

PGN/z/01 — ,Polecenie wykonania pracy gazoniebezpiecznej”.

PGN/z/02 - ,Wykaz os6b upowaznionych do wydawania poleceh pisemnych na prace
gazoniebezpieczne”.

PGN/z/03 - ,Wykaz oséb upowaznionych do zatwierdzania poleceh pisemnych na prace
gazoniebezpieczne”.

PGN/z/04 — ,Wykaz instrukcji na realizacje eksploatacyjnych prac gazoniebezpiecznych
obstugi biezacej”.

PGN/z/05 - ,Wykaz instrukcji na realizacje eksploatacyjnych prac gazoniebezpiecznych
typowych”.

PGN/z/06 — ,Rejestr pisemnych polecen wykonania prac gazoniebezpiecznych typowych
i nietypowych”.

PGN/z/07 — ,Rejestr eksploatacyjnych prac gazoniebezpiecznych obstugi biezgcej”.

PGN/z/08 — ,Wykaz os6b upowaznionych do uzgadniania, z ramienia PSG sp. z 0.0. Oddziat
w Poznaniu, polecen pisemnych na prace gazoniebezpieczne realizowane przez wykonawce
zewnetrznego”.

PGN/Z/09 — ,Podstawowe przepisy i normy”.

10) 1.4-A-02a, 1.4-A-02b, 1.4-A-02c — ,Protokoty z awarii”.
11) 116/05 — ,Ksigzka Akgji”.
12) 119/03 — ,Rejestr awarii na sieci dystrybucyjne;j".

8. KARTA ZMIAN
Lp Umiejscowienie i tre$¢ zmiany Zmiany dokonat Data,
' podpis
1 | Aktualizacja zatgcznikow PGN/Z/01 i PGN/Z/02 Romuald Sielicki 13-02-2013
2. | Doprecyzowano definicje ,ratownika”; aktualizacja Lider procesu 6.03 | 10.09.2013r.

zatgcznikéw PGN-z-01, 02, 03, 05 i 08.




