POWIATOWY INSPEKTORAT
NADZCRU BUDOWLANEGO
dla Powiatu Bielskiego
43-300) BIELSKO-BIALA
ul.Piastowska 40

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego dla Powiatu Bielskiego
ogtasza nabor na stanowisko:

referenta do spraw administracyjnych
w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego

Liczbai wymiar etatu: 1
Adres urzedu: 43-300 Bielsko-Biala, ul. Piastowska 40
Miejsce wykonywania pracy: Bielsko-Biala

Zakres zadan

- przyjmowanie i obstuga korespondencji

- przyjmowanie stron

- prowadzenie ewidencji prowadzonych spraw
- sporzgdzanie sprawozdan

- prowadzenie archiwum

Wymagania hiezbgdne

-wyksztalcenie $rednie

-znajomo$é przepisow kodeksu postepowania administracyjnego i ustawy prawo budowlane

- umigjetnos¢ obstugi komputera i sprzetu biurowego

-umiejetno$é pracy w zespole

- posiadanie obywatelstwa polskiego

- korzystanie z pelni praw publicznych

- nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Wymagania dodatkowe
- do$wiadczenie zawodowe w administracji publiczne;
- kompetencje w zakresie administracyjno-archiwalnym

Dokumenty i oéwiadczenia niezbedne

- CV i list motywacyjny

- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie

- o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajgcego
posiadanie obywatelstwa polskiego

- o$wiadczenia kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych

- o$wiadczenia kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umys$ine przestepstwo skarbowe

- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow naboru

Dokumenty i o$wiadczenia dodatkowe
- kopie dokumentow potwierdzajacych spefnienie wymagania dodatkowego w zakresie spe!mema
wymagan dodatkowych

Terminy i miejsce sktadania dokumentow

- dokumenty nalezy skiada¢ w terminie do dnia 12.06.2017r.

-decyduje data wptywu do urzedu

-miejsce skladania dokumentow: Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Powiatu Bielskiego
ul. Piastowska 40
43-300 Bielsko-Biata
budynek B, 1l pietro, pok. 201



Inne informacije:

-oferty otrzymane po terminie nie bgdg rozpatrywane

- dokumenty zlozone nie bedg zwracane

- kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu zostang powiadomieni telefonicznie, SMS-em [ub
e-mailem o terminie rozmowy kwalifikacyjnej lub testu

- osoby nie zakwalifikowane nie bedg informowane

- po zakoriczeniu naboru oferty osob niezakwalifikowanych zostang zniszczone

-dodatkowe informacje mozna uzyskaé nr tel. (033) 8136245 lub 8136242

- w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepeinosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Bielsko-Biata, 30.05.2017r.
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