
i'OWIATOWY INSPEKTORAT 
NADZORU BUDOWLANEGO 

dla Powiatu Bielskiego 
43 -300 B I E L S K O - B I A Ł A 

ul.Pia*'cwsks 40 

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego dla Powiatu Bielskiego 

ogłasza nabór na stanowisko: 

referenta do spraw administracyjnych 
w Powiatowym inspektoracie Nadzoru Budowlanego 

Liczba i wymiar etatu: 1 
Adres urzędu: 43-300 Bielsko-Biała, ul. Piastowska 40 
Miejsce wykonywania pracy: Bielsko-Biała 

Zakres zadań 
- przyjmowanie i obsługa korespondencji 
- przyjmowanie stron 
- prowadzenie ewidencji prowadzonych spraw 
- sporządzanie sprawozdań 
- prowadzenie archiwum 

Wymagania niezbędne 
-wykształcenie średnie 
-znajomość przepisów kodeksu postępowania administracyjnego i ustawy prawo budowlane 
- umiejętność obsługi komputera i sprzętu biurowego 
-umiejętność pracy w zespole 
- posiadanie obywatelstwa polskiego 
- korzystanie z pełni praw publicznych 

- nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe 

Wymagania dodatkowe 
- doświadczenie zawodowe w administracji publicznej 
- kompetencje w zakresie administracyjno-archiwalnym 
Dokumenty I oświadczenia niezbędne 
- CV i list motywacyjny 
- kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 
- oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego 
posiadanie obywatelstwa polskiego 

- oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych 
- oświadczenia kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub 

umyślne przestępstwo skarbowe 
- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru 

- kopia dokumentu tożsamości 

Dokumenty i oświadczenia dodatkowe 
- kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie spełnienia 

wymagań dodatkowych 

Terminy i miejsce składania dokumentów 
- dokumenty należy składać w terminie do dnia 9.06.2017r. 
-decyduje data wpływu do urzędu 
-miejsce składania dokumentów: Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Powiatu Bielskiego 

ul. Piastowska 40 
43-300 Bielsko-Biała 



budynek B, II piętro, pok. 201 

Inne informacje: 
-oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane 
- dokumenty złożone nie będą zwracane 
• kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu zostaną powiadomieni telefonicznie, SMS-em lub 

e-mailem o terminie rozmowy kwalifikacyjnej lub testu 
- osoby nie zakwalifikowane nie będą informowane 
- po zakończeniu naboru oferty osób niezakwalifikowanycfi zostaną zniszczone 
-dodatkowe informacje można uzyskać nr tel, (033) 8136245 lub 8136242 
- w miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób 

niepełnosprawnycti w urzędzie, w rozumieniu przepisów o retiabilitacji zawodowej i społecznej oraz 
zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%. 

Bielsko-Biała, 30.05.2017r. 


