UCHWALA NR I11/8/52/2003
Rady Powiatu w Bielsku-Biatej
z dnia 15 maja 2003 roku

w sprawie: Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Bielsku-Biate;.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998
roku o samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U. z 2001 roku Nr 142,
poz. 1592 z p6zn. zm.)

Rada Powiatu w Bielsku-Biatej
na wniosek Zarzadu Powiatu

uchwala, co nastepuje:

§ 1

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Bielsku-Biate;
w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2

Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzadowi Powiatu.

§3

Traci moc Uchwata Nr 1/7/26/99 Rady Powiatu w Bielsku-Biatej z dnia
29 kwietnia 1999 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Bielsku-Biatej.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zal. do Uchwaly Nr 11/8/52/2003
Rady Powiatu w Bielsku-Bialej
z dnia 15 maja 2003 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO
W BIELSKU-BIALEJ

ROZDZIAL 1
Postanowienie ogolne

§ 1

1. Starostwo Powiatowe dziata w szczegllnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (tekst jedn.
22001 roku Dz. U. Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.),

2) ustawy z dnia 24 lipca 1998 roku o zmianie niektérych ustaw okreslajacych
kompetencje organéw administracji publicznej w zwiazku z reformg
ustrojowa panstwa (Dz. U. Nr 106, poz. 668 z pézn. zm.).

3) Statutu Powiatu,

4) uchwat organ6w Powiatu,

5) obowiazujacych porozumien,

6) niniejszego regulaminu oraz innych obowigzujacych przepisow.

§ 2

Regulamin Starostwa Powiatowego w Bielsku-Biatej okresla szczegdlowa

organizacjg oraz tryb pracy Starostwa, w tym:

1) zasady kierowania Starostwem,

2) strukturg  organizacyjna  Starostwa, zakresy  dzialania  wydziatow
i réwnorzednych jednostek organizacyjnych,

3) tryb wykonywania obowiazkéw Starostwa wobec Rady Powiatu,

4) zasady podpisywania (aprobaty pism i decyzji),

5) zasady wykonywania obshugi prawnej oraz opracowywania projektow aktéw
prawnych 1 ich realizacji,

6) organizacje dziatalnosci kontrolnej.

§ 3

Ilekro¢ w Regulaminie bez blizszego okre$lenia jest mowa o:

— Powiecie - nalezy przez to rozumieé Powiat Bielski,



— Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Radg Powiatu
w Bielsku-Bialej,

— Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu
w Bielsku-Bialej,

— Staroscie - nalezy przez to rozumiec Starostg Bielskiego
- Przewodniczacego Zarzadu,

— Czlonek Zarzadu - nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste
i czlonka Zarzadu,

— Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu,

— Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu,

— Naczelnik Wydzialu - nalezy przez to rozumiec takze stanowiska
rownorzedne,

— Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe

w Bielsku-Bialej,

—~ Wydziale - nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne
funkcjonujace w Starostwie,

— Statucie - nalezy przez to rozumie¢ statut Powiatu Bielskiego,
— Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,
— Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 5 czerwea

1998 roku o samorzadzie powiatowym.
§ 4

Starostwo jest jednostka budzetowa powiatu zapewniajaca Organom powiatu
pomoc w wykonywaniu zadan i kompetencji.

§ 5
Siedziba Starostwa jest miasto Bielsko-Biata.
§ 6

Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Starostwa
jest Starosta, ktory organizuje jego pracg przy pomocy cztonkéw Zarzadu,
Sekretarza i Skarbnika.

2.5

Do zakresu dziatania Starostwa nalezy wykonywanie:
1) zadar wlasnych powiatu,



2) zadan administracji rzadowej w granicach upowaznien ustawowych,
3) zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez powiat,
4) innych zadan, okreslonych uchwatami Rady i Zarzadu, oraz przepisami prawa.

§ 8

W swych dziataniach Starostwo kieruje si¢ zasadami praworzadnosci
i shuzebnosci wobec spoteczefistwa powiatu.

§ 9

1. Starosta jest pracodawca dla zatrudnionych w Starostwie pracownikow,
w rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy.

2. Obowiazki Starosty jako zwierzchnika stuzbowego pracownikow Starostwa,
zasady dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwiazane Ze stosunkiem pracy
okre$la Regulamin pracy w Starostwie.



ROZDZIAL 11
Zasady kierowania Starostwem
§ 10

Do zakresu zadaf 1 kompetencji Starosty nalezy:

1. reprezentowanie Powiatu na zewnatrz,

2. organizowanie pracy Starostwa,

3. organizowanie pracy Zarzadu Powiatu,

4. wnioskowanie pod adresem Rady w sprawach powolywania i odwolywania
Sekretarza i Skarbnika,

5. wykonywanie kierownictwa 1 swierzchnictwa wobec pracownikdéw Starostwa
i kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu oraz  zwierzchnictwa
w stosunku do powiatowych shuzb, inspekc;ji i strazy,

6. nadzorowanie realizacji budzetu,

7. zapewnienie przestrzegania prawa przez pracownikow Starostwa,

8. koordynowanie dziatalnosci wydziatow,

9. zwolywanie narad z udzialem kierownikéw jednostek organizacyjnych

Starostwa,

10. upowaznianie cztonkow Zarzadu i pracownikow Starostwa do wydawania
wjego imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach
7 zakresu administracji publicznej,

11. wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty przez przepisy prawa,
uchwaly Rady i Zarzadu, postanowienia regulaminu oraz wynikajacych
z odrebnych przepiséw.

W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznoéci wykonywania swej funkeji,

zadania 1 kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.

§11

Do zadah Wicestarosty i czlonka Zarzadu nalezy sprawowanie nadzoru nad
dziatalnoscia jednostek organizacyjnych Starostwa w ramach wewngtrznego
podziatu zadan pomigdzy cztonkami Zarzadu.

§12

Do zadah Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania Starostwa,

a w szezegdlnosel:

1) wlasciwej organizacji, czuwania nad terminowoscig i tokiem wykonywanych
zadan w Starostwie,

2) czuwanie nad opracowywaniem projektow aktow wewnetrznych regulujacych
strukture i zasady dziatania Starostwa i jego komorek organizacyjnych,



3) nadzorowanie toku przygotowywania projektow uchwat Zarzadu oraz prac
zwiazanych z organizacja posiedzen Zarzadu,

4) koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady
Rady projektow uchwat i innych materialow przedstawionych przez Zarzad,

5) wykonywanie funkeji swierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow
Starostwa w zakresie ustalonym przez Staroste,

6) zapewnienie warunkow materialno-technicznych dla dziatalnosci Starostwa,

7) nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupow $rodkow trwatych, remontow
oraz gospodarki powierzchnig uzytkows budynkow wchodzacych w sklad
siedziby Starostwa,

8) wykonywanie innych sadan w zakresie okreslonym przez Zarzad,

9) uczestniczenie W pracach Zarzadu a w razie potrzeby w obradach Rady i jej
Komisji z gtosem doradczym.

§ 13

Do zadan Skarbnika nalezy:

1. Zapewnienie realizacji budzetu powiatu.

2. Wykonywanie okre§lonych przepisami prawa obowiazkéw w zakresie
rachunkowoscl.

3. Nadzorowanie prac zwiazanych z opracowywaniem 1 realizacja budzetu
powiatu i zapewnienie biezacej kontroli jego wykonywania.

4. Zapewnienie sporzadzania prawidlowej sprawozdawczoscei budzetowe;j.

5. Kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstawaniem
zobowiazaf finansowych powiatu oraz udziclanie upowaznien Innym
osobom do dokonywania kontrasygnaty.

6. Sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo-ksiggowymi Starostwa.

7. Uczestniczenie w pracach Zarzadu, a w razie potrzeby w obradach Rady i jej
komisji z glosem doradczym.



ROZDZIAL 111
Organizacja Starostwa
§ 14
W sklad Starostwa wchodza wydzialy i rownorzedne jednostki organizacyjne.
§15
1. W sklad Starostwa wchodza nastepujace wydziaty 1 réwnorzedne jednostki

organizacyjne, ktore dla zapewnienia jednolitego oznakowania akt uzywaja
symboli:

1) Biuro Rady symbol BR
2) Wydzial Organizacji i Nadzoru - - ON
3) Wydziat Budzetu i Finansow - FN
4) Wydzial Gospodarki Mieniem i Inwestycji -y - Gl
5) Wydzial Zagospodarowania Przestrzennego, - - ZR

Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
ze stanowiskiem pracy w Czechowicach-Dziedzicach

6) Wydzial Geodezyjno-Kartograficzny - - GK
, Oddzialem Zamiejscowym PODGIK w Kgtach
i stanowiskiem pracy w Czechowicach-Dziedzicach

7) Wydziat Komunikacji i Transportu - - KT
7 Oddzialem Zamiejscowym w Czechowicach-Dziedzicach

8) Wydzial Zdrowia - - ZD

9) Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego -y - CK

10) Biuro d/s Promocji Powiatu, Kultury, Sportu i Turystyki - ,, - BP

11) Biuro d/s Programow i Pozyskiwania Srodkéw Unijnych - ,, - BU

2. W Starostwie funkcjonuja:

1) Samodzielne stanowisko pracy d/s oswiaty -
Pelnomocnik Zarzadu d/s Oswiaty -, - PO

2) Samodzielne stanowisko pracy d/s systeméw zarzadzania jakoscig -
Pelnomocnik Zarzadu d/s Systemow Zarzadzania Jakoscia - ,, - PZ

3) Pelnomocnik d/s Ochrony Informacji Niejawnych - - PN



Oprocz tego w strukturze Starostwa funkcjonuje

Powiatowy Rzecznik Konsumentdw symbol RK
powotany przez Rade Powiatu

. Strukturg organizacyjna Starostwa przedstawia schemat organizacyjny
stanowiacy zatacznik do Regulaminu.

§16

. Starosta sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) Powiatowym Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

2) Biurem Rady (w zakresie organizacyjnym).

3) Biurem Prawnym (w zakresie merytorycznym),

4) Wydzialem Zdrowia,

5) Biurem d/s Promocji Powiatu, Kultury, Sportu i Turystyki,

6) Pelnomocnikiem d/s Ochrony Informacji Niejawnych,.

7) Powiatowym Rzecznikiem Konsumentow,

8) Pelnomocnikiem Zarzadu d/s Systemoéw Zarzadzania Jakoscig

. Wicestarosta sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) Wydziatem Zagospodarowania Przestrzennego, Ochrony Srodowiska,
Rolnictwa i1 Lesnictwa.

2) Wydzialem Geodezyjno-Kartograficznym,

3) Wydziatem Gospodarki Mieniem 1 Inwestycji.

4) Wydzialem Komunikacji 1 Transportu,

Wicestarosta sprawuje nadzor nad Zarzadem Drog Powiatowych.

. Cztonek Zarzadu sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) Pelmomocnikiem Zarzadu d/s Oswiaty, )

2) Biurem d/s Programéw 1 Pozyskiwania Srodkow Unijnych,

Czlonek Zarzadu sprawuje bezposredni nadzér nad Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie oraz nadzér nad jednostkami organizacyjnymi powiatu z zakresu o$wiaty 1
pomocy spolecznej.

. Sekretarz Powiatu sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) Wydzialem Organizacji i Nadzoru.

Sekretarz sprawuje nadzor nad Zakladem Obstugi przy Starostwie
Powiatowym.

. Skarbnik Powiatu sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) Wydziatem Budzetu 1 Finansow.



§ 17

Obieg dokumentéw w Starostwie reguluje instrukcja kancelaryjna wprowadzona
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu (Dz.U. Nr 160,
poz. 1074 z pdzn. zm.), a w sprawach stanowigcych ochrone informacji
niejawnych i ochrong danych osobowych odrgbne przepisy.

§ 18

1. Wydzialami Starostwa kieruja naczelnicy na zasadzie jednoosobowego
kierownictwa i odpowiedzialno$ci za wyniki pracy wydziatu.

2. Oddzialem  Zamiejscowym  Wydzialu  Komunikacji i Transportu
w Czechowicach-Dziedzicach kieruje kierownik.

§19

Starosta moze upowazni¢ niektérych pracownikow, ktérym powierzono zadania
o szczegdlnym charakterze do uzywania tytulu shuzbowego odpowiadajacego
powierzonym zadaniom jak np. lekarz powiatowy, pelnomocnik do spraw .......... ,
doradca, asystent, rzecznik prasowy itp.,

§ 20

1. W wydziatach i zespotach moga by¢ tworzone stanowiska koordynatorow.

2. Naczelnik w uzgodnieniu z nadzorujacym czlonkiem Zarzadu lub Sekretarzem
ustala, ktéry z pracownikéw pelni obowiazki Naczelnika podczas jego
nieobecnosci.

§ 21

1. Wydzialy moga dzieli¢ si¢ na zespoly 1 stanowiska pracy jedno- lub
wieloosobowe.

2. Zespoly moga nosi¢ inna nazwe np. biuro, kancelaria itp.

3. Samodzielne stanowiska pracy nie wchodza w sklad zespotow.

§ 22
W wydziatach tworzy sig nastgpujace komoérki organizacyjne:

1. Wydzial Organizacji 1 Nadzoru:
a) Zespol d/s Kadr,
b) Zespot d/s Organizacji 1 Nadzoru,
¢) Stanowisko d/s Obywatelskich,
d) Stanowisko d/s Zamdéwien Publicznych.



Oprécz tego w strukturze Wydziatu znajduje sig Biuro Prawne, ktére zgodnie
zart. 9 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych (Dz. U.
Nr 19, poz. 154 z pédzn. zm.), podlega bezposrednio Staroscie,

. Wydziat Budzetu i Finansow

a) Zespot Budzetowy,

b) Zespot Ksiggowosel,

¢) Zespot d/s Windykacji Nalezno$ci Skarbu Panstwa 1 Powiatu.
d) Stanowisko d/s kontroli finansowej,

¢) Stanowisko d/s obstugi finansowej funduszy celowych,

. Wydziat Gospodarki Mieniem i Inwestycji

a) Zespot d/s Nieruchomosci Skarbu Panstwa,
b) Zesp6t d/s Mienia Powiatu,

c) Zespotl d/s Inwestycji.

. Wydzial Zagospodarowania Przestrzennego, Ochrony Srodowiska, Rolnictwa
1 Lesnictwa

a) Zesp6t Administracji Budowlanej,

b) Zespol d/s Ochrony Srodowiska,

c) Zespot d/s Rolnictwa i Lesnictwa,

d) Geolog Powiatowy,

e) Stanowisko ds. Wylaczen Gruntéw w Czechowicach-Dziedzicach.

. Wydzial Geodezyjno-Kartograficzny
a) Zespol Administracji Geodezyjnej,
b) Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, w ramach
ktorego funkcjonuje:
1) Zespot d/s Katastru,
2) Zespét Uzgadniania Dokumentacji Projektowej,
3) Oddzial Zamiejscowy PODGIK w Ketach
4) Stanowisko d/s Geodezyjno-Kartograficznych w Czechowicach-Dziedzicach.
¢) ) Zespot d/s Systemu Informacji o Terenie,

. Wydzial Komunikacji 1 Transportu

a) Zespot d/s Komunikac;ji,

b) Stanowisko d/s Transportu,

¢) Stanowisko d/s Inzynierii Ruchu Drogowego,

d) Oddziat Zamiejscowy w Czechowicach-Dziedzicach.
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ROZDZIAL 1V
Zadania i uprawnienia wspélne dla Naczelnikow Wydzialow
§ 23

1. Naczelnicy wydzialéw prowadza sprawy zwigzane z realizacja zadan oraz
kompetencji Zarzadu i Starosty.

2. Naczelnicy wydzialéw odpowiadaja wobec Starosty i czlonkow Zarzadu za
prawidlowe i zgodne z przepisami prawa wykonywanie zadan i otrzymanych
polecen stuzbowych.

3. W sprawach nie zastrzezonych do wylacznej kompetencji Rady, Zarzadu
i Starosty naczelnicy wydzialow dzialaja samodzielnie w granicach zadan
nalezacych do kierowanego wydzialu.

§ 24

1. Naczelnicy wydzialéw upowaznieni s na podstawie pisemnego upowaznienia
do zalatwiania w imieniu Starosty indywidualnych spraw z zakresu
administracji publicznej, w tym do wydawania decyzji administracyjnych
w sprawach nalezacych do zadan wydziatu.

2. Na wniosek naczelnika wydziatu upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1 moze
by¢ udzielone poszczegdlnym pracownikom.

§ 25
Do podstawowych zadan naczelnikow wydzialow nalezy:

1) wykonywanie zadan wydzialu wynikajacych z przepiséw prawa, zarzadzen
1 polecen Starosty, uchwat Rady i Zarzadu,

2) zapewnienie opracowania programow i planow zadar nalezacych do wydziah,

3) opracowywanie planéw finansowych do projektu budzetu powiatu w czesci
dotyczacej zadan wydziatu,

4) biezaca kontrola wykonywania zadan finansowych ze $rodkéw bedacych
w dyspozycji wydzialu,

5) zapewnienie opracowania sprawozdan z wykonania budzetu w czesci
dotyczacej wydzialu,

0) przygotowywanie projektow aktow prawnych Rady i jej Komisji, Zarzadu oraz
Starosty,

7) przygotowywanie dla potrzeb Starosty i Zarzadu oraz w celu przedlozenia
Radzie 1 jej komisjom projektow sprawozdan, analiz i biezacych informacji
o realizacji zadan powierzonych wydzialowi,
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8) zapewnienie terminowego i zgodnego z prawem prowadzenia postgpowania
administracyjnego w sprawach z zakresu administracji publicznej nalezacych
do wiasciwosci wydziatu,

9) zapewnienie przestrzegania w wydziale przepisow ustawy o ochronie
informacji niejawnych oraz ustawy o ochronie danych osobowych,

10) zapewnienie wlasciwego prowadzenia zadan z zakresu zamowien publicznych
realizowanych przez Wydzial,

11) zapewnienie przestrzegania postanowien regulaminu pracy Starostwa,
a w szczegolnoscei przepiséw o dyscyplinie pracy, warunkach bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz ochronie przeciwpozarowej,

12) wykonywanie natozonych zadan obronnych,

13) wspéldziatanie z innymi wydziatami i z jednostkami organizacyjnymi powiatu
shuzbami, inspekcjami i strazami przy realizacji zadai powiatu, a takze
z Samorzadowym Kolegium Odwotawezym, organami administracji rzadowej
i samorzadowe] szczebla gminnego oraz innymi jednostkami realizujacymi
zadania spoleczno-gospodarcze na rzecz powiatu,

14) podejmowanie dzialan poprawiajacych organizacjg pracy wydziahu.

§ 26

Naczelnicy wydzialow uprawnieni sa do:

1) dokonywania podzialu zadan pomigdzy zespoly i stanowiska pracy oraz
ustalania indywidualnych zakreséw czynnoéci pracownikom wydziatu,

2) wydawania poleceri stuzbowych i kontrolowania sposobu ich wykonania przez
pracownikow wydziatu,

3) wnioskowania o nawigzanie, zmiang 1 rozwiazanic stosunku pracy
z pracownikami wydziatu,

4) wnioskowania w sprawie przeszeregowan | wyréznien, a takze kar
porzadkowych pracownikéw wydziatu.

5) Czynnosci, o ktorych mowa w punktach 1 do 4, w stosunku do pracownikow
Wydziatu Budzetu i Finanséw wykonuje Skarbnik Powiatu.
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ROZDZIAL V
Podstawowe zakresy dzialania Wydzialow
§ 27
Biuro Rady

1. Do zadan Biura Rady nalezy obstuga Rady i jej Komisji, a w szczegolnosci:
1) obstuga kancelaryjno-biurowa oraz merytoryczna Rady i jej Komisji, w tym:
a) gromadzenie 1 przygotowanie materialdéw niezbednych dla pracy Rady
1 poszczegdlnych Komisji,
b) przygotowanie sesji Rady i posiedzen Komisji,
¢) opracowanie materialow z obrad Rady i Komisji Rady oraz przekazanie
ich wlasciwym adresatom,
d) sporzadzenie protokotéw z obrad Rady i posiedzen Komisji Rady,
e¢) prowadzenie rejestrow:
— uchwal Rady,
— wnioskow 1 opinii Komisji
— interpelacji 1 wnioskow radnych,
) doreczenie w/w dokumentéw organom zobowigzanym do ich realizacji
oraz czuwanie nad ich terminowym zatatwieniem,
2) organizacja kontroli Komisji Rady,
3) podejmowanie dziatlan zwigzanych z nawiazywaniem 1 rozwijaniem
wspolpracy oraz wymiang doswiadczen z innymi Radami,
4) upowszechnianie i przekazywanie srodkom masowego przekazu informacji
o dzialalno$ci Rady i jej Komisji.
5) prowadzenie spraw organizacyjnych zwiazanych 2z przyjmowaniem,
rozpatrywaniem i zatatwianiem skarg 1 wnioskéw kierowanych do Rady.
2. Publikowanie na stronach internetowych powiatu protokoléw z Sesji Rady
Powiatu i uchwat Rady Powiatu.
3. Przy realizacji zadan Biuro Rady wspolpracuje:
1) z Wydzialem Organizacji i Nadzoru w zakresie zadan zwiazanych
z wyborami do Rady,
2) z Biurem Prawnym w zakresie opiniowania pod wzgledem prawnym
uchwat kierowanych pod obrady Rady,
3) z innymi wydzialami i jednostkami w zakresie przekazywania informacji
o pracach Rady.
3. Przewodniczacy Rady moze zlecaé pracownikom Biura inne zadania.
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§ 28
Wydzial Organizacji i Nadzoru

Opracowuje  projekty —struktury organizacyjnej Starostwa, zasad jego
funkcjonowania w zakresie obslugi biurowej Zarzadu i Starosty, organizacji,
obstugi obywateli i informacji, spraw kadrowych i szkoleniowych oraz kontroli.
Prowadzi sprawy obywatelskie oraz koordynuje prace wydzialéw zwigzane
z realizacja zamowien publicznych.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. w zaKkresie obslugi biurowej Zarzadu i Starosty

1) obsluga posiedzen Zarzadu,

2) koordynowanie prac zwiazanych z realizacja aktéw prawnych Zarzadu
1 Starosty,

3) prowadzenie sekretariatow Starosty, cztonkéw Zarzadu i Sekretarza,

4) zbieranie 1 opracowywanie materiatléw dla potrzeb Zarzadu i Starosty,

5) prowadzenie korespondencji okolicznosciowej i kalendarium rocznic
1 uroczystosci zwigzanych z zyciem spoleczno-gospodarczym i kulturalnym
mieszkancow powiatu.

2. w zakresie organizacji i funkcjonowania Starostwa

1) opracowywanie projektu regulaminu Starostwa i jego nowelizacji,

2) opracowywanie projektéw regulaminu pracy Starostwa, aktéw prawnych
Zarzadu 1 Starosty oraz kontrola ich realizacji,

3) inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa,

4) wdrazanie 1 nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej
1 jednolitego rzeczowego wykazu akt,

5) prowadzenie rejestru upowaznien do wydawania decyzji w imieniu Starosty,

6) przygotowanie 1 prowadzenie rejestru spraw powierzonych innym
jednostkom oraz zawartych porozumien,

7) prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu,

3. w zakresie kontroli

1) prowadzenie kontroli dotyczacej organizacji i funkcjonowania wydziatow,
zalatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej oraz
realizacji aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty,

2) kontrola realizacji przez wydzialy wnioskéw pokontrolnych,

3) udzial, na polecenie Starosty przy udziale wiasciwych wydzialéw
w kontrolach powiatowych jednostek organizacyjnych,

4) analiza materialdéw pokontrolnych i opracowywanie generalnych wnioskéw
w celu eliminacji uchybien i polepszenia efektywnosci dziatania Starostwa,

5) koordynowanie nadzoru i kontroli wykonywanych przez wydzialy nad
zadaniami powierzonymi,
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4. w zakresie skarg i wnioskow
Prowadzenie ~ spraw  organizacyjnych  dotyczacych przyjmowania,
rozpatrywania oraz zalatwiania skarg i wnioskéw, w tym prowadzenia
centralnego rejestru skarg.

5. w zakresie spraw kadrowych

1) koordynacja w zakresie gospodarowania funduszem plac Starostwa,

2) prowadzenie 1 przechowywanie dokumentaciji dotyczacej zawieranych przez
Starostg ponadzakladowych uktadéw zbiorowych pracy,

3) prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikéw Starostwa i kierownikéw
jednostek organizacyjnych powolanych przez Staroste,

4) wystawianie ~ zaswiadczen o zatrudnieniu, legitymacji stuzbowych
1 prowadzenie stosownych rejestrow

5) prowadzenie i dokumentowanie spraw dotyczacych nawiazania i rozwiaza-
nia stosunku pracy, przebiegu pracy, rent i emerytur, jubileuszy oraz
odznaczen,

6) koordynowanie i organizowanie szkolen, doksztalcania i doskonalenia
zawodowego pracownikow Starostwa,

7) prowadzenie dokumentacji dotyczacej przestrzegania postanowien ustawy
o ochronie danych osobowych,

8) sporzadzanie sprawozdan statystycznych.

9) kierowanie do pracy inwalidéw wojennych i wojskowych,

10) wyrazanie zgody na rozwiazanie przez zaklad pracy stosunku pracy
z inwalida wojennym i wojskowym oraz kombatantami i inna osoba
uprawniong w okresie 2 lat przed osiagnigciem wieku uprawniajacego do
wczesniejszego przejscia na emeryture,

0. w zaKkresie spraw administracyjnych

1) opracowywanie i realizowanie planéw finansowych budzetu Starostwa
w czgscl przewidzianej dla Wydziatu,

2) zalatwianie caloksztaltu spraw zwiazanych z pieczeciami urzedowymi
1 nagldwkowymi,

3) prowadzenie archiwum Starostwa,

4) wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa,

5) prowadzenie ewidencji obwieszczen i ogloszen urzedowych oraz obstuga
tablicy ogloszen Starostwa,

6) prowadzenie spraw administracyjnych wynikajacych z ustawy o zaklado-
wym funduszu socjalnym

7. w zaKresie zamowien publicznych
1) udzielanie pomocy i wyjasnien wydzialom przy opracowywaniu materialow
zrodlowych stanowiacych podstawe udzielania zamoéwien na dostawy,
roboty i ustugi,
2) udzial w postgpowaniach o zamowienia publiczne prowadzonych
w Starostwie,
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3) wykonywanie nadzoru nad stosowaniem przepiséw ustawy o zaméwieniach
publicznych,

4) prowadzenie rejestru zaméwien publicznych,

5) wystgpowanie w imieniu Starostwa do Urzgdu Zaméwien Publicznych,

0) przygotowywanie projektow uchwal Rady i Zarzadu oraz zarzadzen Starosty
w sprawach zamowien publicznych,

8. w zakresie obslugi prawnej

Biuro Prawne wykonuje obstuge prawng Rady, Zarzadu, Starosty, Sekretarza,

Skarbnika oraz Wydzialow.

Do podstawowych zadan Biura nalezy:

1) udzial w opracowywaniu i uzgadnianiu projektéw aktéw prawnych Rady,
Zarzadu 1 Starosty, opiniowanie ich pod wzglgdem formalno-prawnym,

2) udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady,
Zarzadu, Starosty 1 Naczelnikow wydzialow,

3) udzial w negocjowaniu warunkéw umoéw i porozumien zawieranych przez
Powiat, opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw tych
umow i porozumien,

4) wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sadami w sprawach dzialania
Zarzadu,

5) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Zarzadu
1 Starosty oraz wspoldziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie
postgpowania egzekucyjnego,

6) informowanie Zarzadu, Starosty i Naczelnikéw wydzialéw o zmianach
w przepisach prawnych dotyczacych dziatalnosci Powiatu,

7) prowadzenie zbioru przepiséw prawnych, w tym aktéw prawa miejscowego,

9. z zakresu spraw obywatelskich

1) orzekanie o zmianie imienia i nazwiska, jego pisowni lub brzmienia oraz
informowanie o tym wiasciwych jednostek,

2) przyjmowanie oswiadczen o wyborze obywatelstwa obcego dla dziecka
z rodzicdw posiadajgcych rézne obywatelstwa,

3) przyjmowanie o$wiadczen o wyrazaniu zgody na nabycie lub zmiane przez
dzieci obywatelstwa polskiego,

4) przyjmowanie podan o nadanie obywatelstwa polskiego oraz o zezwolenie
na zmiang obywatelstwa polskiego od 0s6b zamieszkalych w Polsce,

5) wydawanie pozwolen w drodze decyzji administracyjnej na przeprowadzenie
zbiodrek publicznych na obszarze powiatu lub jego cze$ci obejmujacej wiecej
niz jedna gming oraz przyjmowanie informacji o wyniku zbiérki i sposobie
zuzytkowania zebranych ofiar,

6) podejmowanie wspdlnie z organizatorem imprezy 1 innymi jednostkami
organizacyjnymi skoordynowanych przedsigwzig¢ zabezpieczenia imprezy
masowej,
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7) przygotowanie dla Rady projektu zakazu przeprowadzania imprez
masowych na terenie powiatu lub jego czesci albo w obiektach lub na
terenach, w przypadku negatywnej oceny stanu bezpieczenstwa i porzadku
publicznego w zwiazku z przeprowadzong impreza masowa,

8) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen ze wzgledu na
siedzib¢ stowarzyszenia z wylaczeniem nadzoru nad dzialalnoscia
stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego

9) organizowanie i przeprowadzanie poboru,

10) wykonywanie zadan wynikajacych z funkcji administratora danych,
zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych,

11) wykonywanie zadan obejmujacych zakres pracy wydziatu, a wynikajacych
z ustawy o ochronie danych osobowych,

12) prowadzenie spraw zwiazanych z zezwoleniem na sprowadzanie zwlok
Z zagranicy,

§ 29
Wydzial Budzetu i Finanséw

Wydzial prowadzi sprawy zwiazane z opracowywaniem i wykonywaniem budzetu
Powiatu w zakresie zadan wlasnych, zleconych i powierzonych, rachunkowos¢
Starostwa oraz sprawy oplat i windykacji naleznosci budzetowych.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1) opracowywanie projektu budzetu Powiatu oraz dokonywania analiz
wykonania budzetu,

2) nadzorowanie prawidlowosci opracowywania i zatwierdzania plandw
finansowych jednostek powiatowych,

3) nadzor nad realizacjg budzetu Powiatu oraz dochodéw Skarbu Panstwa,

4) windykacja nalezno$ci budzetowych,

5) sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu,

0) prowadzenie rachunkowosci budzetu Powiatu, Starostwa Powiatowego oraz
dochodéw Skarbu Panstwa,

7) prowadzenie  sprawozdawczosci i ocena realizacji wykorzystania
przydzielonych srodkow,

8) planowanie i realizacja wydatkéw osobowych Starostwa oraz prowadzenie
dokumentacji ptacowej,

9) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa,

10) prowadzenie kontroli finansowej oraz sprawdzanie wykonania zalecen
pokontrolnych w jednostkach powiatowych,

11) wspoldziatanie z bankami i organizacjami skarbowymi,

12) opracowywanie  projektow  przepisow  wewnetrznych — dotyczacych
prowadzenia rachunkowogci Starostwa,

13) przygotowanie zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji Starostwa.
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§ 30
Wydzial Gospodarki Mieniem i Inwestycji

Wydzial prowadzi zadania w zakresie gospodarki mieniem Powiatu oraz sprawy
gospodarki nieruchomosciami Skarbu Paristwa oraz inwestycji.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

. Sprzedaz nieruchomodci, oddawanie gruntu w uzytkowanie wieczyste.

. Dokonywanie i przyjmowanie darowizn.

. Regulacja stanu prawnego nieruchomosci na rzecz ich posiadaczy.

. Oddawanie w trwaly zarzad nieruchomos$ci, wygaszanie zarzadu,

przekazywanie zarzadu pomigdzy jednostkami.

. Oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie, uzyczenie, najem, dzierzawe.

. Przyjmowanie zrzeczenia prawa wlasnosci lub prawa uzytkowania wieczystego

na rzecz Skarbu Panstwa lub Powiatu.

7. Rozwiazywanie umowy wieczystego uzytkowania przed uplywem ustalonego
okresu.

8. Sprzedaz lokali na zasadach ogdlnych.

9. Prowadzenie spraw zwigzanych z wnioskowaniem o zalozenie ksiag
wieczystych dla nieruchomo$ci oraz regulacjg stanu prawnego ksiag
wieczystych.

10. Tworzenie zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu.

11. Gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa, powiatowym
zasobem nieruchomos$ci 1 powierzanie zarzadzania tymi nieruchomosciami
zarzadcom za zgoda Zarzadu.

12. Naliczanie 1 aktualizacja oplat z tytulu prawa uzytkowania wieczystego
1 prawa zarzadu.

13. Wystgpowanie do Wojewody w sprawie udzielenia bonifikaty od ceny
nieruchomosci.

14. Prowadzenie postgpowania wywlaszczeniowego.

15. Wydawanie decyzji o zwrocie wywlaszczonych nieruchomosci, zwrocie
odszkodowania oraz o rozliczeniach z tytutu zwrotu i terminach zwrotu.

16. Wystgpowanie do sadu z wnioskiem o ujawnienie w ksiedze wieczystej
wszczgela postgpowania wywlaszezeniowego i wykreslenia tego wpisu.

17. Wydawanie decyzji o posiadaniu uprawnien do uzyskania ekwiwalentu za
mienie pozostawione za granica RP w zwiazku z wojng w 1939 roku.

18. Zaliczanie mienia nieruchomego pozostawionego za granicg na pokrycie oplat
za uzytkowanie wieczyste lub ceny nieruchomosci.

19. Reprezentowanie Skarbu Panstwa w postgpowaniu przed Komisja Majatkowa
i Regulacyjng w sprawach roszczen Kosciola Katolickiego, gmin
Wyznaniowych Zydowskich i innych zwigzkéw wyznaniowych.

20. Regulacja stanu prawnego drog powiatowych.

21. Ustalanie odszkodowan za nieruchomosci zajete pod drogi publiczne.

NG S T G I
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22. Prowadzenie procesdw przejmowania mienia na rzecz Powiatu, jego
zbywania, wydzierzawiania i obcigzania oraz zagospodarowania.

23. Nadzor merytoryczny nad procesem zarzadzania mieniem powiatowym.

24. Nadzoér 1 kontrola wykorzystania mienia powiatowego.

25. Podeyjmowanie celowych dzialan w kierunku pozyskiwania mienia
powiatowego 1 organizacja spdjnosci zarzadzania mieniem.

26. Wspoldziatlanie z innymi wydziatami i jednostkami organizacyjnymi oraz
funduszami celowymi i pozabudzetowymi przy modernizacji obiektéw mienia
powiatowego.

27. Nadzor i wspoldzialanie z dysponentami mienia powiatowego w zakresie
planowania 1 realizacji remontdw 1 inwestycji w obiektach.

28. Doradztwo metodologiczne procesdw inwestycyjnych.

29. Wydawanie zezwolen na zakladanie 1 przeprowadzanie urzadzen na
nieruchomosciach w trybie art. 124 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

30. Rozpatrywanie spraw dotyczacych wejscia w teren.

§31

Wydzial Zagospodarowania Przestrzennego,
Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i LeSnictwa

Wydzial prowadzi sprawy dotyczace nadzoru i kontroli nad przestrzeganiem
przepisow prawa budowlanego, ksztattuje polityke 1 wykonuje zadania w zakresie:
ochrony S$rodowiska, gospodarki wodnej, ochrony przyrody, rybactwa
srodladowego, laséw nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa, towiectwa,
geologii 1 rolnictwa.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy.

1. w zakresie budownictwa
1) Nadzor 1 kontrola nad przestrzeganiem przepisow prawa budowlanego,

a w szczegdblnosci:

a) zgodnosci  zagospodarowania terenu z miejscowymi planami
zagospodarowania  przestrzennego oraz wymaganiami  ochrony
srodowiska,

b) warunkow bezpieczenstwa ludzi 1 mienia w rozwiazaniach przyjgtych
w projektach budowlanych,

¢) zgodnosci rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami
techniczno-budowlanymi, obowiazujacymi Polskimi Normami oraz
zasadami wiedzy technicznej,

d) wlasciwego  wykonywania samodzielnych funkcji  technicznych
w budownictwie,

e) wprowadzania do obrotu 1 stosowania wyrobéw budowlanych
dopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie,

2) Wydawanie decyzji 1 postanowien administracyjnych w sprawach
okreslonych ustawa:
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a) wydawanie pozwolen na budowe,

b) przenoszenie pozwolenia na budowg na innego Inwestora,

c) orzekanie o utracie waznosci pozwolenia na budowe,

d) udzielanie badz odmawianie zgody na odstgpstwo od przepisow
techniczno-budowlanych,

¢) naktadanie obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego,

f) wydawanie decyzji zezwalajacej na rozbidrke obiektu,

g) przyjmowanie zgloszen o rozbiérce obiektu budowlanego nie objetej
obowiazkiem uzyskania pozwolenia,

h) przyjmowanie zgloszenia o zamiarze budowy oraz wykonywania robot
budowlanych nie objetych obowiazkiem uzyskania pozwolenia na
budowe,

1) wydawanie decyzji okre$lajacych obowiazek uzyskania pozwolenia na
budowg, wykonanie robét budowlanych lub rozbisérke obiektéw objetych
obowiazkéw zgloszenia,

J) nakladanie obowiazku usunigcia nieprawidlowosci w  projekcie
budowlanym i zatwierdzenie projektu budowlanego,

k) rozstrzyganie o niezbedno$ci wejscia na teren sasiedniej nieruchomosci
do budynku lub lokalu w celu wykonania robét budowlanych,

1) przyjmowanie zawiadomienia o zakoriczeniu budowy lub wniosku
o udzielenie pozwolenia na uzytkowanie,

m) udzielanie zgody na zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czescei,

n) poswiadczenie o$wiadczen dotyczacych infrastruktury towarzyszacej
budownictwu mieszkaniowemu dla celéw podatku od towardw i ushug,

o) kontrola budowy w terenie, przed wydaniem decyzji pozwalajacej na
uzytkowanie obiektu budowlanego,

p) wydawanie pozwolenia na uzytkowanie obiektu,

3) prowadzenie ujednoliconej ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do
uzytkowania obiektéw budowlanych,

4) Kontrola posiadanych przez osoby wykonujace samodzielne funkcje
techniczne w budownictwie, uprawnien do pelnienia tych funkcji.

5) Wspoldziatanie z organami nadzoru budowlanego, a w szczegdlnosci:

a) uzgadnianie w miarg potrzeb planéw kontroli i prowadzenie wspolnych
dziatan kontrolnych,

b) przekazywanie i wymiang informacji o wynikach kontroli,

¢) przekazywanie kopii decyzji, postanowien, zgloszen wynikajacych
zprawa budowlanego oraz zawiadamianie o stwierdzonych
nieprawidtowosciach.

0) Opiniowanie  projektu  planu  zagospodarowania  przestrzennego
wojewodztwa.
7) Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych przepisami

szczegolnymi.
8) Wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych spelnienie wymagan dotyczacych
ustanowienia odrgbnej wlasnosci  samodzielnych lokali mieszkalnych

1 samodzielnych lokali wykorzystywanych zgodnie z przeznaczeniem na cele inne
niz mieszkalne.



20

2. w zakresie gospodarki wodnej

1) ustalanie linii brzegowej dla wod zeglownych i pozostatych oraz rozstrzyganie
spor6w o rozgraniczenie gruntéw pokrytych wodami powierzchniowymi
z gruntami przylegtymi do tych wad,

2) przyznawanie odszkodowania dla wlascicieli gruntéw za zajecia tych gruntow
przez wody stanowigce wlasnos¢ Panstwa oraz za szkody zwiazane ze zmiana
zagospodarowania gruntéw w wyniku ustanowienia strefy lub obszaru
ochronnego zrodta oraz ujecia wody,

3) opiniowanie projektéw warunkow korzystania z wéd dorzecza,

4) wydawanie pozwolen wodnoprawnych na szczegélne korzystanie z wod oraz
rozstrzyganie sporow powstalych w zwiazku z wydawaniem tych pozwolen,

5) wydawanie pozwolen wodnoprawnych na wykonywanie urzadzen wodnych,
ktore nie stuza do szczegdlnego korzystania z wod,

0) zarzadzanie dla zaspokojenia niezbednych potrzeb spotecznych powszechnego
korzystania z wod, dla ktérych nie obowiazuje to korzystanie z mocy ustawy
i ustalaniec odszkodowania dla ponoszacych straty w zwiazku z tym
zarzadzeniem,

7) orzekanie o ograniczeniu prawa wlasnosci nieruchomosci za odszkodowaniem
lub  wykupie nieruchomosci zwiazanych 2z wydawaniem pozwolen
wodnoprawnych na szczegdlne korzystanie z wod ,

8) wydawanie czasowych ograniczen w Korzystaniu z wod, z wyjatkiem
Korzystania niezbgdnego dla zaspokojenia potrzeb ludnosci,

9) ustalanie miejsca wydobywania zwiru, piasku i innych materialéw w ramach
powszechnego korzystania z wod,

10) wydawanie decyzji o wykonaniu przez panstwowe jednostki organizacyjne
koniecznych robdt 1 urzadzen, wykonanie ktérych spowoduje trwale
polepszenie stosunkéw wodnych na gruncie, jezeli usuniecie zmian polegajace
na przywroceniu stosunkéw wodnych bytoby gospodarczo nieuzasadnione,

11) nakazywanie przywroécenia do stanu poprzedniego w przypadku stwierdzenia
czynnosci, ktore moga utrudnia¢ ochrone przed powodzia,

12) wyznaczanie nie obwalowanych terenow narazonych na niebezpieczenstwo
powodzi oraz sposobu zagospodarowania tych gruntéw,

13) zwalnianie od zakazéw obowiazujacych na obszarach narazonych na
niebezpieczenstwo powodzi,

14) orzekanie o wysokosci partycypacji w kosztach utrzymania wod lub urzadzen
wodnych przez podmioty, ktére poprzez wprowadzanie $ciekéw przyczyniaja
sig do wzrostu kosztow utrzymania tych wod 1 urzadzen,

15) wydawanie na wiosek zainteresowanych wiascicieli nieruchomosci i spolek
wodnych decyzji o wykonaniu na koszt Panstwa - za zwrotem czesci kosztow,
melioracji wodnych szczegolowych a w szczegdlnych przypadkach bez takich
wnioskow ,

16) prowadzenie spraw inwestycji melioracyjnych w zakresie wynikajacym
7 przepisow szczegotowych,
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17) ustalanie wysokosci optat za wykonane na koszt Panstwa urzadzenia
melioracji wodnych szczegétowych oraz przyjmowanie na wlasnosé¢ Panstwa
odpowiedniej czgsci tych gruntéw zamiast optaty melioracyijnej,

18) przyznawanie odszkodowan poszkodowanym w zwiazku z realizacja
inwestycji melioracyjnych na koszt Panistwa,

19) zatwierdzanie statutu spolek wodnych i uchwaly o rozwigzaniu spélki
wodnej oraz wydawanie decyzji w sprawach tworzenia i likwidacji spotek
wodnych, utworzonych do wykonywania dzialalno$ci wymagajacej
pozwolenia wodnoprawnego,

20) wydawanie decyzji w sprawach $wiadczen na rzecz dziatalnosci statutowych
spotek wodnych w przypadku gdy uchwalone przez spoltke skladki sa
niewystarczajace.

3. w zakresie rybactwa srodladowego

1) wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego,

2) wydawanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami
polowowymi wigeej niz polowy szeroko$ci tozyska wody plynacej nie
zaliczanej do $rodladowych wod zeglownych,

3) wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich urzadzen polowowych
na wodach $rédladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub
w bezposrednim jego sgsiedztwie,

4) rejestracja sprzgtu ptywajacego stuzacego do polowu ryb,

5) wystgpowanie do rady powiatu z wnioskiem o powotanie Spolecznej Strazy
Rybackiej i wydawanie dokumentow potwierdzajacych czlonkostwo w tej
strazy.

4. w zakresie gospodarki lesnej

1) sprawowanie nadzoru nad gospodarka leéng w lasach nie stanowiacych
wlasnosci Skarbu Panstwa i w przypadkach nie wywiazania si¢ przez
wlascicieli lasow z obowiazkéw wynikajacych z ustawy lub z planow
urzadzenia laséw, wydawanie decyzji nakazujacych wypehienie tych
obowiazkow,

2) zarzadzanie wykonania na koszt nadlesnictw, zabiegéw zwalczajacych
i ochronnych w lasach nie stanowiacych wilasnosci Skarbu Panstwa, gdy
wystapia w nich organizmy szkodliwe w stopniu grozacym trwalo$ci lasow,

3) wydawanie na wniosek wlasciciela lasu, decyzji w sprawie przyznania
srodkéw z budzetu panstwa na finansowanie kosztéw przebudowy lub
odnowienia drzewostanu laséw nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa,
w  ktorym wystapily szkody spowodowane pylami lub gazami
przemyslowymi bez mozliwosci ustalenia winnego, wzglednie szkody
spowodowane klgskami zywiotowymi,

4) wydawanie decyzji na zmiang lasu na uzytek rolny o pow. do 10 ha
w odniesieniu do lasow nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,

5) przyznawanie dotacji na cze$ciowe lub catkowite pokrycie kosztéw zalesienia
gruntow nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,
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6) cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowigcych wiasnosci
Skarbu Panstwa i wystawianie wiascicielowi lasu dokumentu stwierdzajacego
legalnos¢ pozyskania drewna,

7) sktadanie do wojewody wnioskéw o uznanie lasu za ochronny,

8) ustalanie zadan gospodarczych dla wlascicieli lasow nie posiadajacych
plandéw urzadzenia laséw,

9) zlecanie wykonania planéw urzadzenia laséw nalezacych do 0séb fizycznych
1 wspdlnot gruntowych oraz rozpatrywanie zastrzezen wnoszonych w okresie
30 dni w stosunku do tych planéw po ich wykonaniu.

10) kontrolowanie wykonywania zadan okreslonych w planach urzadzenia
lasow nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa,

11) wydawanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem
urzadzenia lasu, w przypadkach losowych na wniosek wilasciciela lasu nie
stanowigcego wlasnosci Skarbu Panstwa,

12) przekazywanie w zarzad nadlesnictw gruntow Skarbu Pafstwa
przeznaczonych do zalesienia w miejscowych planach zagospodarowania
przestrzennego lub w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
przestrzennego terenu,

13) wnioskowanie o przekazywanie na rzecz jednostek organizacyjnych
budynkéw 1 budowli bedacych w =zarzadzie Laséw Panstwowych,
a nieprzydatnych dla gospodarki lesnej,

14) opiniowanie rocznych planéw zalesienia gruntéw nie stanowiacych
wiasnosci Skarbu Panstwa.

. w zakresie prawa lowieckiego

1) wydawanie zezwolen, w szczegdélnych przypadkach, na odstepstwa od
zakazu ploszenia, chwytania, przetrzymywania, ranienia 1 zabijania
Zwierzyny,

2) wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowle chartéw rasowych lub ich
mieszancow,

3) wydzierzawianie polnych obwoddéw lowieckich na wniosek Polskiego
Zwiazku fowieckiego,

4) wydawanie zezwolen na odléw Iub odstrzal redukcyjny zwierzyny
w przypadkach  zagrozenia prawidlowego funkcjonowania obiektow
produkeyjnych 1 uzytecznosci publiczne] przez nadmiernie zaggszczong
Zwierzyne,

5) zwalczanie ktusownictwa 1 wszelkich zjawisk szkodnictwa lowieckiego,

6) zgoda na prowadzenie hodowli zwierzat laboratoryjnych,

7) zgoda na utworzenie ogrodu zoologicznego,

. w zakresie postepowania z odpadami

1) wydawanie zezwolen na wytwarzanie odpadéw niebezpiecznych lub inne niz
niebezpieczne w ilosci powyzej jednego tysigca ton z wylaczeniem odpadow
komunalnych i odpaddw pochodzacych z obiektéw szczegdlnie szkodliwych
dla srodowiska, oraz zobowiazanie wytwoércy do zabezpieczenia roszczen
mogacych powsta¢ wskutek wykonywania dziatalnosci,
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2) okreslenie dodatkowych obowiazkéw dotyczacych postepowania z odpadami
niebezpiecznymi podyktowane konieczno$cia ochrony zycia lub zdrowia
ludzi oraz ochrony $rodowiska,:

3) wydawanie zezwolen na usuwanie odpadéw niebezpiecznych dla $rodowiska
(transport, unieszkodliwianie, wykorzystanie) z wylaczeniem odpadéw
pochodzacych z obiektéw szczegdlnie szkodliwych dla $rodowiska oraz
egzekwowanie przestrzegania ustalen zawartych w wydanym zezwoleniu,

4) wydawanie zezwolefi na skladowanie odpadéw niebezpiccznych na
wydzielonych czgsciach innych skladowisk.

5) wydawanie zezwolern na usuwanie , w tym transport , odpadéw innych niz
niebezpieczne,

6) opiniowanie wnioskéw o wydanie zezwolenia na wytwarzanie odpadéw
niebezpiecznych dla inwestycji i obiektéw zaliczonych do szczegdlnie szkodliwych
dla érodowiska i zdrowia ludzi.

. w zakresie wynikajacym z ustawy o ochronie i ksztaltowaniu $rodowiska

1) zakazywanie lub ograniczanie przez radg powiatu uzywania jednostek
plywajacych Iub niektorych ich rodzajow na okre$lonych ciekach lub
zbiornikach wodnych w przypadku, gdy jest to konieczne dla utrzymania
srodowiska we wlasciwym stanie,

2) nakladanie na jednostke organizacyjna, ktorej obiekty nie sa zaliczone do
szezegoOlnie szkodliwych dla $rodowiska, a ktéra wprowadza substancje
zanieczyszczajace do powietrza obowiazku prowadzenia pomiardéw stezen
tych substancji w powietrzu, w przypadku gdy wg aktualnego stanu
zanieczyszczenia powietrza nastgpito przekroczenie dopuszezalnych stezen
substancji zanieczyszczajacych,

3) wydawanie jednostkom organizacyjnym, ktérych obiekty nie sa, zaliczone do
szczegoblnie szkodliwych dla srodowiska decyzji ustalajacych rodzaje i ilosci
substancji zanieczyszczajacych dopuszczonych do wprowadzenia do
powietrza, decyzyjne naktadanie innych obowiazkéw zwiazanych
z potrzebami ochrony powietrza oraz wspéldzialanie w egzekwowaniu tych
decyzji,

4) prowadzenie publicznie dostgpnego rejestru danych o rodzajach i ilosci
substancji dopuszczonych do wprowadzenia do powietrza, zawartych
w decyzjach wydawanych przez staroste,

5) oceny warunkéw akustycznych w  $rodowisku oraz w przypadku
przekroczenia dopuszczalnego poziomu hatasu, wydawanie decyzji
okreslajacych dopuszezalny poziom hatasu przenikajacego do srodowiska dla
Jednostek organizacyjnych, ktorych obiekty nie sa szczegdlnie szkodliwe dla
srodowiska,

6) uzgodnienie inwestycji mogacych pogorszy¢ stan $rodowiska na etapie ustalenia
warunkow zabudowy 1 zagospodarowania terenu,

7) wydawanie w stosunku do inwestycji mogacych pogorszy¢ stan srodowiska
decyzji zobowigzujacych wiladajacego ta inwestycja do przedstawienia oceny
oddziatywania inwestycji na Srodowisko,

8) tworzenie przez rade powiatu obszaréw ograniczonego uzytkowania dla
niektorych obiektéw mogacych pogorszy¢ stan Srodowiska,
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9) zobowiazywanie decyzja jednostki organizacyjne lub osoby fizyczne do
usunigcia przyczyn szkodliwego oddzialywania na srodowisko obiektow,
ktore nie sa zaliczone do szczegélnie szkodliwych dla $rodowiska, a ktére sa
we wiadaniu tych jednostek lub oséb oraz w przypadku braku mozliwosci
usunigcia tych przyczyn zobowiazanie do wplaty odpowiedniej kwoty na
rzecz Narodowego Funduszu oraz wojewo6dzkiego, powiatowego i gminnego
funduszu ochrony $rodowiska,

10) opiniowanie wniosku wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska przy
podejmowaniu przez niego decyzji nakazujacej wstrzymanie dziatalnosci,
ktorej efektem jest pogorszenie stanu srodowiska,

11) zalatwienie spraw zwiazanych z wykupem Ilub zamiana nieruchomosci
polozonych na obszarze objetym ochrona,

12) opracowywanie projektu rocznych planéw przychodéw i rozchodow
powiatowego funduszu ochrony srodowiska i publikowanie zatwierdzonego
budzetu tego funduszu przez rade powiatu oraz obstuga funduszu,

13) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow ochrony
srodowiska, w tym wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego
w sprawach o wykroczenie przeciw przepisom o ochronie srodowiska,

14) udzielanie pomocy organizacjom spotecznym dzialajacym w dziedzinie
ochrony $rodowiska,

15) wprowadzanie obowiazku $wiadczen osobistych i rzeczowych w przypadku
nadzwyczajnych zagrozen dla srodowiska,

. W zaKkresie ochrony przyrody

1) popularyzowanie ochrony przyrody w spoleczenstwie,

2) opiniowanie zamierzen utworzenia parku kraj obrazowego,

3) prowadzenie rejestru pomnikéw przyrody, stanowisk dokumentacyjnych,
uzytkow ekologicznych oraz zespoléw przyrodniczo-krajobrazowych,

4) opiniowanie zmian przeznaczenia terenéw, na ktérych znajduje sig
starodrzew,

5) sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie przyrody
w trakcie gospodarczego wykorzystywania jej zasobdw,

0) nadawania osobom fizycznym uprawnien spolecznych opickunéw przyrody.

w zakresie prawa geologicznego i goérniczego

1) wydawanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin
pospolitych na powierzchni nie przekraczajacej 2 ha i przewidywanym
rocznym wydobyciu nie przekraczajacym 10 000 m°,

2) zatwierdzanic projektéw prac geologicznych, ktére nie wymagaja uzyskania
konces;ji,

3) nakazywanie dodatkowych prac geologicznych podmiotom wykonujacym
prace geologiczne,

4) nadzor i kontrola nad pracami geologicznymi prowadzonymi przy wydobyciu
kopalin pospolitych w odniesieniu do kopalin okreslonych w punkcie 1,
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5) zatwierdzanie dokumentacji geologicznych oraz uwarunkowan geologiczno
inzynieryjnych,  hydrogeologicznych  oraz gromadzenie  informacji
uzyskiwanych w wyniku prowadzenia prac geologicznych,

0) wyrazanie zgody na przeniesienie przez przedsiebiorce przystugujacych mu
praw do informacji uzyskanych w wyniku prowadzonych prac geologicznych,

7) uzgadnianie projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
dla terenu gorniczego w odniesieniu do kopalin okreslonych w punkcie 1,

8) zatwierdzanie planu ruchu zakladu gérniczego i zatwierdzanie projektu
zagospodarowania ztoza w odniesieniu do kopalin okreslonych w punkcie 1,

9) nakazywanie = przeprowadzenia pomiaréw  oraz sporzadzenia  albo
uzupehnienia dokumentacji na koszt przedsigbiorcy w przypadku gdy
przedsigbiorca nie prowadzi uaktualnianej dokumentacji mierniczo-
geologicznej,

10) sprawowanie nadzoru i kontroli nad stuzba miemniczo - geologiczng
w zakresie pomiaréw wykonywanych na potrzeby zakladu w odniesieniu do
kopalin okreslonych w punkcie 1,

11) nakazywanie stosowania obwiazujacych przepiséw przy likwidacji zakladu
gorniczego w odniesieniu do kopalin okre$lonych w punkcie 1,

12) zezwalanie na zajecie nieruchomosci na czas niezbedny do usunigcia
zagrozenia bezpieczenstwva w zwiazku z ruchem zaktadu gérniczego
w odniesieniu do kopalin okreslonych w punkcie 1,

13) sprawowanie nadzoru i kontroli, w zakresie wladciwosci nad ruchem
zakladu gérniczego wydobywajacego kopaliny pospolite w odniesieniu do
kopalin okreslonych w punkcie 1,

14) ustalanie przyczyn zagrozenia oraz nadzér nad akcja zapobiegawcza lub
ratowniczg w razie grozacego niebezpicczenstwa lub zaistnienia wypadku
w zakladzie gorniczym w odniesieniu do kopalin okreslonych w punkcie 1,

15) badanie prawidlowosci stosowanych przez przedsiebiorce rozwiazan
technicznych zwiazanych z ruchem zakladu gémiczego w odniesieniu do
kopalin okres$lonych w punkcie 1,

16) wyliczanie oplat eksploatacyjnych w odniesieniu do kopalin okre$lonych
w punkcie 1,

17) wyznaczenie obszaru i terenu gérniczego w odniesieniu do kopalin
okreslonych w punkcie 1,

18) zglaszanie do Rejestru Obszaréw Gérniczych przy PUG ustanowionych
decyzja koncesyjng obszardw i terendw gérniczych,

10. w zakresie gospodarki rolnej

1) wspoldzialanie z organizacjami rolnikdéw w zakresie zadan na rzecz
rolnictwa 1 opiniowania ksztattowania polityki rolnej,

2) opiniowanie wnioskéw w sprawie wprowadzania zakazéw uprawiania
niektorych roélin uprawnych i ich odmian, zakazu stosowania materiatu
siewnego o nieodpowiedniej zdrowotnosci oraz zakazu umieszczania uli
z pszczolami na gruntach rolnych potoZzonych w poblizu upraw
chronionych,
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3) opiniowanie wnioskow w sprawie tworzenia i znoszenia rejondw
zamknigtych wytwarzania kwalifikowanego materialu siewnego odmian
ziemniaka oraz w sprawie ustalania podmiotéw gospodarczych
organizujacych na zasadzie wylacznosci wytwarzanie ziemniaka i skup
kwalifikowanego materiatu siewnego,

4) wydawanie decyzji o dopuszczeniu reproduktora do rozrodu naturalnego,

5) wydawanie polecenn wiasciwemu organowi inspekcji w przypadkach
bezposredniego  zagrozenia fitosanitarnego, celem podjecia dziatan
zmierzajacych do usuniecia zagrozenia,

6) wydawanie pisemnych polecenn w przypadkach bezposredniego zagrozenia
srodowiska wlasciwemu organowi, celem podjecia dzialan zmierzajacych
do usunigcia zagrozenia,

7) prowadzenie nadzoru nad zadaniami wynikajacymi z ustawy o ochronie
gruntow rolnych i lesnych w zakresie dotyczacym gruntéw rolnych,
z wylaczeniem spraw przynaleznych zgodnie z ustawa innym organom.

§ 32

Wydzial Geodezyjno - Kartograficzny

Wydzial prowadzi sprawy zwiazane z realizacja zadah z zakresu geodezji
i kartografii. W ramach Wydziatu funkcjonuje Powiatowy Osrodek Dokumentacji
Geodezyjno-Kartograficzne;.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1

. Nadzér nad podmiotami, ktérym powierzono prowadzenie zadan Starosty

z zakresu geodezji 1 kartografii.

. Planowanie potrzeb finansowych celem zapewnienia $rodkéw na roboty

geodezyjne 1 kartograficzne.

. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zamoéwieniach publicznych

w zwiazku z zamowieniami dotyczacymi ewidencji gruntéw i budynkéw oraz
opracowan geodezyjno-kartograficznych.

. Zlecanie, nadzor i odbiér robot geodezyjnych i kartograficznych.
. Prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkéw oraz gleboznawczej klasyfikacji

gruntow, a w tym:

— uwierzytelnienie wyryséw 1 wypiséw z ewidencji oraz kopii map
ewidencyjnych w celu nadania im cech dokumentéw urzedowych,

— wprowadzenie zmian danych w ewidencji oraz prostowanie bledéw i omylek
w ewidencji w trybie przepisow kodeksu postepowania administracyjnego,

— zapewnienie  wykonywania  weryfikacji  kompleksowych  danych
ewidencyjnych co najmniej raz na 10 lat,

— rejestrowanie pisemnych zgloszen zmian danych objetych ewidencja,

— zawiadamianie o zmianach w ewidencji zainteresowanych osob, wlasciwego
organu w sprawach podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci,
wihasciwego miejscowo sadu rejonowego prowadzacego ksiegi wieczyste
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w przypadku zmian dotyczacych oznaczenia nieruchomosci, wlasciwe
miejscowo organy statystyczne w zakresie zmian w celach adresowych
nieruchomosci oraz dopisywanych i wykreslanych w ewidencji budynkow,

— sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych
objetych ewidencja gruntdw i budynkow 1 przestanie ich do wlasciwego
miejscowo organu powiatowego stuzby geodezyjnej i kartograficznej,

— prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw.

— wydawanie decyzji o zmianach danych przedmiotowych zawartych
w ewidencji gruntow, budynkoéw 1 lokali,

6. Ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych 1 magnetycznych.

7. Zatwierdzanie projektéow i zakladanie geodezyjnych osnéw szczegoédlowych,
poziomych 1 pionowych.

8. Zakladanie 1 biezace prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia
terenu.

9. Koordynowanie uzgadniania usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu (ZUD).

10. Gospodarowanie $rodkami powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobami

Geodezyjnymi 1 Kartograficznymi.

11. Zakladanie 1 aktualizacja mapy zasadnicze;.
12. Przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracouame

1 prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci.

13. Prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sklad krajowego
systemu informacji o terenie.

14. Przechowywanie, modernizacja 1 zabezpieczenie powiatowego zasobu
geodezyjno-kartograficznego.

15. Wnioskowanie potrzeb w zakresie nowych opracowan geodezyjno-
kartograficznych oraz modernizacja opracowan znajdujacych si¢ w zasobie.

16. Opracowywanie wytycznych do warunkéw technicznych dla zgloszonych
robot.

17. Przyjmowanie zgloszen robot geodezyjno-kartograficznych.

18. Koordynacja robot geodezyjno-kartograficznych zgloszonych na ten sam
obszar.

19. Kontrolowanie zgodnosci z przepisami oraz wytycznymi, przekazywanych do
zasobu materialow geodezyjno-kartograficznych.

20. Udostepnianie materialdw z zasobu do wykorzystania wykonawcom
zgloszonych robdt geodezyjno-kartograficznych.

21. Wykonywanie zlecen na udostgpniania materialdw z powiatowego zasobu
geodezyjno-kartograficznego.

22. Kwalifikowanie materialéw geodezyjno-kartograficznych celem ich przyjgcia
do zasobu.

23. Nadawanie przyjmowanym do zasobu oraz wydawanym zleceniodawcom
materialom cech dokumentow.

24. Zakladanie 1 biezace prowadzenie dokumentow ilustrujacych posiadany zasob.

25. Wylaczanie z zasobu materiatéw nie przydatnych do dalszego wykorzystania

i przekazywanie materialéw archiwalnych do wlasciwych  archiwow

panstwowych.
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206. Kosztorysowanie i wystawianie rachunkéw za udostgpnianie powiatowego
zasobu geodezyjno-kartograficznego.

27. Tworzenie zasobu zabezpieczajacego.

28. Wykonywanie zadan Starosty wynikajacych z ustawy o scalaniu i wymianie
gruntow.

§ 33
Wydzial Komunikacji i Transportu

Wydzial Komunikacji i Transportu realizuje zdania wynikajace z ustaw:
— Prawo o ruchu drogowym
— O transporcie drogowym.
— Prawo przewozowe
— O transporcie kolejowym
— O drogach publicznych.

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy.

1. Dokonywanie rejestracji pojazdow, wydawanie dowodéw oraz tablic
rejestracyjnych.

2. Dokonywanie czasowej rejestracji pojazdow, wydawanie pozwolent czasowych

i tymczasowych tablic rejestracyjnych.

. Prowadzenie ewidencji pojazdow.

4. Wykonywanie obowiazkowych sprawozdan statystycznych dotyczacych
ewidencji pojazdow.

5. Wpisywanie w dowodach rejestracyjnych lub pozwoleniach czasowych
zastrzezen okreslajacych szezegoélne warunki uzywania pojazdow.

6. Pobieranie oplat za wydawanie dowodéw rejestracyjnych, pozwolen czasowych
1 tablic rejestracyjnych.

7. Wydawanie kart pojazdéw dla pojazdéw sprowadzonych z zagranicy i po raz
pierwszy rejestrowanych na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

8. Dokonywanie zmian zapiséw w dowodach rejestracyjnych dotyczacych stanu
faktycznego pojazdow.

9. Dokonywanie wpiséw w karcie pojazdu, dotyczacych nabycia lub zbycia
pojazdu oraz wymagajacych zmiany danych zamieszczonych w dowodzie
rejestracyjnym.

10. Dokonywanie wyrejestrowania  pojazdu w przypadku jego zniszczenia
/kasacji/, kradziezy lub wywozu z kraju poswiadczonego zbyciem Iub
zarejestrowaniem za granica.

11. Kierowanie pojazdu na dodatkowe badania techniczne w razie uzasadnionego
przypuszczenia, ze zagraza on bezpieczenstwu ruchu drogowego lub narusza
wymagania ochrony srodowiska.

12. Wpisywanie terminu badania technicznego w dowodach rejestracyjnych przy
dokonywaniu rejestracji pojazdow.

(8]
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13. Przyjmowanie i przechowywanie dowodow rejestracyjnych zatrzymanych
i przestanych przez Policje do czasu ustania przyczyn ich zatrzymania.

14. Wydawanie wtérnikéw dowodéw rejestracyjnych lub pozwolen czasowych
w przypadkach utraty tych dokumentow.

15. Przygotowanie i przeprowadzenie przetargu publicznego na wylonienie
dostawcy tablic rejestracyjnych.

16. Wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami.

17. Wydawanie migdzynarodowych praw jazdy.

18. Przyjmowanie od kierujacych pojazdami zawiadomied o zmianie stanu
faktycznego, wymagajacego zmiany danych zawartych w dokumencie
uprawniajacym do kierowania pojazdami.

19. Przyjmowanie od kierujacych pojazdami zawiadomien o utracie dokumentu
uprawniajacego do kierowania pojazdami i wydawanie wtémikow tego
dokumentu.

20. Wydawanie decyzji kierujacej osoby posiadajace uprawnienia do kierowania
pojazdami na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji.

21. Wydawanie decyzji w sprawach skierowania kierujacych pojazdami na
badania lekarskie.

22. Przyjmowanie i przechowywanie dokumentéw prawa jazdy zatrzymanych
1 przestanych przez Policjg do czasu ustania przyczyn ich zatrzymania.

23. Przyjmowanie zawiadomien od prokuratora i przewodniczacego kolegium do
spraw wykroczen o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy.

24. Wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy.

25. Wydawanie decyzji o cofnigciu uprawnien do kierowania pojazdami
silnikowymi.

26. Wydawanie decyzji o przywréceniu uprawnien do kierowania pojazdami
silnikowymi.

27. Wykonywanie sprawozdan statystycznych dotyczacych ilosci wydanych
uprawnien do kierowania pojazdami.

28. Wydawanie $wiadectw kwalifikacji i pobieranie optat za ich wydanie.

29. Powolywanie komisji egzaminacyjnej przeprowadzajacej egzamin w zakresie
transportu drogowego taksowka.

30. Wydawanie jednostkom i szkotom zezwolen na prowadzenie szkolenia 0sdb
ubiegajacych sig o uprawnienia do kierowania pojazdami silnikowymi.

31. Cofanie zezwolen na prowadzenie szkolenia w razie stwierdzenia, ze jego
posiadacz prowadzi je niezgodnie z przepisami.

32. Wydawanie = upowaznien  jednostkom do  prowadzenia  kursow
kwalifikacyjnych dla instruktoréow.

33. Wpisywanie instruktoréw do ewidencji i wydawanie im legitymacji.

34. Skreslanie instruktoréw z ewidencji w przypadkach okreslonych prawem.

35. Sprawowanie nadzoru nad szkoleniem.

36. Okreslanie miejsca organizowania egzamindéw panstwowych w zakresie
kategorii T prawa jazdy.

37. Powotywanie komisji weryfikacyjnej sprawdzajacej kwalifikacje kandydatow
na egzaminatorow osob ubiegajacych si¢ o uzyskanie prawa jazdy kategorii T.
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38. Wydawanie jednostkom spelniajacym wymagane warunki upowaznien do
przeprowadzania badan technicznych pojazdow.

39. Sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw przeprowadzajacymi
badania techniczne pojazdéw.

40. Przeprowadzanie co najmniej raz w roku kontroli w stacjach kontroli
pojazdéw w zakresie spetniania wymaganych warunkow oraz prawidiowosci
wykonywania badan technicznych pojazddw.

41. Wydawanie uprawnienn diagnostom do wykonywania badan technicznych
pojazddw.

42. Cofanie uprawnien diagnostom w razie stwierdzenia nieprawidtowosci
w wykonywanych przez nich badaniach technicznych.

43. Udzielenie, odmowa udzielenia, cofanie lub zmiana licencji oraz wypiséw z licencji
w zakresie przewozu 0séb i rzeczy.

44. Wydawanie zaswiadczen oraz wypiséw z zaswiadczen w zakresie przewozéw
drogowych na potrzeby wlasne.

45. Udzielanie, odmowa udzielenia, cofanie, zmiana lub stwierdzenie wygasniecia
zezwolenia na wykonywanie krajowego zarobkowego przewozu regulamego
0s0b pojazdami samochodowymi nie bedacymi takséwkami osobowymi na
obszarze powiatu lub powiatow sasiadujacych.

46. Dokonywanie uzgodnien w sprawach udzielania zezwolen na prowadzenie
regularnych przewozéw oséb na liniach komunikacyjnych obejmujacych
zasiggiem powiaty sasiadujace z wilasciwymi ze wzgledu na obszar
prowadzenia przewozow starostami.

47. Wydawanie wypisow do zezwolen.

48. Pobieranie optat za zezwolenia, licencje wypiséw z licencji, zaswiadczen i
wypisow z zaswiadczen.

49. Przeprowadzanie Kontroli dzialalnodci gospodarczej posiadacza zezwolenia
w zakresie:

- zgodnosci prowadzonej dziatalnosci z warunkami zezwolenia,
— przestrzegania warunkow wykonywania dzialalno$ci gospodarczej.

50. Prowadzenie koordynacji rozkltadoéw jazdy dla przewoznikéw wykonujacych
zarobkowe przewozy o0sob pojazdami samochodowymi w regularnym
transporcie zbiorowym na liniach komunikacyjnych przebiegajacych przez
obszar starostwa bielskiego.

51. Zorganizowanie koordynacji rozkladow jazdy na obszarze starostwa
bielskiego oraz wzajemne porozumiewanie si¢ z wlasciwymi organami
administracji publicznej w przypadkach, gdy linia komunikacyjna przebiega
poza obszarem starostwa bielskiego.

52. Ograniczanie obowigzku wykonywania przewozu w powiatowym transporcie
zbiorowym ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub bezpieczenstwa panstwa
badZ w przypadku klgski zywiolowe;.

53. Wydawanie zgody 1 okreSlanie warunkéw jej wydania na ograniczenie
obowigzku wykonywania przewozu dla:

- przewoznikow wobec ktorych zarzad powiatu bielskiego wykonuje
uprawnienia z akcji lub udzialéw,
- przewoznikdéw wykonujacych powiatowy transport zbiorowy,
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54. Nalozenie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego w przypadku klesk zywiotowych i zapewnienie przewoznikowi
srodkéw finansowych niezbednych do wykonania zadania lub wskazanie
podmiotu finansujacego zadanie.

55. Okreslanie przepiséw porzadkowych dla powiatowego transportu zbiorowego.

56. Wydawanie zezwolen na przejazd pojazdu, ktérego masa, nacisk osi lub wymiary
pojazdu sa wigksze od dopuszczalnych dla danej drogi.

57. Wyznaczenie jednostek, ktére usuwaja z drogi pojazdy oraz parkingdw strzezonych,
na ktorych umieszcza sig te pojazdy na koszt whasciciela w przypadkach okreslonych
ustawag.

58. Okreslanie sposobu ustalenia optat dodatkowych w razie niedopelnienia
obowiazkéw zaplaty naleznosci przewozowych z tytulu przewozu o0sdb
i naruszenia przepiséw o zabieraniu ze sobg do $rodka transportowego zwierzat
i rzeczy oraz spowodowania zatrzymania lub zmiany trasy $rodka
transportowego bez uzasadnionej przyczyny,

59. Wydawanie opinii dla zarzadu kolei w przypadku zamiaru likwidacji linii
kolejowej przebiegajacej na terenie powiatu bielskiego.

60. Wystgpowanie z wnioskiem do zarzadu kolei o przejecie likwidowanej linii
kolejowe;.

01. Wspéldzialanie z Zarzadem Drég Powiatowych przy opracowywaniu
projektow planéw rozwoju sieci drog powiatowych.

02. Wspoldziatanie z Zarzadem Drég Powiatowych przy opracowywaniu
projektéow planéw finansowania budowy, utrzymania i ochrony drog
powiatowych oraz obiektéw mostowych.

03. Zaliczanie drég do kategorii drog powiatowych i ustalanie przebiegu drog
powiatowych.

04. Dzialania 1 czynnosci w zakresie wprowadzania oznakowania pionowego,
poziomego, sygnalizacji $wietlnej, dZwigkowej oraz urzadzen bezpieczenstwa
ruchu, a takze dzialania systemowe w zakresie organizacji ruchu, dotyczace
w szczegolnoscei:

B oznakowania pionowego 1 poziomego,

B sygnalizacji $wietlnej 1 dzwiekowej,

B urzadzen bezpieczenstwa ruchu na drogach powiatowych i gminnych,
a takze ustalania systemowe w zakresie organizacji ruchu dotyczace
w szczegolnosci:

— ustalania granic obszaru zabudowanego,

— ustalania granic stref zamieszkania,

— ustalania zakazow i nakazow ruchu okreslonych rodzajow pojazdéw lub
uczestnikow ruchu,

— wyznaczania miejsc 1 warunkow postoju lub zatrzymywania pojazdéw
komunikacji publicznej,

— wyznaczania miejsc i okre$lania sposobow oraz warunkow parkowania
pojazdow;

— wyznaczania miejsc dla pieszych 1 ciagdw pieszych, ustalania
oznakowania drogowskazowego.
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65. Analiza odcinkoéw niebezpiecznych, wypadkowosci, wnioski i propozycje
z zakresu organizacji ruchu majace na celu poprawe bezpieczenstwa - na
podstawie danych policyjnych.

66. Prowadzenie zespolu opiniujaco-doradczego d/s bezpieczefistwa ruchu
drogowego oraz udzial w posiedzeniach zespoléw w miastach.

67. Udzial lub organizowanie  wizji lokalnych dotyczacych organizacji
i zarzadzania ruchem na drogach powiatowych i gminnych.

08. Przygotowywanie zezwolen na wykorzystanie drdég w sposéb szezegdlny na
drogach powiatowych i gminnych.

69. Wprowadzanie zakazu pedzenia zwierzat na drogach powiatowych.

70. Udzial w odbiorach etapowych i koncowych robét prowadzonych na mostach
i drogach powiatowych oraz analizy kosztow realizacji tych zadan.

71. Udzial w komisyjnym ocenianiu istniejacego stanu technicznego mostow
1 drog powiatowych w celu dostosowania ich do aktualnych potrzeb transportu i
komunikacji oraz egzekwowania od zarzadu drogowego wlasciwego ich
utrzymania.

72. Wspotdzialanie z zarzadem drég w zakresie zabezpieczenia drég i mostow
przed powodzia oraz usuwania jej skutkdow.

§ 34
Wydzial Zdrowia

Wydzial Zdrowia wykonuje uprawnienia podmiotu, ktéry tworzy powiatowe
zaklady opieki zdrowotnej i zadania dotyczace nadzoru nad tymi zaktadami.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. Przygotowywanie materialéw i opinii dotyczacych:

a) tworzenia, przeksztalcania, likwidacji publicznych zakladéw opieki
zdrowotnej,

b) statutdéw oraz zmian do nich.

¢) planu zabezpieczenia opieki zdrowotnej na terenie powiatu.

d) oceny i kreowania planéw w zakresic zakupoéw aparatury i sprzetu
medycznego, zgodnie z obowigzujacymi standardami.

e) wyrazania zgody na zakup lub przyjecie darowizny sprzetu i aparatury
medycznej przez zaklad opieki zdrowotne;j.

f) przedstawiania kandydatow na kierownikéw zaktaddéw opieki zdrowotnej
oraz przygotowywania formy ich zatrudnienia.

g) powolywania rad spotecznych przy zaktadach opieki zdrowotne;.

h) wyrazania opinii dotyczacych zgody na zbycie, wydzierzawienie lub
wynajgcie majatku trwatego nieruchomego samodzielnego publicznego
zakladu opieki zdrowotnej albo wniesienia tego majatku do spdtek lub
fundacji.
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1) wyrazania opinii dotyczacych pozbawienia skladnikéw przydzielonego lub
nabytego mienia w przypadku podziatu lub przeksztalcenia samodzielnego
zakladu oraz przeznaczenia mienia w przypadku jego likwidacji,

J) przyznawania dotacji budzetowych samodzielnym zakladom,

k) pokrywania ujemnego wyniku finansowego samodzielnego zakladu ze
srodkow publicznych oraz okreslenia formy dalszego finansowania tego
zaktadu,

1) przejmowania zobowigzan i naleznosci samodzielnego zaktadu po jego
likwidacji,

m) zatwierdzania sprawozdania finansowego publicznych zakladéw opieki
zdrowotnej,

n) naktadania na zaklad opieki zdrowotnej obowiazku wykonania
dodatkowego zadania, jezeli jest to niezbgdne ze wzgledu na potrzebe
opieki zdrowotnej, w przypadku klgski zywiolowej lub w celu wykonania
zobowiazan migdzynarodowych,

o) przygotowywanie rozktadu godzin pracy aptek ogélnodostepnych.

. Wglad do danych gromadzonych w rejestrach ustug medycznych.
. Wspolpraca z Oddziatami Narodowego Funduszu Zdrowia.
. Przygotowywanie projektow zarzadzen lub uchwat o zmianie formy gospodarki

finansowej samodzielnego zaktadu lub o jego likwidacji.

. Sprawowanie nadzoru nad zakladami opieki zdrowotnej, dokonywanie kontroli

ioceny dzialalnosci ZOZ oraz kierownika =zakfadu, obejmujacego

w szczegblnosci:

a) kontrole¢ 1 oceng realizacji zadan statutowych, dostepnosci i poziomu
udzielanych $wiadczen,

b) prawidlowosci gospodarowania mieniem,

c) oceng gospodarki finansowe;j.

. Sporzadzanie wnioskéw do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych przy

Regionalnej Izbie Obrachunkowe;j.

. Realizowanie obowiazkéw wynikajacych z ustaw o :

— zwalczaniu gruzlicy,

— wychowywaniu w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu narkomanii,
Przygotowanie 1 aktualizacja powiatowego planu zabezpieczenia medycznych
dzialan ratowniczych oraz wykonywanie innych zadan zwiazanych ze
sprawnym funkcjonowaniem systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne.
Sprawozdawczo$¢ z zakresu aparatury 1 sprzetu medycznego.

.Wspodlpraca w zakresie ochrony zdrowia z samorzadami gminnymi,
powiatowymi, samorzadem wojewodzkim, administracja rzadowa,

Promocja zdrowia:

a) prowadzenie monitoringu stanu zdrowia mieszkancéw Powiatu,

b) przygotowywanie procedury i nadzor nad realizacja programéw zdrowotnych.
Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem przez Staroste legitymacji
potwierdzajacych uprawnienie do niestosowania si¢ do niektérych znakdw
drogowych.

Realizacja dla kombatantow 1 0sob represjonowanych zadan w zakresie opieki
zdrowotnej 1 ustug opiekunczych.
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§ 35

Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego

Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego wykonuje zadania w zakresie
ochrony  przeciwpowodziowej, przeciwpozarowe] 1 zapobiegania innym
nadzwyczajnym zagrozeniom zycia i zdrowia ludzi oraz srodowiska, a takze
zadania w zakresie obronnosci.

Do podstawowych zadan Centrum nalezy:

1. w zakresie zarzadzania kryzysowego:

1)

2)

3)

4)

)

0)

7)

8)

9)

Dokonywanie oceny zagrozen ludnosci i jej mienia na terenie powiatu oraz
zbieranie i katalogowanie informacji w tym zakresie,

Przygotowanie analiz w zakresie realizacji zadan dotyczacych ochrony
ludnosci,

Opracowywanie powiatowych planéw operacyjnych oraz procedur
postgpowania na wypadek mozliwych zagrozen oraz koncepcji dziatan
antykryzysowych,

Zorganizowanie 1 zapewnienie funkcjonowania Powiatowego Zespohu
Reagowania Kryzysowego oraz prowadzenie stosownej dokumentacji
dziatan,

Koordynowanie zadan realizowanych przez Policje, Panstwowa Straz
Pozarna, Pogotowie Ratunkowe oraz inne podmioty ratownicze, a takze
wiasciwe stuzby komunalne w czasie prowadzonych dzialan ratowniczych,
Organizowanie i utrzymywanie systemu facznosci na potrzeby zarzadzania
kryzysowego,

Wspolpraca z organizacjami spolecznymi, pozarzadowymi i instytucjami
dzialajacymi na obszarze powiatu w zakresie ograniczenia wystepujacych
zagrozen oraz ochrony Srodowiska,

Organizowanie i prowadzenie szkolen, treningéw, d¢wiczen i innych
programow edukacyjnych w zarzadzaniu kryzysowym,

Planowanie potrzeb materiatowych i $rodkéw finansowych na realizacje
zadan zarzadzania kryzysowego.

2. w zakresie obrony cywilnej:

1)

2)
3)

4)

Planowanie i realizacja zadan Starostwa Powiatowego w zakresie obrony
cywilnej 1 ochrony ludnosci oraz koordynowanie tych zagadnien
w gminach,

Opracowanie planéw obrony cywilnej,

Prowadzenie gospodarki materialowej na potrzeby obrony cywilnej oraz
planowanie 1 biezaca realizacja zadan w tym zakresie,

Planowanie 1 realizacja szkolen i1 ¢wiczenn w zakresie obrony cywilnej
1 ochrony ludnosci,
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5) Planowanie przedsigwzig¢ w zakresie przygotowania, funkcjonowania
budowli ochronnych, urzadzen specjalnych oraz innych obiektéw ochrony
ludnosci,

6) Organizowanie systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wezesnego ostrzegania o zagrozeniach - prowadzenie treningdw,

7) Przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludnosci i jej mienia na
wypadek powstania masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia oraz
zabezpieczenie warunkéw do egzystencji pod wzgledem bytowym,
zywnosciowym 1 opieki medycznej,

8) Planowanie $rodkéw finansowych na realizacje zadan obrony cywilnej
1 ochrony ludnosci.

w zakresie obronnym:

1) Planowanie i zorganizowanie akcji kurierskiej oraz doreczanie kart
powolania do odbycia ¢wiczen wojskowych przeprowadzanych w trybie
natychmiastowego stawiennictwa oraz do czynnej sluzby wojskowej
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

2) Prowadzenie prac reklamacyjnych majacych na celu reklamowanie 0séb od
obowiazku stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie
wojny,

3) Planowanie realizacji zadan ochrony zdrowia ludnosci w sytuacjach
nadzwyczajnych zagrozen lub wojny,

4) Zorganizowanie systemu pelnienia stuzby stalego dyzuru, opracowanie
stosownej dokumentacji,

5) Planowanie przedsigwzig¢ na czas podwyzszania gotowos$ci obronnej
panstwa,

6) Planowanie Srodkow finansowych na realizacje zadan obronnych.

§ 36

Biuro d/s Promocji Powiatu, Kultury, Sportu i Turystyki

Do podstawowych zadan Biura nalezy:

1. W zakresie promocji powiatu:

1)

2)

Organizowanie i prowadzenie promocji 1 marketingu na rzecz powiatu, a zwlaszcza

opracowywanie wydawnictw 1 materialéw promocyjnych, przygotowywanie

uczestnictwa w targach, wystawach oraz innych imprezach promocyjnych

(koordynacja, pozyskiwanie kapitatu i stymulowanie zainteresowania powiatu).

Prowadzenie spraw zwiazanych z kontaktami i wspdlpraca powiatu z zagranica,

zwlaszcza poprzez:

a) inspirowanie, inicjowanie, organizowanie i koordynacj¢ wspdlpracy z zagranica
prowadzonej przez organy powiatu i wydzialy Starostwa,

b) organizowanie 1 obsluge wyjazdéw zagranicznych delegacji powiatu oraz
przyjazddw gosci z zagranicy,

c) opracowywanie 1 tlumaczenie dokumentacji, opracowan 1 korespondencji
7z partnerami zagranicznymi,



3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)
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d) kojarzenie intereséw jednostek krajowych i zagranicznych, zwiazanych
z potrzebami powiatu,

€) inicjowanie wspolnych przedsigwzigé gospodarczych, kulturalnych, naukowych
itp. W ramach zawieranych porozumien i umoéw z partnerami zagranicznymi,
w szczegdlnoscei z zaprzyjaznionymi regionami.

Dziatalnos¢ publikacyjna zwigzana z zasadniczymi kierunkami promocji, wspdlpraca

z agencjami wydawniczymi oraz wykonywanie opracowan wlasnych.

Wspoluczestnictwo w przygotowywaniu wydarzen o charakterze reprezentacyjnym,

z udzialem przedstawicieli powiatu,

Wspolpraca z instytucjami zewnetrznymi w  zakresic wspolnych dziatan

promocyjnych powiatu,

Wspolpraca przy opracowywaniu i prowadzeniu katalogu ofert dla potencjalnych

inwestorow,

Tworzenie, prowadzenie i biezaca aktualizacja Banku Informacji o powiecie,

Redagowanie 1 wydawanie miesiecznika ,,Moj Powiat”.

Koordynacja zadan zwiazanych z redagowaniem stron Biuletynu Informacji

Publiczne;j.

2. W zakresie kultury:

1) Wspolpraca ze zwiazkami i stowarzyszeniami twdrczymi oraz organizacjami
spoleczno-kulturalnymi, = zwiazkami  wyznaniowymi w  zakresie
upowszechniania kultury.

2) Wspieranie dzialan kulturalnych prowadzonych przez samorzady i jednostki
pozarzadowe.

3) Tworzenie i prowadzenie samodzielnie programow z zakresu edukacji
kulturalnej dzieci i mlodziezy - wspieranie dziatan samorzadéw w w/w
zakresie.

4) Prowadzenie 1 koordynacja dzialan popularyzujacych kulture 1 sztuke
regionu Beskidow i promocja powiatu w wojewodztwie §laskim, w kraju
1 zagranicg.

5) Prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej w regionie, w kraju
1 zagranicag.

6) Prowadzenie 1 wspieranie dzialan samorzadéw w ochronie dziedzictwa
kulturowego powiatu bielskiego.

7) Tworzenie powiatowych instytucji kultury.

8) Prowadzenie samodzielnej dziatalno$ci kulturalne;j.

9) Podejmowanie dziatann, sprawowanie mecenatu, tworzenie warunkow
zapewniajgcych rozw¢j tworczosci artystycznej, otaczanie opiekg
amatorskiego ruchu artystycznego.

10) Prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem zycia kulturalnego powiatu
w sferze organizacyjno-prawnej, finansowej, prowadzenie rejestru spraw
kadrowych instytucji powiatowych.

11) Tworzenie 1 prowadzenie banku danych dot. instytucji powiatowych oraz
gminnych instytucji kultury.

12) Prowadzenie agend Powiatowego Komitetu Ochrony Pamigci Walki
i Meczenstwa - koordynowanie dzialan Gminnych Komitetow Ochrony
Pamieci Walki 1 Meczenstwa.
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13) Wspoldziatanie z gminami i organizacjami pozarzadowymi organizacji
swiat panstwowych, rocznic 1 innych uroczystosci o charakterze
powiatowym.

14) Ustalanie  zalozen programowo-artystycznych imprez kulturalnych
0 zasiggu powiatowym oraz nadzorowanie ich organizaciji.

15) Wspolpraca ze stowarzyszeniami mniejszo$ci narodowych.

16) Prowadzenie spraw organizacyjnych zwigzanych z przyznawaniem nagréd
1 stypendidw o zasiegu powiatowym.

17) Realizacja zadan wynikajacych z podpisanych uméw 2z innymi
samorzadami w zakresie upowszechniania kultury.

18) Wspoldziatanie z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkéw i z gminami
w zakresie ochrony débr kultury na terenie powiatu.

19) Wykonywanie stosownych oznakowan na obiektach zabytkéw ruchomych
W powiecie.

20) Wspoldziatanie ze shluzbami budowlanymi w powiecie w zakresie
okreslania warunkow dzialalnosci budowlanej w stosunku do obicktow
1 zespotow zabytkowych na terenie powiatu.

21) Podejmowanie dzialan zabezpieczajacych odkryte w trakcie robot
ziemnych lub budowlanych przedmioty majace cechy zabytkow
i zawiadamianie o powyzszych faktach Wojewoddzkiego Konserwatora
Zabytkow.,

22) Wnioskowanie o przejgcie zabytkéw nieruchomych na rzecz Skarbu
Panstwa.

23) Wydawanie decyzji o zabezpieczeniu zagrozonych zabytkéw ruchomych
1 nieruchomych - w formie ustanowienia tymczasowego zajecia - do czasu
ustania zagrozenia.

24) Sprawdzanie zgodno$ci uzytkowania obiektéw zabytkowych z zasadami
opieki nad zabytkami.

25) Wydawanie decyzji o zmianie uzytkownika obiektu zabytkowego
w wypadku nieprawidlowo uzytkowanego obiektu bedacego wiasnoscig
powiatu.

26) Powierzanie spolecznym opiekunom zabytkdéw opieki nad konkretnymi
zabytkami.

Prowadzenie rejestru spotecznych opiekunow zabytkow.

3. W zakresie kultury fizycznej, sportu i turystyki:
1) Tworzenie warunkow prawno-organizacyjnych 1 ekonomicznych dla
rozwoju kultury fizycznej.
2) Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych.
3) Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen kultury fizycznej oraz
zwiazkow sportowych.
4) Organizowanie dziatalnosci w dziedzinie kultury fizycznej oraz tworzenie
odpowiednich warunkéw materialno-technicznych dla jej rozwoju, w tym:
— wspolpraca ze stowarzyszeniami kultury fizycznej w celu organizacji
— zajec sportowych oraz imprez sportowo-rekreacyjnych,
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— popularyzacja i upowszechnianie sportu szczegdlnie wséréd dzieci
1 mlodziezy,

— pomoc w szkoleniu kadry instruktorskiej organizatorom kurséw,

— tworzenie, utrzymywanie i udostgpnianie bazy sportowo-rekreacyjne;.

5) Inicjowanie zadan w zakresie upowszechniania turystyki i rozwoju
informac;ji turystycznej.

6) Wspdldzialanie ze stowarzyszeniami turystycznymi i innymi instytucjami
w zakresie rozwoju produktu turystycznego.

7) Wspdlpraca z organizacjami dzialajacymi na rzecz rozwoju turystyki oraz
gminami w zakresie zagospodarowania turystycznego.

8) Dzialania w zakresie promocji regionu, jego waloréw i mozliwosci
turystyczno-wypoczynkowych (targi turystyczne, organizowanie study-tour,
wspolpraca z mass mediami).

9) Wspolpraca z  jednostkami naukowo-badawczymi zajmujacymi sie
badaniami zjawisk zachodzacych w turystyce.

10) Wspblpraca ze stowarzyszeniami i gminami w zakresie bezpieczenstwa
w gorach 1 na akwenach wodnych.

11) Bank Danych - obiekty do sprzedazy, do dzierzawy, tereny pod inwestycje
turystyczne zgodne z planem zagospodarowania przestrzennego.

4. W zakresie wspélpracy z organizacjami pozarzgdowymi:

1) Nawiazywanie kontaktow z organizacjami pozarzadowymi dzialajacymi na
terenie powiatu z wydziatami i jednostkami powiatu.

2) Wspolpraca z koSciolami i zwigzkami wyznaniowymi.

3) Wspolpraca z organizacjami kombatanckimi.
§ 37

Biuro d/s Programéw i Pozyskiwania Srodkow Unijnych

Do podstawowych zadan Biura nalezy:

1.

=

Prowadzenie dzialalnosci promocyjno-informacyjnej o programach Unii
Europejskiej.

Wspolpraca z krajowymi 1 regionalnymi osrodkami na rzecz integracji
europejskiej.

Udzial w regionalnych komitetach sterujacych programami Unii Europejskiej.
Obstuga potencjalnych beneficjentéw, informowanie o warunkach udzialu
1 otrzymania dofinansowania z programow Unii Europejskie;.

Obstuga programoéw finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej poprzez
wykonywanie funkcji koordynacyjno-zarzadzajacych.

Pomoc w pozyskiwaniu $rodkéw z Unii Europejskiej gminom powiatu
bielskiego.

Prowadzenie doradztwa dla malych 1 $rednich przedsigbiorstw w zakresie
programdw Unii Europejskiej wspierania MSP w Polsce.

Koordynacja zadan z zakresu realizacji strategii rozwoju powiatu bielskiego.
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§ 38
Pelnomocnik Zarzadu d/s Os$wiaty

Do zadan Pelnomocnika nalezy realizowanie prac zwiazanych z prowadzeniem
przez powiat szkol, placowek —o$wiatowo-wychowawczych i placéwek
psychologiczno-pedagogicznych.

Zakres dzialania Pelnomocnika okresla indywidualne upowaznienie.

§ 39
Pelnomocnik Zarzadu d/s Systeméw Zarzadzania JakoS$cig
Do zadan Pelnomocnika nalezy wykonywanie prac zwigzanych z wdrozeniem

oraz utrzymywanie systemu zarzadzania jakoscig zgodnie z wymogami 1SO-9001 .
Zakres dzialania Pelnomocnika okresla indywidualne upowaznienie,

§ 40
Pelnomocnik d/s Ochrony Informacji Niejawnych
Do zadan Pelnomocnika nalezy kierowanie pionem ochrony w Starostwie oraz

nadzorowanie pracy kancelarii tajne;.
Zakres dziatania Pelnomocnika okre$la indywidualne upowaznienie.

§ 41
Powiatowy Rzecznik Konsumentow

Do zadan Pelnomocnika nalezy organizowanie i prowadzenie poradnictwa
konsumenckiego poprzez udzielanie porad prawnych oraz prowadzenie mediacji
w zalatwianiu spraw konsumenckich.

Zakres dzialania Pelnomocnika okresla indywidualne upowaznienie.
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ROZDZIAL VI

Tryb wykonywania obowigzkow Starostwa wobec Rady
§ 42

1. Wydzialty wykonuja zadania zlecone przez Zarzad i Staroste zapewniajac
Radzie wypelnianie funkcji stanowiacego 1 kontrolnego organu Powiatu.
2. Zadania wydzialow obejmujg w szczegdlnosci:
1) opracowywanie zleconych przez Zarzad projektéw uchwat Rady,
2) przygotowywanie projektow materialéw informacyjnych i sprawozdawczych
sktadanych przez Zarzad Radzie,
3) opracowywanie analiz i informacji dla potrzeb komisji Rady,
4) wykonywanie uchwal Rady,
5) rozpatrywanie 1 zalatwianie wnioskow komisji Rady,
6) udzielanie Zarzadowi wyjasnien w sprawach interpelacji 1 zapytan radnych.

§ 43

1. Naczelnicy wydzialow uczestnicza w sesjach Rady, a na polecenie Czlonka
Zarzadu - w posiedzeniach komisji.

2. Projekty uchwal Rady naczelnicy wydzialow przedkladaja Zarzadowi za
posrednictwem wlasciwego cztonka Zarzadu.

3. Przyjgte przez Zarzad projekty Wydzial Organizacji i Nadzoru kieruje do Biura
Rady.

4. Prace wydzialow zwiazang z opracowywaniem projektow uchwat i wszelkich
materialow dla Rady koordynuje Sekretarz Powiatu.

§ 44

1. Wydzialy wykonuja zadania wynikajace z uchwat Rady stosownie do zakresu
swego dzialania.
2. Realizacje uchwatl Rady koordynuje Biuro Rady, ktore:
1) prowadzi rejestr uchwal Rady i wnioskéw komisji powierzonych do
wykonania Zarzadowi,
2) przekazuje uchwaly Rady i wnioski komisji do Wydzialu Organizacji
i Nadzoru, ktéry koordynuje i nadzoruje ich realizacje przez wydzialy
i powiatowe jednostki organizacyjne oraz przekazuje informacje o ich
wykonaniu.
3) opracowuje zbiorcze informacje o przebiegu wykonania uchwat.
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ROZDZIAL VII
Zasady podpisywania pism
§ 45
Do podpisu Starosty zastrzezone sa;

1) pisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwoscei, stosownie do ustalonego
podziatu zadan pomiedzy Starosts i cztonkami Zarzadu,

2) pisma w sprawach nalezacych do kompetencji Starosty na podstawie
Regulaminu,

3) wnioski o nadanie odznaczen panstwowych, resortowych i regionalnych dla
pracownikéw Starostwa,

4) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej 1zby Kontroli i Prokuratora,

5) decyzje w sprawach osobowych naczelnikéw wydzialéw i ich zastgpcow,

0) decyzje o rozwiazaniu stosunku pracy z pracownikami Starostwa bez
zachowania ustawowego terminu wypowiedzenia,

7) zgody na udzielenie pracownikom urlopu bezplatnego,

8) listy intencyjne do kontrahentow zagranicznych,

9) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego
podpisu,

10) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolite; Polskiej, Marszatkéw Sejmu i Senatu oraz

postoéw i senatoréw,

b) Prezesa i Wiceprezeséw Rady Ministrow,
¢) Ministréw oraz kierownikow urzedow centralnych,
d) Wojewody Slqskiego,
¢) Sejmikéw samorzadowych wojewodztw,
f) Starostéw,

§ 46
1. Do czlonkéw Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika nalezy:

1) aprobata wstepna spraw zastrzezonych do wtasciwosci Starosty zwiazanych
z zakresem wykonywanego przez nich nadzoru,
2) aprobata ostateczna spraw nalezacych zgodnie z podziatem zadad do
czlonkéw Zarzadu oraz Sekretarza i Skarbnika z zastrzezeniem § 40.
2. Sckretarz  podpisuje  polecenia dotyczace techniczno-organizacyjnych
warunkéw dziatania Starostwa.
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§ 47

. Naczelnicy wydzialow:

1) aprobuja wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, cztonkéw
Zarzadu, Sekretarza 1 Skarbnika,

2) podpisuja pisma w sprawach nie zastrzezonych dla oséb wymienionych
w p-cie 1 a nalezacych do zakresu dzialania wydzialéw,

3) podpisuja dokumenty w sprawach dotyczacych organizacji wewnetrznej
wydziatu i zadan dla poszczegdlnych stanowisk pracy,

4) podpisuja pisma dotyczace urlopéw pracownikéw wydziahu.

- Naczelnicy wydzialéw podpisuja na podstawie upowaznienia Starosty decyzje

w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.

- Naczelnicy wydzialow okreslaja rodzaje pism do podpisywania, ktérych moga

by¢ upowaznieni pracownicy wydziatéw.

. Pracownicy opracowujacy pisma parafujg je swoim podpisem umieszczonym

pod tekstem z lewej strony.
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ROZDZIAL VIII

Zasady wykonywania obslugi prawnej oraz opracowywania
projektow aktow prawnych i ich realizacji

§ 48

Aktami prawnymi w rozumieniu regulaminu sa: uchwaty Rady, uchwaty Zarzadu
oraz Zarzadzenia Starosty.

§ 49

1. Projekt aktu prawnego pod wzgledem merytorycznym i redakcyjnym
opracowuje wilasciwy rzeczowo wydzial, a za jego redakcje odpowiada
naczelnik.

2. Projekt aktu prawnego wymaga zaopiniowania pod wzgledem prawnym przez
radce prawnego.

3. Projekt aktu prawnego przed wniesieniem pod obrady Rady lub Zarzadu, badz
przedstawieniem do podpisu Starosty winien by¢ uzgodniony:

1) z wlasciwymi Wydzialami, jezeli dotyczy zadan spoteczno-gospodarczego
rozwoju powiatu i zadan inwestycyjnych,

2) ze Skarbnikiem Powiatu, jezeli powoduje zmiang w budzecie lub wywoluje
skutki finansowe,

3) z Wydziatem Organizacji i Nadzoru, jezeli dotyczy struktury komorek
organizacyjnych Starostwa lub powiatowych jednostek organizacyjnych,

4) z innymi jednostkami, jezeli naklada na te jednostki nowe zadania lub
obowiazki.

4. Projekty aktow prawnych przekazuje Radzie lub Zarzadowi Sekretarz
potwierdzajac podpisem ich wlasciwe przygotowanie.

5. Projekt uchwaly wymaga uzasadnienia podpisanego przez Staroste, Wicestroste
lub cztonka Zarzadu.

6. Projekt uchwaly Rady przygotowany z inicjatywy Zarzadu wymaga jego
aprobaty.

7. Zaopiniowane przez Zarzad projekty uchwal Rady przekazywane sa do Biura
Rady.

§ 50

1. Podjete przez Radeg uchwaly sa rejestrowane w Biurze Rady.

Kopie uchwal Biuro Rady w terminie do 7 dni od daty ich podjecia przekazuje:
— do Wydzialu Organizacji i Nadzoru,
— Zarzadowl.

2. Pozostale akty prawne sa rejestrowane w odpowiednich rejestrach w Wydziale
Organizacji i Nadzoru.
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§ 51

Podjete akty prawne Wydzial Organizacji i Nadzoru przekazuje rzeczowo
wiasciwym wydziatom i powiatowym jednostkom organizacyjnym do realizacji.

§ 52

Wydzial Organizacji i Nadzoru ponosi odpowiedzialno$¢ za publikacje aktow
prawnych, jezeli wymagaja tego przepisy prawa.

§ 53

Przepisy powiatowe oglasza si¢ przez wywieszenie na tablicy ogloszen
w Starostwie przez rozplakatowanie obwieszczen w miejscach publicznych na
terenie powiatu, a takZe przez ogloszenie w lokalnej prasie chyba, Ze przepisy
prawa stanowig inaczej.

§ 54
Zbior aktow prawa miejscowego gromadzi i udostgpnia Biuro Rady.
§ 55

1. Formalng kontrole wykonania aktéw prawnych sprawuje Wydzial Organizacji
i Nadzoru, ktéry w miarg potrzeby zapewnia opracowanie stosownych
informacji.

2. Watpliwosci w sprawie opracowywania aktow prawnych rozstrzyga Naczelnik
Wydziatu Organizacji i Nadzoru.
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ROZDZIAL IX
Organizacja dzialalnosci kontrolnej
§ 56

Celem kontroli prowadzonej przez jednostki organizacyjne Starostwa jest:

1) zapewnienie Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania
gospodarka Powiatu i podejmowania prawidlowych decyzji,

2) ocena stopnia wykonania zadan, prawidlowosci i legalnosci dziatania oraz
skutecznosci stosowanych metod i srodkow,

3) doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek
organizacyjnych.

§ 57

1. System kontroli w Starostwie obejmuje kontrole zewnetrzng i wewnetrzna.
2. Kontrolg zewngtrzna inicjuje i organizuje:
1) sekretarz Starostwa w zakresie caloksztaltu uprawnien kontrolnych Starosty,
2) naczelnicy wydzialow  (jednostek rownorzednych) w  stosunku do
nadzorowanych jednostek organizacyjnych.
3. Kontrole zewngtrzne prowadzone sg jako:
1) kontrole kompleksowe — obejmujace caloksztatt dziatalnodci kontrolowanegj
jednostki,
2) kontrole problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia z dzialalnosci
kontrolowanej jednostki,
3) kontrole dorazne — obejmujace wybrane zagadnienia, prowadzone poza
planem w miarg uzasadnionych potrzeb,
4) kontrole sprawdzajace — obejmujace wykonanie zaleceri pokontrolnych
skierowanych do kontrolowanej jednostki.
4. Kontrolg wewngtrzng w wydzialach organizujg ich naczelnicy w ramach
powierzonych zadan.
5. Ponadto kontrolg wewnetrzna w wydziatach Starostwa wykonuje Wydziat
Organizacji i Nadzoru.

§ 58

I. Wydzialy prowadza kontrole na podstawie polrocznych planéw  kontroli
zatwierdzonych przez Staroste lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.

2. Plan kontroli okresla jednostke kontrolowana, zakres, tematyke i termin
przeprowadzenia kontroli oraz wykaz jednostek bioracych udziat w kontroli.

3. Naczelnicy wydziatéw sa odpowiedzialni za wlasciwe przygotowanie
i przeprowadzenie kontroli, prawidlowe wykorzystanie jej wynikéw oraz
egzekwowanie wykonania wnioskéw i zalecer z kontroli.
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4. O sposobie wykorzystania wnioskéw i zalecer pokontrolnych decyduje
Starosta.

§ 59

1. Dziafalnos¢ kontrolng koordynuje Wydziat Organizacji i Nadzoru, przekazujac
Starodcie do akceptacji:
— uzgodnione plany kontroli uwzgledniajac  propozycje poszczegolnych
wydzialow,
— przedlozone przez wydzialy wnioski i zalecenia pokontrolne wynikajace
z przeprowadzonych kontroli.
2. Wydzialy prowadzace kontrole zobowigzane sa skladaé w Wydziale
Organizacji i Nadzoru materialy, o ktérych mowa w ust. ]
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ROZDZIAL X
Postanowienia koncowe
§ 60

Regulamin nie normuje organizacji i zasad funkcjonowania powiatowych
jednostek organizacyjnych.

§ 61

l. Zmiany postanowien regulaminu dokonywane sa przez Rade na wniosek
Zarzadu.

2. Nie wymagaja zmiany regulaminu zmiany zakresow dzialania wydzialow
i uprawnien Starosty, wynikajace z przepisow wydanych lub obowiazujacych
po wejsciu w zycie regulaminu.
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Zalacznik Nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Bielsku-Bialej

Wykaz jednostek organizacyjnych powiatu

Nazwa i adres jednostki: Forma organizacyjno-prawna:

Jednostki budzetowe
1. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
43-300 Bielsko-Biala, ul. Piastowska 40

2. Centrum™ Srodowiskowy Dom Samopomocy
43-300 Bielsko-Biata, ul. Sobieskiego 158

2. Dom Matki i Dziecka
43-300 Bielsko-Biata, ul. Potok 6

3. Dom Pomocy Spolecznej
43-365 Wilkowice, ul. Koscielna 5

4. Osrodek Adopcyjno-Opiekuniczy
43-300 Bielsko-Biala, P1. Opatrznosci Bozej 20

5. Dom Dziecka
43-502 Czechowice-Dziedzice, ul. Legionow 81

6. Mlodziezowy Osrodek Wychowawczy
43-384 Jaworze, ul. Palacowa 1

7. Rodzinny Dom Dziecka
43-512 Janowice, ul. Borowa 9

8. Zarzad Drog Powiatowych
43-300 Bielsko-Biala, ul. Regera 81

9. Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
43-300 Bielsko- Biata, ul. Piastowska 40

10. Zespo! Licedw im. M. Sklodowskiej-Curie
43-502 Czechowice-Dziedzice, ul. M. Konopnickiej 9

11. Zespot Szkét Technicznych i Licealnych im. St. Staszica
43-502 Czechowice-Dziedzice, ul. Traugutta 11

12. Zespol Szkot "Silesia"
43-502 Czechowice-Dziedzice, ul. Nad Bialka 1E



13. Zespot Szkot Handlowo-Ustugowych

43-502 Czechowice-Dziedzice, ul. Zwirki i Wigury 6

14. Zespol Szkot Agroustugowych i Licealnych

43-502 Czechowice-Dziedzice, ul. Zwirki i Wigury 8

15. Zespot Szkol Specjalnych

43-502 Czechowice-Dziedzice, ul. Legiondw 59

16. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna

43-502 Czechowice-Dziedzice, ul. Traugutta 11

17. Zespol Ognisk Pracy Pozaszkolnej
43-502 Czechowice-Dziedzice, ul. Targowa 6

18. Dom Wczasow Dzieciecych
34-313 Porabka, ul. Wielka Puszcza 91

19. Szkolne Schronisko Mlodziezowe
43-374 Buczkowice, ul. Grunwaldzka 220

20. Szkolne Schronisko Mlodziezowe "Hondrasik"
43-370 Szczyrk, ul. Sportowa 2

21. Liceum Ogdlnoksztalcace dla Dorostych
43-340 Kozy, P1. Ks. K. Kochaja 1

22. Gimnazjum Szkola Mistrzostwa Sportowego
43-370 Szczyrk, ul. Szkolna 9

23. Zespol Obstugi Szkot i Placowek Oswiatowych
43-300 Bielsko-Biala, ul.. Piastowska 40

24. Zaklad Obstugi przy Starostwie Powiatowym
43-300 Bielsko-Biala, ul. Piastowska 40

Samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej;

gospodarstwo pomocnicze

1. Specjalistyczny Psychiatryczny Zespol Opieki Zdrowotnej

43-300 Bielsko-Biala, ul. Mostowa 1
2. Bielskie Pogotowie Ratunkowe
43-300 Bielsko-Biala, ul. E. Plater 14
3. Przemystowy Zespél Opieki Zdrowotnej
przy Fiat Auto Poland S.A.
43-300 Bielsko-Biata, ul. Grazyniskiego 141
4. Szpital Onkologiczny im. Jana Pawla II
43-300 Bielsko-Biala, ul. Wyzwolenia 18
5. Szpital Pediatryczny
43-300 Bielsko-Biala, ul. Sobieskiego 83



