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STAROSTWO POWIATOWE
w Bielsku-Bialej
ul. Piastowska 40
43-300 Bielsko-Biala

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

PODINSPEKTOR
W WYDZIALE BUDOWNICTWA

1. Wymagania niezbg¢dne:
a)  wyksztalcenie  $rednie  budowlane lub  wyzsze  techniczne:
architektura/budownictwo (preferowane wyzsze)
b) znajomos$¢ przepisow:
1. Prawo Budowlane
2. Kodeks Postepowania Administracyjnego
¢) wyksztalcenie Srednie — wymagane 3 lata stazu / wyksztalcenie wyzsze — staz
nie jest wymagany
d) umiejetnos¢ obshugi programéw komputerowych Pakiet Microsoft Office
e) obywatelstwo polskie
f) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni
praw publicznych
g) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe
h) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a) staz pracy w administracji — co najmniej 1 rok (preferowane),

b) znajomos¢ przepisow:
1. Instrukcja kancelaryjna
2. Ustawa o pracownikach samorzgdowych
3. Ustawa o samorzadzie powiatowym.

¢) sumiennosc¢

d) komunikatywnos¢

e) analityczne myslenie

f) umiejetnos¢ pracy w zespole

g) radzenie sobie z trudnym klientem.



3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
a) Opracowywanie decyzji o pozwoleniu na budowe/rozbiorke
b) Przyjmowanie zgloszen rob6t niewymagajacych pozwolenia na budowe
c¢) Prowadzenie postgpowan administracyjnych
d) Archiwizowanie prowadzonych spraw

4. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny - podanie,
b) zyciorys (CV),
¢) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
d) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych
wymagany staz pracy,
e) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie,
f) podpisane os§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

g) podpisane o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci
prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

h) podpisane oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

5. Warunki pracy na danym stanowisku:
a) wymiar czasu pracy — pelny etat
b) umowa o prace
¢) praca w budynku Starostwa Powiatowego w Wydziale Budownictwa (III
pigtro), praca na stanowisku komputerowym, kontakty z interesantami
(telefoniczne 1 osobiste), praca pod presja czasu (terminy), koniecznosé
szybkiego podejmowania decyzji.

6. W miesigcu poprzedzajacym datg¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0sOb  niepelnosprawnych w  Starostwie Powiatowym w Bielsku-Bialej
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepelnosprawnych wynosit 6%.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Bielsku-Bialej, Bielsko-Biala ul. Piastowska 40, sekretariat
Wydzialu Organizacji i Nadzoru (pok. 101) w godzinach pracy urzedu lub
przestaC poczta na w.w. adres w terminic do dnia 18 wrze$nia 2015 r.
w zamknigtych kopertach z dopiskiem: Konkurs na wolne stanowisko
urz¢dnicze — podinspektor w Wydziale Budownictwa.

Aplikacje, ktore wplyng do Starostwa po wyzej okre§lonym terminie nie beda
rozpatrywane.




