OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW

Dyrektor Domu Wcezaséw Dzieciecych w Porabce oglasza konkurs

na stanowisko urzednicze - GLOWNY KSIEGOWY.

MIEJSCE PRACY —NAZWA [ ADRES:

Dom Wczasow Dzieciecych w Porabcee, 43-353 Porabka, ul. Wielka Puszcza 91.

STANOWISKO: - glowny ksiggowy.

WYMAGANIA NIEZBEDNE: — kandydat:

posiada obywatelstwo polskie;

posiada peing zdolnosé do czynnosci prawnych oraz praw publicznych;

spehia jeden z ponizszych warunkéw dotyczacych wyksztalcenia:

- ukonficzone ekonomiczne jednolite studia magisterskie lub ekonomiczne wyzsze studia zawodowe lub
uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmniej 3-letnia praktyke w ksiggowosci;

- lub ukonczong $rednia lub policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczna i posiada co najmniej
6-letnia praktyke w ksiggowosci;

- lub jest wpisany do rejestru bieglych rewidentow;

- lub posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustlugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikat ksiegowy;

nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnos$ci dokumentéw lub za przestgpstwo karne skarbowe;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

WYMAGANIA DODATKOWE:

znajomos¢ przepiséw w zakresie gospodarki finansowej jednostek budzetowych;

znajomosé przepiséw ustawy o finansach publicznych, o rachunkowosci, o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, prawo zaméwien publicznych wraz z aktami
wykonawczymi do tych ustaw;

biegla umiejetnos¢ obshugi komputera;

samodzielnos¢, operatywnosé;

komunikatywno$¢, umiejetnos¢ wspolpracy w zespole.

ZAKRES ZADAN NA STANOWISKU:

prowadzenie rachunkowosci jednostki i jej sprawozdawczosci;

sporzadzanie projektéw plandéw dochoddw i wydatkéw wraz ze zmianami oraz sprawozdawczosci z ich
wykonania;

realizacja zadan w zakresie plac wraz z rozliczeniami ZUS i podatku;

nadzor nad gospodarksg finansowg jednostki i windykacja;

sporzadzanie analiz z poszczegdlnych dziatalnosci jednostki;

sporzadzanie bilansu jednostki;

kierowanie i nadzorowanie prac podleglych pracownikéw administracyjno-finansowych.

WARUNKI PRACY:

wymiar czasu pracy: peiny etat;
miejsce pracy: Dom Wezasow Dzieciecych w Porabee;
czas pracy: 40 godzin tygodniowo.



WYMAGANE DOKUMENTY:

e Zyciorys z opisem do$wiadczenia i osiagnie¢ zawodowych wraz z numerem telefonu do kontaktu;

¢ kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje;

¢ kopie dotychczasowych $wiadectw pracy;

e ofwiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popehione umysénie;

e oswiadczenie kandydata o;
- wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji o treéci: ,, Wyrazam zgode
na przetwarzanic moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych /Dz. U. z 2002r, nr 101, poz. 926 z pézn. zm./ oraz ustawa o pracownikach samorzadowych
/Dz. U. z 2008r, nr 223, poz. 1458 ze zm./;
- pelnej zdolnodci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych;
- braku prawomocnego wyroku za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panfstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.
o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na w/w stanowisku;
inne dokumenty potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje lub umiejetnosci.

TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,, Nabdr na gidwnego ksiggowego”
w terminie do 02,02.2015 do godz. 12,00 w sekretariacie Domu Wezaséw Dzieciecych w Porabee, ul. Wielka
Puszcza 91, 43-353 Porgbka lub przestaé poczta na adres j.w. O zachowaniu terminu decyduje data wplywu do
Domu Wczasow Dzieciecych w Porabee — sekretariat,

Dodatkowe informacje mozma uzyskaé pod numerem telefonu; 33/8106004.

Rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami spetniajacymi wymogi formalne odbeds sie 03.02.2015.

Uwaga:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaZnik zatrudnienia os6b
niepelosprawnych w Domu Wczaséw Dziecigcych w Porabce w rozumienin przepiséw o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6%.

Kandydat wyloniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prace zobowiazany jest przediozyé

zajwiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa popehione umyélnie i zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace
brak przeciwwskazan zdrowotnych — zdolno$¢ do wykonywania pracy na danym stanowisku pracy.
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