STAROSTA BIELSKI Bielsko-Biata, 2014-04- 4§

ON.2110.2.2014.RT

STAROSTWO POWIATOWE
w Bielsku-Bialej
ul. Piastowska 40
43-300 Bielsko-Biala

OGLASZA NABOR
na wolne stanowisko urzednicze

REFERENT

W WYDZIALE ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO, OCHRONY

SRODOWISKA, ROLNICTWA I LESNICTWA (1 ETAT)

1. Wymagania niezbedne:

a)

b)
)

d)
€)
f)
g

h)

)

Wyzsze — preferowane 2z zakresu budownictwa lub gospodarki
przestrzennej,

staz pracy w zakresie obstugi klienta zewnetrznego — co najmniej 2 lata,
znajomosé przepisow:

1. Instrukeji kancelaryjnej,

2. Ustawy o pracownikach samorzadowych,

3. Kodeksu Postepowania Administracyjnego,

4. Ustawy Prawe Budowlane oraz rozporzadzen wykonawczych do tej

ustawy,
5. Ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

umiejetnosé obstugi programéw komputerowych Pakiet Office,
radzenie sobie w relacjach z trudnym klientem, sytuacjach konfliktowych,
obywatelstwo polskie,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pehni
praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo,
$cigane z oskarzenia publicznego lub umy§lne przestepstwo skarbowe,

meposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

2)
b)
c)
d}
e)
f)

komunikatywnosé,
nastawienie na Klienta,
Sprawnosc,

rzetelnosé,

starannos¢, _
umigjgtnosé pracy w zespole



3. Zakres zadah wykonywanych na stanowisku:
a) rozpatrywanie wniosk6w o pozwolenie na budowg, pozwolenie na
rozbidrke, .
b) przyjmowanie zgloszenia robot nie wymagajacych pozwolenia na budowe,
¢) przygotowanie decyzji budowlanych
d) wszezynanie postgpowania, przygotowywanie postanowien,
€) przyjmowanie i rozpatrywanie uwag zgloszonych przez strony
f) przygotowanie rejestréw wnioskow 1 wydanych decyzji

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny (podanie) — odrecznie podpisany,

b) zyciorys (CV) — odrecznie podpisany,

¢} kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgce] si¢ o zatrudnienie (dostepny

na stronie internetowej urzedu),

d) kopie $wiadectw lub innych dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie
i posiadane kwalifikacje,

e} podpisane of§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

f) podpisane ofwiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnos$ci do czynnosei
prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

1) podpisane oéwiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

5. Warunki pracy na danym stanowisku:
Praca w budynku Starostwa Powiatowego w Bielsku-Bialej w Wydziale

Zagospodarowania Przestrzennego, Ochrony Srodowiska, Rolnictwa
i Lednictwa,

6. WskaZnik zatrudnienia 0séb niepelosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Bielsku-Biatej w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianie osob niepelnosprawnych w marcu br,
jest wyzszy niz 6%.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Bielsku-Bialej, Bielsko-Biata ul. Piastowska 40, sekretariat
Wydzialu Organizacji i Nadzoru (pok. 101) w godzinach pracy urzedu lub
przesta¢ poczta na w.w adres w terminie do dmia 28 kwietnia 2014r.
w zamknigtych kopertach z dopiskiem: Konkurs na wolne stanowisko
urzednicze — referent w Wydziale Zagospodarowania Przestrzennego,
Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Leénictwa Starostwa Powiatowego
w Bielsku-Bialej.

Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa po wyzZej okreslonym terminie nie beda
rozpatryware,



8. Informacje dodatkowe
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej (www.powiatbielsko.pl) oraz na tablicy
informacyjnej w Bielsku-Bialej przy ul. Piastowskiej 40.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny {podanie), zyciorys (CV)
powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesn rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 1.
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz, U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926
ze poZn. zm.)

Oferty kandydatéw niezakwalifikowanych do kolejnych etapéw oraz
niewskazanych w protokole naboru mozna odebraé osobiscie w terminie
miesigca od dnia ogloszenia wyniku naboru (Starostwo Powiatowe w Bielsku-
Bialej, ul. Piastowska 40, pokdj 103). Po ww, terminie zostang komisyjnie
Zniszczone.

Oferty kandydatow wskazanych w protokole naboru beda przechowywane
przez, okres 3 miesigey od dnia nawigzania stosunku pracy z osobg wyloniong
w drodze naboru. Po ww. terminie nicodebrane osobigcie, zostang komisyijnie
Zniszezone.




