STAROSTA BIFI.SK] Bielsko-Biala, 14.11.2013 r.

ON.2110.1.2.2013.M]J

STAROSTWO POWIATOWE
w Bielsku-Bialej
ul. Piastowska 40
43-300 Bielsko-Biala

OGLASZA NABOR
na wolne stanowisko urzednicze

KASJER '
W WYDZIALE BUDZETU I FINANSOW (1 ETAT)

1. Wymagania niezbgdne:
a) srednie,
b) staz pracy w zakresie dokonywania operacji kasowych — 2 lata,
c) wiedza z zakresu obrotu gotowkowego, dobra znajomos$¢ przepisow: ustawa

o rachunkowosci, ustawa o finansach publicznych, podstawowa znajomos¢
ustawy o samorzadzie powiatowym,

d) umiej¢tnos¢ obstugi komputera, w tym programéw do obstugi kasowej oraz
poczty elektronicznej (email),

e) obywatelstwo polskie,

f) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni
praw publicznych,

g) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo,
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

h) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:
a) komunikatywnosc¢,
b) nastawienie na Klienta,
C) sSprawnosc,
d) rzetelnosc,
e) starannosc.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
Prowadzenie obslugi kasowej Zamiejscowego Oddzialu w Czechowicach-
Dziedzicach Wydzialu Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego
w Bielsku-Bialej, w tym:
a) przyjmowanie wplat,




h

b) odprowadzanie gotowki na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego
w Bielsku-Biale;j,

c) sporzadzanie dziennych raportow kasowych,

d) zapisywanie raportow kasowych w formie elektronicznej i wysylanie ich
poczta elektroniczng (email) do odpowiednich komoérek w Starostwie
Powiatowym,

e) dostarczanie dokumentacji kasowej do siedziby Starostwa Powiatowego
w Bielsku-Bialej.

Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny (podanie) — odrgcznie podpisany,

b) zyciorys (CV) — odrecznie podpisany,

¢) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (dostepny

na stronie internetowej urzedu),

d) kopie swiadectw lub innych dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie
i posiadane kwalifikacje,

e) podpisane o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

f) podpisane oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

i) podpisane oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Warunki pracy na danym stanowisku:

Praca w budynku Urzedu Miejskiego w Czechowicach-Dziedzicach (kasa
Wydzialu Komunikacji 1 Transportu Starostwa Powiatowego w Bielsku-Bialej —
Oddzial Zamiejscowy w Czechowicach-Dziedzicach).

Praca przy stanowisku komputerowym. Koniecznos¢  cotygodniowego
dostarczania dokumentéw kasowych do Starostwa Powiatowego w Bielsku-
Bialej.

6. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym

w Bielsku-Bialej w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j
i spolecznej oraz zatrudnianie oséb niepelnosprawnych w pazdzierniku br.
jest wyzszy niz 6%.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Bielsku-Bialej, Bielsko-Biata ul. Piastowska 40, sekretariat
Wydzialu Organizacji 1 Nadzoru (pok. 101) w godzinach pracy urzedu lub
przesta¢ poczta na w.w adres w terminie do dnia 29 listopada 2013 r..
w zamknietych kopertach z dopiskiem: Konkurs na wolne stanowisko
urzednicze — kasjer w Wydziale Budzetu i1 Finansow Starostwa
Powiatowego w Bielsku-Bialej.




Aplikacje, ktére wplyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

8. Informacje dodatkowe
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej (www.powiat.bielsko.pl) oraz na tablicy
informacyjnej w Bielsku-Bialej przy ul. Piastowskiej 40.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny (podanie), zyciorys (CV)
powinny by¢ opatrzone klauzulag: Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.).

Oferty kandydatéw niezakwalifikowanych do kolejnych etapow oraz
niewskazanych w protokole naboru mozna odebra¢ osobiscie w terminie
miesigca od dnia ogloszenia wyniku naboru (Starostwo Powiatowe w Bielsku-
Bialej, ul. Piastowska 40, pokéj 103). Po ww. terminie zostang komisyjnie
Zniszczone.

Oferty kandydatow wskazanych w protokole naboru beda przechowywane
przez okres 3 miesiecy od dnia nawigzania stosunku pracy z osobg wyloniona
w drodze naboru. Po ww. terminie nieodebrane osobiscie, zostang komisyjnie
zniszczone.




