STAROSTWO POWIATOWE
w Bielsku-Bialej
ul. Piastowska 40
43-300 Bielsko-Biala

OGLASZA NABOR
na wolne stanowisko pracy

SPECJALISTA W BIURZE PELNOMOCNIKA ZARZADU DS. OSWIATY

1.

Wymagania niezbgdne:

wyksztatcenie wyzsze z zakresu ekonomii,

doswiadczenie w opracowywaniu jednostkowych i zbiorczych planow
finansowych dla szk6t i placowek o$wiatowych (potwierdzone
dokumentacja),

doswiadczenie w opracowywaniu analiz budzetu szkét i placowek
o$wiatowych (potwierdzone dokumentacja),

doswiadczenie w prowadzeniu jednostkowej i zbiorczej ewidencji planéw
wydatkéw i dochodéw z uwzglednieniem zmian,

petna zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie w sporzadzaniu zbiorczych sprawozdan wynikajacych
Z przepiséw o§wiatowych,

umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych m.in. programu VULCAN
w zakresie sporzadzania planéw finansowych i ich zmian (potwierdzone
dokumentacja),

znajomos$¢ przepiséw oswiatowych: Ustawa o systemie o$wiaty, Ustawa —
Karta Nauczyciela oraz Ustawa o samorzadzie powiatowym, Ustawa
o finansach publicznych, Kodeks Post¢powania Administracyjnego.

. Predyspozycje osobowosciowe:

komunikatywnos$¢
obowiazkowos$¢
umiejetnosé pracy w zespole
wysoka kultura osobista.

Zakres obowiazkow:

Opracowywanie jednostkowych i zbiorczych planéw finansowych placowek
o$wiatowych.

Sporzadzanie wnioskéw do Zarzadu Powiatu w sprawie zmian i przeniesien
wydatkéw pomiedzy rozdziatami i paragrafami zgodnie z obowiazujaca
klasyfikacja budzetowa.



e Prowadzenie na biezaco jednostkowej i zbiorczej ewidencji plandéw
wydatkéw i dochodéw z uwzglednieniem zmian dokonanych z Uchwalami
Zarzadu Powiatu.

e Prowadzenie biezacej analizy wykonania wydatkéw  placowek
o$wiatowych.

e Sporzadzanie kwartalnych i rocznych informacji z wykonania budzetu
placéwek o$wiatowych.

e Prowadzenie sprawozdawczosci  zbiorczej  dotyczacej  placowek
o$wiatowych.

e Przygotowywanie dokumentacji wynikajacej z przepisow oswiatowych.

5. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny (podanie),

zyciorys (CV),

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

kserokopie §wiadectw pracy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

inne  dodatkowe  dokumenty o  posiadanych  kwalifikacjach

i umiejetnosciach,

e os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, posiadaniu peinej
zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz Kkorzystaniu z pelni praw
publicznych,

e oS$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

e zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w siedzibie Starostwa
Powiatowego (pok. 101) lub przesta¢ poczta (decyduje data stempla pocztowego) —
w terminie do dnia S sierpnia 2009 r.. z dopiskiem: Konkurs na wolne stanowisko
specjalisty w Biurze Pelnomocnika Zarzadu ds. Os§wiaty.

Aplikacje, ktére wplyna do Starostwa po wyzej okre§lonym terminie nie beda
rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru be¢dzie umieszczana na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.powiat.bielsko.pl) oraz na tablicy
informacyjnej w Bielsku-Biatej przy ul. Piastowskiej 40.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV
z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone
klauzula: Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926 z p6z. zm.).

Bielsko-Biata, 21.07.2009 r.




