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Ogtasza konkurs na:
Stanowisko ksiggowego w wymiarze % etatu
w OAO w Bielsku-Biatej, przy ul. Potok 6
I Gtéwne obowiazki:

1. Prowadzenie rachunkowosci i gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowigzujacymi zasadami i
przepisami.

Analiza wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu lub innych, bedacych w dyspozycji placowki.
Opracowanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich analiz

Prowadzenie spraw zwigzanych z ZUS i ptacami.

Biegta znajomosc¢ obstugi programu komputerowego finanse, kadry, ptace.
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I | Wymagania konieczne:

1. Srednia, policealna lub pomaturaina szkoSta ekonomiczna i co najmniej 6-letnia praktyka w
ksiggowosci lub ukoriczone ekonomiczne studia magisterskie, ekonomiczne wyisze studia zawodowe,
uzupelniajace ekonomiczne magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i co najmniej 3-letnia
praktyka w ksiegowosci.

11l Wymagania poigdane:

2. Doswiadczenie z zakresu prowadzenia ksiegowosci w sferze budietowej.

3. Znajomos¢ przepiséw z zakresu administracji samorzadowej, ustawy o finansach publicznych, o
zamoéwieniach publicznych, przepiséw dotyczacych podatkéw, ubezpieczen spotecznych oraz prawa
pracy i Karty Nauczyciela.

4. Umiejetnod¢ obstugi programu Microsoft EXEL, WORD znajomosc Internetu.

IV Wymagane dokumenty:

Aktuaine CV oraz kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

List motywacyjny

Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych kwalifikacje i przebieg pracy zawodowe;j

Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu w petni z praw publicznych
Oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe

6. Oswiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Oérodek adopcyjno-Opiekuriczy, w
zwigzku z prowadzonym konkursem na stanowisko gléwnego ksiegowego oraz na publikacje nazwiska i
imienia na stronie internetowej Starostwa Powiatowego oraz

na tablicy ogtoszeniowej Osérodka Adopcyjno-Opiekuriczego.
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Miejsce skiadania oferty:

Oferty nalezy skfada¢ w sekretariacie OAO w Bielsku-Biatej, ul. Potok 6 w zamknietych kopertach z
podanym adresem zwrotnym i dopiskiem : Konkurs na ksiegowego” w terminie do 15.01.2009
Dokumenty, ktére wplyna po wyiej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru i umieszczona bedzie w biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Starostwa
Powiatowego w Bielsku-Biatej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie o$rodka.
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