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Na podstawie art. 3a ustawy z dn. 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych
/Dz.U. 22001 r. Nr 142 poz. 1593 z pdzn, zm./

Dyrektor
OSRODKA POMOCY DZIECKU I RODZINIE
W CZECHOWICACH-DZIEDZICACH
ul. Legionow 81
oglasza nabor kandydatéw na stanowisko gléwnego ksiggowego

Wymiar etatu: pelny etat
Miejsce wykonywania pracy: Osrodek Pomocy Dziecku i Rodzinie

w Czechowicach-Dziedzicach, ul. Legionow 81
Rodzaj umowy: Umowa ¢ pracg

Niezbgdne kwalifikacje do pelnienia funkcji glownego ksiegowego jednostki sektora finanséw
publicznych okresla art. 45 ust. 2 ustawy z dn. 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych
/Dz. U. z 2005 r. Nr 249 poz. 2104/

Wymagania niezbedne

1. Obywatelstwo polskie

2. Posiadanie kwalifikacji — kandydat powinie spetnia jeden z ponizszych waninkow:

a. ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadanie co najmnie] 3-letniej prakiyki w ksiggowosci
budzetowe),

b. ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie
co najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci budzetowej,

¢. posiada wpis do rejestru biegtych rewidentoéw, posiada swiadectwo kwalifikacyjne
uprawniajace do uslugowego prowadzenia ksiag rachunkowych i posiada co
najmniej 2-letnig praktyke w zakresie rachunkowosci budzetowej,

3. Posiadanie pelnej zdolnosci do czynnoici prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych.

4. Niekaralno$¢ za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosei instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe.

5. Postadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na w/w okreslonym stanowisku

6. Dobra znajomos¢ przepisow: ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci,
ustawy o systemie ubezpieczefi spolecznych, ustawy o podatku dochodowym od osob
fizycznych, ustawy o egzekucji.

7. Dobra znajomosc obstugi komputera.



Wymagania dodatkowe

Znajomost przepisow z zakresu administracji samorzadowej, ustawy o finansach
publicznych, ustawy o zamowieniach publicznych, przepisow dotyczacych podatkow,
ubezpieczen spolecznych oraz prawa pracy i Karty Nauczyciela

Umiejetnosé pracy na samodzielnym stanowisku oraz predyspozycje do wykonywania

zadan glownego ksiggowego — odpowiedzialnos¢, umiejgtnose wspolpracy z pozostatymi
pracownikarmi oérodka, skrupulatnosc

tanowiska

Opis s

Glowny ksiggowy bedzie pelnil obowiazki i ponosit odpowiedzialnos¢ w zakresie:

prowadzenia rachunkowosci jednostki,

opracowywania planow budzetowych jednostki,

wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,

kontroli realizacji wydatkow budzetowych,

sporzadzania list ptac, realizacji wynagrodzen i rozliczania podatkow oraz skiadek na
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne oraz PFRON,

obshugi programu komputerowego _Ptatnik” oraz innych programow obstugujacych
ksiegowosc i place osrodka,

przestrzeganie dyscypliny finansow publicznych,

prowadzenie biezacej korespondencji w zakresie spraw finansowych oraz
sprawozdawczosci

Wymagane dokumenty

e

List motywacyjny i ¢v

Dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje zawodowe

Dokumenty potwierdzajace odpowiedni staz pracy w ksiggowoscl

Zaswiadczenie o nickaralnosci

Oéwiadczenie zawierajace Zgodg na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa z
1997 1. 0 ochronie danych osobowych /Dz. U. Nr 101 poz. 926 z podZn. zm./ na potrzeby
zwigzane z ogloszonym naborem

Zaswiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajacym pracg na stanowisku gtownego
ksiggowego.

Miejsce i termin skladania ofert

Dokumenty w zamknigtych kopertach oznaczone imieniem i nazwiskiem kandydata z
dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko Glownego ksiggowego”

Nalezy sklada¢ w sekretariacie Oérodka Pomocy Dzieckn i Rodzinie w Czechowicach-
Dziedzicach, ul. Legionéw 81, w godzinach 8-15, w terminie do 28 lipca 2008,

PYREKTOR
Osrodka Sgmocy Dziecku | Rodlzink
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